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APRESENTACAO

Caro(a) aluno(a),

Este é o Manual de Orientagdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de
Licenciatura em Letras — Portugués/ Inglés — do IFSP — Campus Presidente Epitéacio. Tal
documento regula as atividades de estagio, portanto foi elaborado pelos membros do
Nucleo Docente Estruturante (NDE), com base na Lei do Estagio (Lei n° 11.788/2008),
nas Diretrizes Curriculares Nacionais para as licenciaturas (Resolugdo CNE/CP n° 2, de
20 de dezembro de 2019), nas Diretrizes Curriculares para os cursos de Letras (Parecer
CNE/CES n° 492, de 3 de abril de 2001; Resolu¢cdo CNE/CES n° 18, de 13 de marco de
2002), nas Diretrizes dos Estagios das Licenciaturas no IFSP (Resolucdo IFSP n.°
16/2019, de 06 de maio de 2019), no Regulamento de Estagio do IFSP (Portaria normativa
n. 70/2022, de 20 de outubro de 2022), nas orientagdes quanto ao prazo de entrega dos
relatorios de atividades do estdgio obrigatério e ndo obrigatério no IFSP (Instrucao
Normativa - PRX n°® 2, de 1 de marco de 2021) e em consonancia com o Projeto
Pedagdgico do Curso de Letras (PPC - 2022).

Aprovado pelos membros do Colegiado, este manual tem o objetivo de auxiliar
vocé e orienta-lo(a) nessa etapa tdo importante da formacao inicial em Letras, na qual tera
contato com situaces reais do contexto escolar na educacdo basica. O estagio curricular
é uma prética obrigatdria no processo formativo nos cursos de licenciatura, que possibilita
a compreensdo das teorias estudadas em sala de aula e a reflexdo sobre a aplicabilidade
delas no ambiente escolar, alargando os saberes profissionais.

Durante o periodo de estagio, vocé tera o acompanhamento de um professor
orientador do IFSP e a supervisdo de um docente da escola onde vocé optar por realizar
0 estdgio. A funcdo de cada um, assim como as obrigacdes, as etapas do estagio
supervisionado e todos os principios que norteiam a realizacdo dessa pratica formativa
estéo descritos neste manual.

Esperamos que vocé veja o estagio como uma oportunidade Unica e o realize com
dedicacdo e comprometimento. Saiba que este é um passo importante para a sua formagéo
docente, que devera ser constante.

Atenciosamente,

Nucleo Docente Estruturante e Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras do
IFSP - Campus Presidente Epitacio



INTRODUCAO

O estagio curricular supervisionado é uma atividade obrigatéria para a formacéo
em curso de licenciatura, sendo uma das condi¢des para o aluno estar apto a colar grau e
a ter direito ao diploma. O estdgio visa ao aprendizado de competéncias préprias da
atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho, para a adogdo de atitudes éticas e
humanisticas necessarias ao exercicio profissional.

O estagio ¢ um ato educativo supervisionado, envolvendo diferentes atividades
desenvolvidas na escola e deve promover: a vivéncia da realidade escolar de forma
integral; a participacdo em conselhos de classe/reunides de professores; a relacdo com a
rede de escolas da educacdo béasica, mantendo-se o registro académico, o
acompanhamento pelo docente do IFSP e a supervisdo do docente da escola parceira que
recebe o estagiério.

No caso da licenciatura em Letras, o estdgio curricular supervisionado viabiliza
ao aluno conhecer na pratica o funcionamento de uma instituicdo de ensino de educacgéo
basica, por meio das etapas de observacdo, participacdo e regéncia de aulas no ensino
fundamental (anos finais) e no ensino médio nas disciplinas de Lingua Portuguesa e
Lingua Inglesa e suas respectivas literaturas, contemplando o curriculo regular. Além
disso, ha a possibilidade de conhecer e refletir sobre aspectos da gestdo escolar e,
considerando uma formagdo docente mais rica e completa, vivenciar contextos
educacionais diversificados, como a Educacdo de Jovens e Adultos (EJA), a Educagéo
Especial, a Educacgdo Profissional e Técnica de Nivel Médio, a Educacédo a Distancia, a
Educacdo Indigena, a Educagdo Quilombola, a Educa¢do do Campo — de acordo com as
possibilidades da regido.

O estagio curricular supervisionado para o curso de Licenciatura em Letras —
Portugués/Inglés, campus Presidente Epitacio, é de carater individual e esta integrado ao
curso, é composto por 400 horas distribuidas entre 0 5° e o0 8° semestres do curso, sendo:
100 horas, no 5° semestre, para estagio em Lingua Portuguesa nos anos finais do ensino
fundamental; 100 horas, no 6° semestre, para estagio em Lingua Inglesa nos anos finais
do ensino fundamental; 100 horas, no 7° semestre, para estagio em Lingua Portuguesa no
ensino médio; 100 horas, no 8° semestre, para estagio em Lingua Inglesa no ensino médio.

O espaco para a realizacdo do estagio curricular supervisionado é a escola basica.

Nela, o aluno podera entender a significacdo da escola e o laco que ela possui com a



comunidade, percebendo como deve ajustar o conteudo curricular adquirido no ensino
superior a sala de aula da educagdo basica. Além das salas de aula regulares, ha outros
espacos a serem acatados como ambientes para o cumprimento das horas de estagio,
sobretudo no caso da habilitacdo em Lingua Inglesa: os Centros de Linguas (CeLin) do
IFSP e o Centro de Estudos de Linguas do Estado de Sao Paulo (CEL). Ambos os locais
sdo regulamentados por normativas especificas, estdo vinculados a escolas de educagédo
bésica e tém como propdsito a oferta de aulas de linguas estrangeiras modernas de forma
complementar a aprendizagem da base nacional curricular.

Para a viabilizacdo do estagio deverdo ser estabelecidos acordos de cooperacéo,
convénios e parcerias, de modo que os estudantes possam realizar atividades, com outras
instituicGes de ensino, especialmente publicas, priorizando-se as escolas estaduais e
municipais de Presidente Epitacio e da regido, a fim de que o professor orientador tenha
condicBes de acompanhar as atividades do estagiario no campo da pratica e na vivéncia
integral da realidade escolar.

O préprio campus pode constituir-se em um campo de estagio para as acoes
associadas ao ensino médio, tanto em Lingua Portuguesa, quanto em Lingua Inglesa, uma
vez que oferece cursos de ensino médio integrados a formacao técnica e contempla essas

duas disciplinas.

1. OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

1.1 Obijetivo geral

Desenvolver no estagiario competéncias préprias da atividade profissional com a
adocdo de atitudes éticas e humanisticas voltadas ao ensino de linguas (Lingua Portuguesa
e Lingua Inglesa) e suas respectivas literaturas, na segunda fase do ensino fundamental
(anos finais) e no ensino médio, com destaque para a compreensao do funcionamento da
escola basica e das acbes pedagdgicas que envolvem o processo de ensino, bem como
para a acdo docente numa perspectiva inclusiva, democratica e comprometida com a

aprendizagem de todos.



1.2 Objetivos especificos

o Promover a integracdo da teoria e da pratica, constituindo um momento
de aquisicéo de habilidades, competéncias, conhecimento da realidade e aprimoramento
de atitudes profissionais necessarias ao futuro professor de Lingua Portuguesa e Lingua
Inglesa e suas respectivas literaturas, garantindo um processo de profissionalizacdo na
area de formacéo;

o Proporcionar ao futuro professor seguranga no inicio de suas atividades
profissionais, contando para isso com 0 apoio e a orientagédo de profissionais competentes
a tarefa: orientadores e supervisores do estagio, possibilitando a formacédo do estudante
em ambiente institucional correlato ao trabalho pedagdgico;

o Aplicar saberes do ensino, da pesquisa e da extensdao em atividades de
observacao, analise e intervencdo de acordo com a realidade local, regional e nacional,
por meio da implementacdo de a¢cdes/projetos que permitam a integracéo de contetdos e
procedimentos de ensino na escola bésica;

. Promover acgdes que possibilitem a discussdo e problematizacdo de
diferentes metodologias utilizadas no ensino de Linguas Portuguesa e Inglesa e suas
respectivas literaturas, zelando por praticas inclusivas que respeitem as diferencas e
valorizando a aplicacdo de novas tecnologias;

o Propiciar vivéncias para a aquisi¢do de habilidades na operacionalizagao
de saberes tedrico-metodoldgicos, na elaboracdo, organizacdo e avaliacdo de planos e
projetos de ensino, integrando o IFSP a escola concedente numa perspectiva de atuacao

pela formacéo de professores e impacto social.

2. ATORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE ESTAGIO

Os atores essenciais no processo do Estagio Curricular Supervisionado sao:

Aluno estagiario: estudante com matricula regular na licenciatura em Letras —
Portugués/Inglés que esteja na segunda metade do curso, matriculado ou ja aprovado
na(s) disciplina(s) articuladora(s) do estagio.

Professor orientador: professor do IFSP - campus Presidente Epitacio, ligado ao
Curso de Licenciatura em Letras - Portugués/Inglés, designado mediante portaria do

Diretor Geral do campus, que ird orientar os alunos que estdo realizando o estagio



curricular supervisionado obrigatorio. A quantidade de alunos orientados sera definida
pelo professor orientador e pelo coordenador do curso, a fim de atender a demanda, de
acordo com as diretrizes institucionais.

Coordenadoria de Extensdo (CEX): setor de extensdo do IFSP - campus
Presidente Epitacio — responsavel pelo cumprimento da legislacdo do estagio, pelos
registros académicos das agOes no sistema informatizado da instituicdo, pelo
estabelecimento das articulacdes e das parcerias com as escolas concedentes.

Unidade concedente: instituicdo parceira do IFSP, portanto unidade de ensino
publica — preferencialmente — e privada, que oferece aulas na educacdo basica nas duas
habilitagdes do curso — Portugués e Inglés.

Representante legal da unidade concedente: diretor da institui¢do parceira que
firmara o contrato de estagio (em articulacdo a direcdo do IFSP), indicard o professor
supervisor que acompanhara o estagiario ou acatara a sugestdo do estagiario quanto ao
docente que exercerd tal funcéo.

Professor Supervisor: professor da escola concedente, vinculado a disciplina de
Portugués e/ou Inglés e suas respectivas literaturas; que acompanhara/ supervisionara o
aluno durante o seu estagio na unidade concedente. O aluno poderé escolher seu professor
supervisor, ou este podera ser indicado pela Instituicdo na qual esteja fazendo estagio.

Cada professor supervisor podera supervisionar até 10 estagiarios.

2.1  Atribuigdes e deveres das partes envolvidas

Compete ao IFSP:

o Celebrar, antes do inicio do estagio, termo de compromisso de estagio com
0 estudante e com a unidade concedente, indicando as condi¢6es de adequacédo do estagio
a proposta pedagogica do curso, a etapa e a modalidade da formacéo escolar do estudante
e ao horério e calendario escolar;

o Identificar, no termo de compromisso de estagio, se ha compatibilidade
entre o horario do estagio e o horario das aulas, independentemente se as aulas sao
presenciais ou a distancia, solicitando o ajuste no documento caso essa exigéncia nao seja
observada;

o Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso de estéagio,

reorientando 0 estagiario a procurar outra unidade concedente no caso de



descumprimento de suas clausulas;

o Designar professor orientador de estagio;

o Avaliar as instalagdes da unidade concedente e sua adequacdo a formacéo
cultural e profissional do estudante, quando julgar necessario;

o Avaliar continuamente o processo de estagio de seus estudantes;

o Elaborar e disponibilizar instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus
estudantes;

. Comunicar a unidade concedente do est&gio, no inicio do periodo letivo,
as datas de realizacdo de avaliagcOes escolares ou académicas, quando previstas em
calendério escolar;

. Zelar pelo cumprimento do PPC no que se refere as atividades de estagio;

o Orientar o0s estagiarios sobre a legislacdo e normativas vigentes
relacionadas ao estagio e sobre a obrigatoriedade da entrega de relatorios de atividades
desenvolvidas durante o periodo de estagio.

Compete ao diretor geral do campus do IFSP:

o Designar os professores orientadores de estadgio, com conhecimento da
area a ser desenvolvida no estagio e indicados pelo Colegiado de Curso, como
responsaveis pelo acompanhamento e a avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo
estagiario;

. Designar professores orientadores substitutos por motivo de férias ou
desligamento;

o Em cumprimento a competéncia delegada pelo Reitor, assinar termos de

compromisso de estagio.

Compete ao setor responsavel pelo estagio — CEX IFSP:

o Zelar pelo cumprimento da legislacéo referente a estagio;

o Registrar dados referentes ao estagio no sistema informatizado adotado
pela instituicdo de ensino;

o Encaminhar a Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) ou a
coordenadoria equivalente, os documentos comprobatorios da finalizagcdo do estagio para
arquivamento na pasta ou prontuario do estudante e registro nos historicos e documentos

escolares necessarios.



o Fornecer orientacbes aos estudantes sobre procedimentos e
documentacBes necessarias aos registros, a formalizacdo, a0 acompanhamento e a
finalizagdo do estagio;

o Informar aos estudantes sobre as pendéncias de registro;

o Estabelecer contato com os supervisores de estagio, quando for o caso;

o Fornecer orientacOes aos professores orientadores sobre os procedimentos
e as documentacdes necessarias ao registro, a formalizacdo, a0 acompanhamento e a
finalizagdo do estagio;

o Convocar e coordenar reunies com os professores orientadores de estagio
e com os coordenadores de curso, quando necessario;

. Definir, em conjunto com os colegiados dos cursos, os procedimentos e as
determinacGes constantes dos PPCs no que estes vierem a tratar sobre estagio e fornecer
subsidios para a avaliacdo e, se necessario, alteracdo do PPC, em acordo com a legislacao

e as normativas vigentes.

Compete ao professor orientador de estagio:

. Divulgar os regulamentos de estagio aos estudantes;

o Auxiliar o estudante no preenchimento do termo de concessao de estagio
e na elaboracdo do plano de atividades de estagio, aprovando-o e acompanhando sua
execucao;

. Assegurar a compatibilidade das atividades desenvolvidas no estagio com
as previstas no PPC;

o Avaliar e assinar os relatorios de atividades elaborados pelo estagiario;

o Analisar e validar as solicitacbes de equiparacdo e aproveitamentos de
atividades como estagio, desde que previstas no PPC do curso;

o Fornecer a coordenacdo de curso avaliacbes sobre os estagios realizados
com o objetivo de retroalimentar o curso com observagdes pedagogicas e dados sobre a
area de atuacao dos estagiarios;

o Participar de reunides junto ao setor responsavel pelo estagio;

o Fixar datas e horarios para atendimento aos estudantes compativeis ao
calendario escolar e ao periodo do curso, além de comunica-los semestralmente ao setor
responsavel pelo estagio, e torna-las publica em local acessivel aos estagiarios e

estudantes dos cursos do IFSP;



o Registrar periodicamente as atividades de orientacdo no sistema
informatizado adotado pela instituicao de ensino.

o Acompanhar o estagio por meio de: reunides periddicas com o estudante
durante todo o periodo de realizagdo do estdgio; visitas as unidades concedentes de
estagio, quando julgar necessario; validagdo do Plano de Atividades de Estagio e dos

relatorios de atividades de estagio, observando a sua consonancia com o PPC.

Compete as unidades concedentes — por meio de seu representante legal:

o Celebrar, antes do inicio do estagio, termo de compromisso de estagio com
0 estudante e com o IFSP, zelando por seu cumprimento;

o Oferecer instalagfes que tenham condigdes de proporcionar ao estudante
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,

o Indicar como supervisor, funcionario de seu quadro de pessoal, com
formagao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar, simultaneamente, até 10 (dez) estagiarios;

. Contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no termo de
compromisso de estagio;

Obs.: No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacdo do
seguro podera ser assumida pelo IFSP.

. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar o termo de realizagédo
do estagio, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho;

o Manter & disposicéo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagédo

de estagio.

Compete ao supervisor de estagio da unidade concedente:

o Elaborar, junto ao estudante e ao orientador de estagio, o plano de
atividades de estagio;

o Orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelo estagiario;

o Registrar a frequéncia dos estagiarios;

o Avaliar e assinar os relatorios de atividades elaborados pelo estagiéario.



Compete ao estagiario:

o Cumprir os regulamentos de estgio;

o Fornecer ao setor responsavel pelos estagios ou ao professor orientador de
estagio as informacdes necessarias para a confeccao do termo de compromisso de estéagio,
responsabilizando-se pelas informagdes da unidade concedente;

o Celebrar, antes do inicio do estagio, termo de compromisso de estagio com
o IFSP e a unidade concedente;

. Elaborar, junto ao supervisor de estagio e ao professor orientador de
estagio, o plano de atividades de estagio;

. Solicitar avaliacdo e aprovacdo do plano de ptividades de estagio pelo
orientador de estagio;

. Apresentar e registrar periodicamente relatérios de atividades e
encerramento de estagio no sistema informatizado adotado pela instituicdo de ensino,
devidamente avaliados e assinados pelo supervisor de estagio e pelo professor orientador
de estagio;

o Manter atualizados os seus dados cadastrais;

o Fornecer a unidade concedente atestado de matricula semestralmente e
informa-la, por escrito, qualquer fato que interrompa, suspenda ou cancele sua matricula
no IFSP;

o Reunir-se com o professor orientador de estagio nos horéarios
estabelecidos;

o Acatar e respeitar as normas internas da unidade concedente, bem como
as orientacdes e as recomendacdes efetuadas por seu supervisor de estagio;

o Cumprir com zelo e responsabilidade as tarefas que Ihe forem atribuidas;

o Cumprir as horas previstas para o seu estagio, conforme especificado em
clausula prépria do termo de compromisso de estagio;

o Informar ao professor orientador de estagio no caso de descumprimento,
pela unidade concedente, do estabelecido no plano de atividades de estagio;

o Informar ao setor responsavel pelo estagio no caso de descumprimento,
pela unidade concedente, do estabelecido em qualquer clausula do termo de compromisso
de estagio;

o No encerramento, cumprir 0s prazos estabelecidos pela CRA, no que se
refere & colagéo de grau.



3. ORGANIZACAO DAS ETAPAS DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

A distribuicdo da carga horaria para a realizacgdo do estdgio curricular
supervisionado no Curso de Licenciatura em Letras - Portugués/Inglés do IFSP - campus
Presidente Epitacio inicia-se a partir do 5° semestre, totalizando 400 horas de atividades,
sendo 200 horas de estagio em Lingua Portuguesa e 200 horas de estdgio em Lingua
Inglesa.

Com relacdo as atividades do estagio supervisionado, estdo previstas acdes para
observacdo, participacao e regéncia de aulas, com as respectivas cargas horarias em cada
semestre: 30 horas, 30 horas e 40 horas.

Durante as atividades de observacdo, o0s estudantes estagiarios devem
compreender o contexto de ensino por meio da observacdo das aulas, dos ambientes
escolares, da estrutura fisica e dos profissionais envolvidos, identificando e analisando os
aspectos relevantes da organizacéo do trabalho pedagogico.

As atividades de participacdo compreendem 0os momentos em que 0s estagiarios
participam, propdem e executam atividades em sala de aula ou em outras situacoes
didaticas (organizacdo e elaboracdo de materiais didaticos, elaboracdo e correcdo de
atividades, organizacdo e acompanhamento de grupos de estudo ou de trabalho em classe,
auxilios no ambito didatico-pedagdgico em atividades escolares), com ciéncia do
orientador de estagio supervisionado e em concordancia com as atividades em
desenvolvimento pelo professor da escola.

As atividades de regéncia compreendem a vivéncia dos estudantes estagiarios
como professores da aula na educacao bésica. Essas atividades deverdo ser acompanhadas
pelo professor da escola, responsavel pela aula cedida ao estagiario, e devera ser
planejada com o professor orientador e com o supervisor de estagio supervisionado e,
posteriormente, avaliada. A regéncia deve ocorrer em data previamente combinada com
o orientador de estagio supervisionado e com o professor responsavel pela aula, este além
de assessorar no planejamento, apoOia o desenvolvimento e realiza a avaliacdo da
atividade.

A carga horaria do estagio devera ser desenvolvida, preferencialmente, em escolas
publicas de ensino, podendo também ser realizada parte das horas em instituicGes
privadas, atentando-se para o nivel de ensino estipulado neste manual. Com relacdo a
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jornada diéria, o estagiario ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas por dia e 30 (trinta) horas
por semana na realizacdo do estagio.

O estagio curricular supervisionado nao podera exceder dois anos na mesma
unidade concedente, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades especiais. A
realizacdo do estagio devera ser concomitantemente ao periodo do curso.

No que se refere a atividades de estagio a serem realizadas na gestdo escolar,
convém destacar que elas proporcionam ao estagiario a vivéncia da estrutura e do
funcionamento da escola basica, o papel e as especificidades dos agentes escolares no seu
ambiente de trabalho, por meio de analise da legislagdo vigente e de documentos
regulatorios da unidade escolar, de entrevistas e do contato com funcionarios da escola.
Dessa maneira, tais atividades sdo contempladas dentro das modalidades de observacgéo
e/ou participacéo.

De acordo com o PPC, além das disciplinas distribuidas desde o inicio do curso
que tratardo de questdes relacionadas as préaticas pedagdgicas, em cada semestre de
realizacdo do estagio havera um componente curricular cuja finalidade é fornecer
orientacdo ao estagiario, a fim de que todas as formalidades sejam cumpridas e seja
promovida a articulacdo entre as préaticas vivenciadas durante o estagio e a abordagem
tedrica explicitada nas aulas de modo geral.

Esse componente curricular propde que o licenciando, sustentado teoricamente,
pratique a elaboracdo de planos de aula, de materiais e de atividades para efetiva
utilizacdo durante as atividades do estagio. Além disso, tais disciplinas de apoio visam
desenvolver, a partir da sustentacdo legal, tanto a reflexdo sobre as metodologias
adequadas de acordo com o publico-alvo e com o componente curricular quanto a
elaboracdo e avaliagdo de materiais pedagogicos, destacando, portanto, momentos de
tematizacdo da prética, com analise da adequacdo e eficiéncia do que foi preparado e
implementado na escola basica.

Né&o ha, contudo, nenhum critério de avaliacdo no componente curricular de apoio
gue esteja relacionado ao cumprimento das horas de estagio. Do mesmo modo, 0 ndo
cumprimento da etapa de estdgio ndo compromete a aprovacao na disciplina, entretanto,
recomenda-se que 0 componente esteja sendo cursado ou ja concluido para a realizacéo
do estdgio. O quadro 1 mostra a distribuicdo da carga horaria de desenvolvimento de

estagio que devera ser realizada e a disciplina que dara o apoio:
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Quadro 1: Distribuicdo da carga horaria do estagio por periodo do curso e por disciplina

Carga
Etapa | Periodo | Estagio em: Componente Modalidade/Nivel | horaria
do curso curricular de Ensino total
1 5° Lingua Préticas do ensino da|Ensino fundamental| 100 h
semestre | Portuguesa e | Lingua Portuguesa (anos finais)
suas no ensino
literaturas fundamental
Lingua Inglesa |Préaticas do ensino da|Ensino fundamental
6° semestre e suas Lingua Inglesa no (anos finais) 100h
2 literaturas | ensino fundamental
7° Lingua Préticas do ensino da|  Ensino médio
3 semestre | Portuguesa e | Lingua Portuguesa 100h
suas literaturas| no ensino médio
4 |8°semestre| Lingua Inglesa| Préticas do ensino Ensino médio 100h
e suas da Lingua Inglesa no
literaturas ensino médio

3.1 Processo avaliativo

A aprovacdo do licenciando no estagio curricular supervisionado é condicéo
indispensavel para que ele possa colar grau e receber o diploma do curso. Desse modo, a
realizacdo do estagio deverd ser devidamente comprovada por meio dos documentos
indicados neste manual e ndo devera, em nenhum momento, comprometer a frequéncia
as aulas regulares do Curso de Letras. Além disso, serdo considerados os seguintes
aspectos:

. assiduidade e pontualidade comprovadas pela ficha de frequéncia;

. participacdo efetiva nas discussdes, orientacdes e reunides realizadas pelo
professor orientador;

. qualidade do estagio desenvolvido na escola;

. cumprimento integral da carga horaria atribuida a cada etapa;

. apresentacdo e entrega do relatorio, sendo este redigido de forma coerente
e de acordo com as normas estabelecidas neste manual, além de solicitagdes feitas pela
supervisao e orientacdo de estagio;

. relatorios devem conter de forma detalhada todas as especificacfes exigidas

no modelo oferecido neste manual.
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O aluno sera reprovado no estagio curricular obrigatorio caso ndo cumpra parte
da carga horaria de estagio em qualquer fase, nesse caso tera de realizar integralmente as
atividades da etapa em questdo em outro momento do curso. Do mesmo modo, 0
descumprimento do prazo de entrega do relatorio de estagio, ou a ndo entrega dele, ou a
presenca de plagio no texto do relatério (colocando em ddvida a realizagéo adequada das
atividades), ou a escrita rudimentar que ndo evidencie as a¢fes desenvolvidas levardo a
reprovacdo do aluno, o qual tera que, obrigatoriamente, refazer a etapa. Na
impossibilidade de cumprir toda a carga horaria de estagio até o final do curso, o aluno
deveréd matricular-se no semestre posterior apenas para cumprir tais horas.

A aprovacao do estagio curricular se d& pela aprovacédo do relatério, mediante as
indicacgdes de “aprovado” ou “reprovado”. Nao hd para o estagio atribui¢do de notas.

Alunos que possuam diploma de licenciatura e exercam atividade docente na
educacdo basica poderdo ter reducdo de carga horéria do estagio supervisionado
curricular obrigatério até o maximo de 100 (cem) horas. No caso do Curso de Letras, o
estagiario que obtiver esse beneficio da reducao ainda cumprira uma carga horaria de, no
minimo, 300 horas de estagio. Assim, com o propdsito de obter o direito a dispensa do
estagio curricular supervisionado, o aluno dever4 comprovar experiéncia de efetivo
exercicio de docéncia na educacdo basica no periodo concomitante a realizacdo do
estagio.

No ato de requerimento da reducdo, o aluno devera apresentar ao professor
orientador, a cada semestre, quando do planejamento de sua jornada de estagio, a
solicitacdo com a quantidade de horas pretendidas para reducao (maximo de 50% do valor
total do semestre) e o(s) comprovante(s) de vinculo empregaticio para o periodo, diploma
e historico da licenciatura. O comprovante de vinculo empregaticio serd no caso de
servidor publico: uma declaracéo da escola em papel timbrado e com assinatura e carimbo
do diretor da escola, contendo as seguintes informacOes: area de docéncia, nivel de
ensino, tempo de exercicio na escola, carga horaria de docéncia no referido semestre (com
especificacdo das datas de inicio e fim das aulas ministradas pelo docente em foco); em
caso de empregado de escola privada, 0 comprovante serd a juncdo da declaracdo
anteriormente mencionada a copia da carteira profissional da folha de contratacéo.

O requerimento sera deferido pelo professor orientador e Colegiado de Curso. O
lancamento das informacdes (sobre a reducdo das horas de estigio) no sistema
informatizado do IFSP ficard por conta da CEX — que seré devidamente comunicada da

deciséo pelo presidente do Colegiado. O modelo de requerimento esta disponivel neste
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manual (anexo 6). A proposta de reducéo de horas das atividades a ser encaminhada junto
ao requerimento também compde este manual (anexo 7).

Ao término do estagio, o aluno deverd comprovar novamente o vinculo
empregaticio na entrega do relatorio para devido arquivamento dos documentos. Tal
comprovacédo consiste em declaracdo da escola em papel timbrado com assinatura e
carimbo do diretor da unidade parceira, explicitando que houve atuagdo docente em sala

de aula no periodo em questao.

3.2 Dinamica do estagio

Para facilitar a compreensdo dos procedimentos para a realizacdo do estagio, a
seguir esta o “passo a passo”:

1°) Antes de iniciar o estagio, o aluno deveré acessar o site do IFSP - campus
Presidente Epitacio (https://pep.ifsp.edu.br/), area do Curso de Letras, aba “estagio
curricular supervisionado™, para obter 0os documentos do estagio.

O primeiro deles é a carta de apresentacdo (anexo 1). O aluno preencherad o
arquivo, enviard o documento ao professor orientador que o assinard. De posse da carta
assinada, o aluno ird a escola na qual pretende fazer o estagio, a fim de conversar com a
direcdo da unidade escolar, pedir autorizacdo para iniciar o estagio, coletar os dados da
escola e receber a indicacdo (ou indicar) o professor da escola concedente que atuara
como supervisor do estégio.

2°) O aluno estagiario € responsavel pelo levantamento dos dados solicitados nos
documentos termo de compromisso (anexo 2) e plano de atividade de estagio (anexo 3),
preenchimento deles e envio dos arquivos completos para o professor orientador.

O preenchimento do plano de atividades de estagio € de responsabilidade do
aluno, no entanto, a elaboracéo do plano contara com o apoio do professor orientador do
estagio do IFSP e do supervisor do estagio da escola concedente.

De posse dos arquivos enviados pelo aluno, o orientador de estagio colocara os
documentos no sistema informatizado, a fim de que seja realizada pelos envolvidos a
assinatura digital: aluno estagiario, professor orientador, representante da CEX, diretor-
geral do campus do IFSP, representante legal da unidade concedente, professor supervisor
de estagio e, de maneira opcional, coordenador do Curso de Letras.

Ap0s todas as assinaturas digitais, o aluno envia por e-mail o arquivo em pdf.

(baixado do sistema informatizado) para a CEX — que cadastrara o estagio. Contudo, em
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caso de escolas parceiras que ndo possuem assinatura digital no sistema informatizado da
rede federal, a coleta das assinaturas do representante legal da escola e do supervisor do
estagio serd manual, apés as assinaturas digitais dos membros do IFSP. E
responsabilidade do aluno imprimir 3 vias do termo de compromisso e do plano de
atividades, levar os documentos a escola, coletar rubricas em cada pagina, coletar as
assinaturas e carimbos nos locais indicados, para em seguida deixar 1 via na escola,
guardar 1 via para si e entregar 1 via impressa na CEX. A via para a CEX serd também
digitalizada pelo aluno e enviada por e-mail (um sé arquivo em pdf.).

3% Apobs a CEX registrar o estagio no sistema informatizado do IFSP, o aluno
poderd iniciar as atividades, respeitando as datas de inicio e fim do estagio, conforme
indicado no termo de compromisso e no plano de atividade. Ao longo do estagio, o aluno
devera realizar, registrar e descrever a sintese de todas as atividades desenvolvidas de
forma idéntica ao que fora aprovado no plano de atividades. A fim de zelar pelo registro
das datas, da carga horéria diéria e da descri¢cdo das acdes, o aluno usara a ficha de
acompanhamento de estagio e indicacdo de frequéncia (anexo 4), a qual sera
acompanhada pelo supervisor e pelo orientador de estagio. Se o supervisor do estagio
desejar vistar a ficha diariamente ou semanalmente, o estagiario devera apresentar-lhe o
documento devidamente preenchido.

4% Ao final das horas de estagio, previstas e cumpridas a cada semestre, o aluno
estagiario devera elaborar um relatério com a descricdo e a analise das atividades do
semestre. Essas atividades serdo avaliadas tanto pelo professor supervisor quanto pelo
professor orientador por meio do termo de realizacdo e avaliagdo do estagio
supervisionado — o qual compBe o0 modelo de relatério disponivel neste manual (anexo
5). O aluno preenche o relatério, o orientador e o supervisor preenchem o termo de
realizacéo e avaliacdo.

O estagiario envia o relatorio preenchido para o orientador de estagio que o
colocara no sistema informatizado junto ao parecer do supervisor e do orientador (termo
de realizacdo e avaliagdo). Em seguida, serdo coletadas as assinaturas digitais do aluno
estagiario, do professor orientador, do professor supervisor, e, de maneira opcional, do
representante da CEX, do representante legal da escola e do coordenador do Curso de
Letras.

Assim que atingida a data prevista de encerramento do estagio descrita no termo
de compromisso de estagio, o estagiario deve cadastrar o relatério final devidamente

assinado no prazo maximo de 30 dias corridos (fundamento: art. 3° da Instrucéo
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Normativa - PRX n° 2, de 1 de margo de 2021).

Em caso de relatério aprovado, a CEX lancara o registro das horas no sistema
informatizado, para isso compete ao aluno cadastrar o relatorio aprovado e assinado no
sistema informatizado e enviar a CEX um e-mail informando o langamento do relatério
no sistema, cumprindo os prazos informados pelo orientador de estagio.

Em caso de escola concedente que ndo possui assinatura digital no sistema
informatizado, a coleta das assinaturas do representante legal da escola e do supervisor
do estagio sera manual. E tarefa do estagiario imprimir 3 vias do relatorio e termo de
realizacdo e avaliacdo (apds as assinaturas dos membros do IFSP), levar os documentos
a escola, coletar rubricas em cada pagina, coletar as assinaturas e carimbos nos locais
indicados, para em seguida deixar 1 via na escola, guardar 1 via para si e entregar 1 via
impressa e também digitalizada na CEX (enviar a versdo digital por e-mail). Depois disso,
seguindo as orienta¢cdes do Manual de Cadastro de Relatério (anexo 8), 0 aluno anexa o
relatdrio ao sistema informatizado e informa a CEX por e-mail acerca da conclusdo da
atividade.

Convém destacar que o cadastro do relatorio de estagio no sistema é atribuicao
do aluno. Assim sendo, 0 passo a passo para 0 aluno cadastrar seu relatério, apds
concluidas as assinaturas, esta contido no Manual de Cadastro de Relatério (anexo 8). Na
etapa da conclusao do relatdrio, é necessario apenas que o aluno informe a CEX, por e-
mail, que efetuou o cadastro do documento devidamente assinado no sistema. Feito isso,
a CEX verifica o0 arquivo cadastrado pelo aluno: caso o documento esteja correto, a CEX
procede ao encerramento do estagio e responde o e-mail, com cdpia para o professor
orientador, informando o encerramento do estagio no sistema informatizado; caso o
documento cadastrado apresente alguma inconsisténcia, a CEX solicita ao aluno a devida

adequacdo e o cadastro do documento correto.

4. PLANO DO ESTAGIO

Tendo em vista a diversidade de atividades relacionadas ao ensino e buscando
propiciar as mais variadas experiéncias ao estagiario, possibilitando uma percepcéo geral
e reflexdo sobre o ambiente escolar, o estagio obrigatdrio supervisionado no Curso de

Licenciatura em Letras prevé observacéo, participacéo e regéncia:
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a)  Estagio de Observacao

Possibilita aos alunos uma maior percepcdo do ambiente escolar e das relacbes
interpessoais na escola, além de permitir uma reflexdo critica de todos os aspectos
politicos e pedagdgicos da escola, como:

e Diagnostico do ambiente escolar, tal como localizagdo, infraestrutura,
organizagdo, conservacdo, publico-alvo, contextualizacdo da comunidade escolar,
acessibilidade para pessoas com necessidades especificas;

e Leitura do projeto politico pedagogico da escola e outros regulamentos da
escola;

e Levantamento dos aspectos humanos, como formagdo do corpo docente e
administrativo, perfil do corpo discente, relagdes entre docentes e alunos, servicos
disponiveis aos alunos;

e Leitura do plano de ensino e de aulas vinculados a matéria do estagio; das
avaliacbes aplicadas pelos professores na matéria do estagio; dos documentos
curriculares que tratam da aprendizagem de Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa nas redes
de ensino, bem como das diretrizes e bases nacionais; dos projetos existentes na escola;
dos livros, apostilas ou outros materiais didaticos utilizados no ensino de linguas;

e Analise dos aspectos pedagogicos da escola, tais como os livros utilizados,
apostilas e outros materiais didaticos utilizados na modalidade contemplada pelo estagio;

e Observacdo e analise da proposta pedagdgica do ensino de Lingua
Portuguesa e de Lingua Inglesa nos materiais adotados pelas redes de ensino;

e Observacdo do funcionamento dos conselhos e reunides, como espacos de
formacdo continuada de professores, encontros deliberativos de insténcias educacionais

e interacdo com familiares/ responsaveis pelos alunos e/ou membros da comunidade.

b)  Estagio de Participagéo

Nessa modalidade de estagio o aluno pode interagir e colaborar com o professor
no ambiente escolar, sem assumir inteira responsabilidade pelas aulas, desenvolvendo
atividades como:

e Resolucdo de listas de exercicios e plantdo de ddvidas com os alunos;

e Monitoria em aula pratica;

e Participacdo em seminarios, debates, atividades artistico-culturais

vinculados ao curriculo da escola na qual esta fazendo o estagio;
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e Elaboracéo e desenvolvimento de projetos na escola;
e Elaboracdo de material didatico;

e Pesquisa/entrevista com a comunidade escolar.

Algumas atividades desenvolvidas como observacdo e participacdo compdem as
horas de estagio destinadas & gestdo escolar, as quais dizem respeito a observacoes do
trabalho da gestdo, entrevistas com a gestdo escolar para compreender o funcionamento

da escola e 0 espaco de tomadas de decisao.

c)  Estagio de Regéncia

Permite que o aluno tenha a conduc¢do autbnoma do processo de ensino
aprendizagem, por meio de:

e Regéncias de aulas;

e Realizagdo de aulas préticas;

e Planejamento de aulas (elaboracdo de planos de ensino e de aula);

e Aulas de reforco ou recuperacgéo;

e Aplicacdo de projetos.

A gquantidade de horas a serem desenvolvidas semestralmente por modalidade
de atividade esta disponivel no quadro 2. As modalidades de atividades devem ser
realizadas na institui¢do vinculada ao estagio. Todas as modalidades sdo orientadas pelo

professor orientador e pelo professor supervisor.

Quadro 2: Carga horéria e atividades propostas em cada etapa do estagio

Etapa Carga horaria e atividade:

Observacdo | 4 horas - diagnostico da unidade escolar concedente — recursos
(30 horas) humanos, ambientes, rotinas escolares, trabalho da gestéo.

3 horas - andlise de resultados de aprendizagem (avaliagGes
internas e externas) da escola e da disciplina/etapa escolar
indicada para estagio.

5 horas - leitura e analise de documentos educacionais como
projeto pedagdgico da escola concedente, regimento escolar,
curriculo da disciplina alvo do estégio, planos de ensino das aulas
que seréo observadas, materiais didaticos,
plataformas/ferramentas utilizadas para a aprendizagem etc.

12 horas - observacdo de aulas na disciplina - na etapa especifica
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indicada para estéagio.

4 horas - observacdo de praticas de formacdo continuada
existentes (reunides pedagdgicas), de planejamento de ensino
dos docentes, bem como de reunides de planejamento
pedagogico.

2 horas - acompanhamento de a¢6es desenvolvidas pela escola
junto aos alunos e/ou aos familiares.

Participacao
(30 horas)

17 horas - auxilio pedagdgico ao professor supervisor nas aulas
da disciplina especifica (na etapa de escolaridade indicada no
estagio), incluindo apoio na proposicéo e execucdo de planos de
ensino e projetos educacionais.

3 horas - entrevista com um membro da equipe gestora da
unidade concedente (diretor, vice-diretor, coordenadores) a
respeito do trabalho na gestdo escolar: desafios e perspectivas
relacionados a aprendizagem dos alunos.

3 horas - entrevista com alunos da etapa escolar do estagio para
compreensdo dos perfis de leitura e/ou de escrita, bem como
percepcOes sobre o proprio processo de aprendizagem.

3 horas - entrevista com professores da disciplina (e da etapa da
escolaridade foco do estagio) acerca de estratégias de ensino que
favorecem a aprendizagem dos alunos e demais experiéncias de
sala de aula que podem auxiliar no desenvolvimento do futuro
professor.

4 horas - participacdo em reunides pedagogicas e eventos
realizados na escola, envolvendo a comunidade escolar ou as
familias dos estudantes.

Regéncia
(40 horas)

20 horas - planejamento de aulas de regéncia para a etapa de
escolaridade indicada no estagio (planos de aula ou projetos
educacionais para ensino da disciplina).

20 horas - desenvolvimento/ aplicacao das aulas planejadas.

DISPOSICOES GERAIS

Casos omissos neste manual serdo resolvidos pelo NDE e Colegiado de Curso.

Este manual/regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo

Colegiado de Curso.
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ANEXOS

1. Carta de apresentacdo: apresentacdo do aluno estagiario ao 6rgdo ou a unidade

concedente. E assinada pelo professor orientador de estagio do IFSP.

2. Termo de compromisso: contrato de estdgio que apresenta o acordo de
cooperago entre as partes envolvidas. E assinado pelo aluno estagiario, pela unidade

concedente e pelo IFSP.

3. Plano de atividade de estagio: sintese das atividades a serem desenvolvidas no
estagio pelo aluno com orientacdo do professor orientador e, quando for o caso, do

supervisor do estagio. E assinado pelo aluno estagiario e pelo professor orientador.

4. Ficha de acompanhamento de estégio e indicacéo de frequéncia: indicagdo das
atividades desenvolvidas pelo aluno estagiario, com indicacdo das datas e da carga
horéaria. E preenchida pelo aluno para acompanhamento pelo supervisor e pelo orientador

de estagio.

5. Relatorio, termo de realizacdo e avaliacdo do estagio: o relatério traz a
descricdo e a analise da atividade de estagio semestral/total - com abordagem tedrico-
préatica feita pelo aluno estagiario. E assinado pelo aluno estagiario, pelo professor
orientador, pelo supervisor, e, de forma opcional, pelo representante da CEX, pelo
representante legal da escola concedente e pelo coordenador do curso de Letras. O termo
de realizagdo e avaliacdo do estagio comp&e o0 mesmo arquivo do relatério, é preenchido

pelo orientador e pelo supervisor do estagio e assinado por eles e pelo estagiario.

6. Requerimento para reducdo de horas de estagio: solicitagdo semestral ao
professor orientador e ao Colegiado de Curso de redugdo de horas no estagio curricular
para alunos que possuem diploma de licenciatura e atuam na escola basica como professor

no periodo concomitante ao estagio.
7. Proposta de reducéo de horas no plano de atividade: proposta de aplicagéo da

reducdo de horas aprovada pelo Colegiado de Curso. E elaborada pelo estagiario e

enderecada ao professor orientador para validacdo ou pedido de reviséo.
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8. Manual para cadastro do relatério no sistema informatizado: orientacGes
oferecidas pela CEX para o aluno cadastrar no sistema informatizado (SUAP) o relatério

de estagio.

Observagoes:

o O timbre do IFSP bem como o cabecalno com demais itens da
identificagcdo institucional serdo acrescentados aos documentos pelo sistema
informatizado, na ocasido do registro dos documentos e das assinaturas digitais.

. Os documentos a seguir trazem fonte em cor vermelha para indicar o local
a ser preenchido individualmente pelo estagiario e, quando for o caso, pelo supervisor e
pelo orientador do estagio.

. Hé& arquivos dos documentos a seguir em versdo editavel na aba do estagio
curricular supervisonado no curso de Letras — no site do IFSP campus Presidente Epitacio
(https://pep.ifsp.edu.br/).
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Anexo 1 — Carta de apresentagdo

CARTA DE APRESENTACAO

Senhor(a) Diretor(a) de Escola,

Sou , docente do curso de licenciatura em

Letras - Portugués/Inglés do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
Séo Paulo (IFSP) — campus Presidente Epitacio.

Neste primeiro/segundo semestre de 20xx, oriento 0s alunos do x° termo do referido
curso na realizacgdo das 100 horas do ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO DE XXXXXXXX.

Neste  sentido, solicito que acolha, se possivel, o(a) aluno(a)

., RG xxxxxxxxx, CPF

XXXXXXXXX, que manifestou interesse em estagiar no 6rgéo e/ou unidade escolar que
o(a) senhor(a) dirige. Antecipo que o IFSP se responsabiliza pela contratacdo de
seguro contra acidentes pessoais, de acordo com a Lei 11.788/2008.

Caso 0 nome do(a) aluno(a) estagiario(a) seja aprovado pelo(a) senhor(a), sera
formalizado um Termo de Compromisso e um Plano de Atividades para que seja
firmada a parceria e garantido o cumprimento das etapas e processos legais no que
se refere ao estagio obrigatorio.

Peco que forneca ao(a) estagiario(a) os dados de sua instituicdo para que 0s
documentos mencionados acima sejam elaborados. Por gentileza, indique o

supervisor do estagio que acompanhara o(a) estudante.

Presidente Epitacio, xx de xx de 20xx.

XXXXXXX

Orientador(a) do Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso de Letras
e-mail institucional
WhatsApp () XXXX XXXX
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Anexo 2 — Termo de compromisso

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO -
LICENCIATURA EM LETRAS

INSTITUICAO DE ENSINO

Instituicdo: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo —
Campus Presidente Epitacio

Endereco completo: Rua José Ramos Junior, 27-50, Jardim Tropical, Presidente
Epitécio- SP — CEP 19470-000

Telefone: (18) 3281-9599/3281-9592

CNPJ: 10882594002109

IDENTIFICACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

Nome: XXxXx

Telefone: () XXXXXXX

E-mail: xxx

UNIDADE CONCEDENTE

Unidade de ensino: xxx

CNPJ: xxx

Endereco completo: xxx

Representante legal: xxx

Funcéo/cargo: xxx

Telefone: () xxxx

E-mail: xxxx

IDENTIFICACAO DO PROFESSOR SUPERVISOR

Nome: XxXxx

Funcdo: professor(a)

Celular: () xxxx

E-mail: xxxx

Acordam entre si 0 Termo de Convénio de Concessao de Estagio conforme declaram
nas clausulas a seguir:

CLAUSULA | - As CondicBes Gerais do Termo de Convénio formalizam a realizacio
de estagios de estudantes do Curso de Licenciatura em Letras Portugués/Inglés do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo. O Estagio
Supervisionado de Ensino faz parte do Projeto Pedagogico do Curso da Instituicdo de
Ensino qualificada e que indicara Professor(a) Orientador(a) responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do(a) estagiario(a). De acordo com o
artigo 1° da Lei 11.788/2008, além de integrar o itinerario formativo do(a) estudante, o
estadgio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional,
contextualizacdo curricular e desenvolvimento para a vida cidadé e para o trabalho.
CLAUSULA 1l - Atrelado a essas condigcbes, celebra-se um TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO entre o(a) estudante/estagiario(a), a Unidade
Concedente e a Instituicdo de Ensino conforme artigo 3° da Lei 11.788/2008, o qual se
constituira como comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio entre 0(a)
estudante/estagiario(a) e a Unidade Concedente.

A UNIDADE CONCEDENTE, com a intervencio da INSTITUICAO DE ENSINO e,
de outro lado, o(a) ESTUDANTE/ESTAGIARIO(A) abaixo:

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

Aluno(a): xxx

Prontudrio: xxx
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RG: xxx

CPF: xxx

Data de nascimento: xxx

Endereco completo: xxx

E-mail: xxx

Telefone: () xxxx

Curso: Licenciatura em Letras - Portugués/Inglés

Semestre do curso: xxx

Periodo da aula: noturno

Estagio obrigatorio: ( x ) sim () ndo

Pessoa com deficiéncia? ( )sim ( )néo

Ajustam entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO que se regera pelas
clausulas a seguir:

CLAUSULA 111 - O presente Termo de Compromisso de Estagio visa assegurar a
complementacdo da aprendizagem através de treinamento pratico, integracdo social e
desenvolvimento pessoal do(a) estagiario(a), ndo caracterizando vinculo empregaticio
de qualquer espécie com a unidade concedente.

CLAUSULA 1V - Consideram-se estagio curricular as atividades de Aprendizagem
Profissional, Cultural e Social, proporcionadas a(o) estudante pela participacdo em
situaces reais de trabalho dentro de sua area de habilitacdo, obrigando-o(a) a cumprir
fielmente a programacdo de estagio. As atividades principais a serem desenvolvidas
pelo(a) estudante/estagiario(a), compativeis com o contexto basico da profissdo a qual
o curso se refere, estdo definidas no Projeto Pedagdgico do Curso.

CLAUSULA V - O acompanhamento do estagio seré realizado pelo(a) Professor(a)
Supervisor(a), que atua na Unidade Concedente de estagio, e pelo(a) Professor(a)
Orientador(a) do Estagio no IFSP.

CLAUSULA VI - A Instituicdo de Ensino cabera a fixagdo dos locais, datas, e horario
em que serdo realizadas as atividades competentes da programacado de estagio e que
ndo coincidam com os programas de ensino em que o(a) estudante/estagiario(a) estuda.
CLAUSULA VIl - O estagio sera desenvolvido no periodo de xx/xx/xxxx a
XxIxx/xxxx, no periodo: ( ) Matutino, () Vespertino, ( ) Noturno, podendo ser
prorrogado por meio de Termo Aditivo. Ressaltam-se aqui os limites para jornada de
estagio, estabelecidos no artigo 10° da Lei 11.788/2008, que nédo deve ultrapassar 6
(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais. A jornada de estagio na Unidade
Concedente também ndo podera coincidir com os horéarios de aulas do(a)
estudante/estagiario(a) no curso de Licenciatura.

CLAUSULA VIII - Durante a realizagio do estagio, o(a) ESTAGIARIO(A) estara
coberto(a) pela apdlice de seguro n® xxxxxxx, da Seguradora xxxxxxx, no valor de R$
XXXXX (por extenso), contra Acidentes Pessoais.

CLAUSULA IX - Cabe ao(a) estudante/estagiario(a) cumprir a programacio
estabelecida, observando as normas

internas da Instituicdo de Ensino e da Unidade Concedente, bem como elaborar
relatério referente ao estagio, quando solicitado pelas partes.

CLAUSULA X - O(A) estudante/estagiario(a) ou seu responsavel responderdo pelas
perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas internas ou das constantes
neste Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA XI - Este Termo de Compromisso de Estagio tera vigéncia durante a
realizacéo do estagio no periodo descrito na Clausula V11, podendo ser denunciado a
qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicado escrito com antecedéncia de 5
(cinco) dias.
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CLAUSULA XII - Constituem motivos para a interrupcdo automatica do presente
Termo:

a. Automaticamente, ao término do estagio;

b. A pedido do IFSP.

c. A pedido formal do(a) estudante/estagiario(a);

d. Decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracao do estagio, se comprovada
a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho pela CONCEDENTE ou pela
INSTITUICAO DE ENSINO;

e. A qualquer tempo, no interesse da Administracdo, inclusive por contingenciamento
orcamentario;

f. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de
Compromisso de Estagio;

g. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo
de estagio;

h. Pela conclusdo, abandono ou interrupcéo do curso na INSTITUICAO DE ENSINO
a que pertenca o(a) ESTAGIARIO(A);

i. Por conduta do(a) ESTAGIARIO(A) incompativel com a exigida pela
Administragéo.

Paragrafo Unico. A rescisdo do contrato de estagio ndo gera qualquer direito
indenizatorio ao(a) ESTAGIARIO(A).

CLAUSULA XIII - A Instituicio de Ensino se compromete a assinar os relatorios e
documentos comprobatorios utilizados pelo(a) estudante/estagiario(a) durante o
estagio.

CLAUSULA XIV - O Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de S&o
Paulo poderd, alternativamente, se responsabilizar pela contratacdo de seguro contra
acidentes pessoais, conforme previsto no Paragrafo Unico do Art. 9°da Lei 11.788, em
nome do(a) estudante/estagiario(a) de Licenciatura, durante a realizacdo do estagio
obrigatorio. Esse compromisso é regulado por portaria interna (Regulamento de
Estagio do IFSP) vigente desde maio de 2011.

CLAUSULA XV - Do Plano de Atividades: As atividades principais a serem
desenvolvidas pelo aluno/estagiario, compativeis com o contexto basico da profissao a
qual o curso se refere, obedecerdo as atividades definidas no Projeto Pedagogico do
Curso, podendo o professor orientador e/ou professor supervisor estabelecer propostas
pertinentes aos objetivos do Estagio Curricular Supervisionado.

CLAUSULA XVI - Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria de Sdo Paulo da Justica
Federal da 3% Regido com rendncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja,
para dirimir quaisquer davidas que se originarem deste Termo de Compromisso de
Estagio e que ndo possam ser solucionadas amigavelmente.

E, por estarem de acordo com as condi¢Oes deste Termo, as partes 0 assinam
eletronicamente, para que surta seus efeitos legais.

Presidente Epitacio, xx de xx de 20xx.

Estudante/estagiario: xxxxxx

Professor supervisor da escola concedente: XxXxxxx
Professor orientador do IFSP: xxxxx

Representante legal da escola concedente: XXxXxxxx

Diretor geral do IFSP campus Presidente Epitacio: Xxxxx
Representante da Coordenadoria de Extensdo (CEX): XXXXX
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Coordenador do Curso de Letras: XXXxXxxx

Documento assinado eletronicamente.

Espaco para assinatura manual do representante da escola concedente, carimbo da
escola e data da assinatura (quando ndo houver assinatura digital)

Espaco para assinatura manual do supervisor da escola concedente e data da assinatura
(quando nédo houver assinatura digital)
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Anexo 3 — Plano de atividade de estagio

PLANO DE ATIVIDADE DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

OBRIGATORIO - CURSO DE LETRAS

Aluno(a): xxxx

Prontuério: xxx

Curso: Licenciatura em Letras

Professor(a) orientador(a): Xxxxx

Periodo(s) de realizacdo do estagio: ( ) manha ( )tarde ( ) noite

Unidade concedente: xxxx

PERIODO

CARGA HORARIA E ATIVIDADES A SEREM
DESENVOLVIDAS

De
XXIXXIXXXX
a
XXIXXIXXXX

ETAPA DE OBSERVACAO (30 horas)
4 horas - diagnostico da unidade escolar concedente — recursos
humanos, ambientes, rotinas escolares, trabalho da gestéo.
3 horas - andlise de resultados de aprendizagem (avaliacbes
internas e externas) da escola e da disciplina/etapa escolar indicada
para estagio.
5 horas - leitura e andlise de documentos educacionais como
projeto pedagdgico da escola concedente, regimento escolar,
curriculo da disciplina alvo do estagio, planos de ensino das aulas
que serdo observadas, materiais didaticos, plataformas/ferramentas
utilizadas para a aprendizagem etc.
12 horas - observacdo de aulas na disciplina - na etapa especifica
indicada para estéagio.
4 horas - observacao de praticas de formacao continuada existentes
(reunides pedagdgicas), de planejamento de ensino dos docentes,
bem como de reunibes de planejamento pedagdgico.
2 horas - acompanhamento de acGes desenvolvidas pela escola
junto aos alunos e/ou aos familiares.

De
XXIXXIXXXX
a
XXIXXIXXXX

ETAPA DE PARTICIPACAO (30 horas)
17 horas - auxilio pedagdgico ao professor supervisor nas aulas da
disciplina especifica (na etapa de escolaridade indicada no estagio),
incluindo apoio na proposicdo e execucdo de planos de ensino e
projetos educacionais.
3 horas - entrevista com um membro da equipe gestora da unidade
concedente (diretor, vice-diretor, coordenadores) a respeito do
trabalho na gestdo escolar: desafios e perspectivas relacionados a
aprendizagem dos alunos.
3 horas - entrevista com alunos da etapa escolar do estagio para
compreensdo dos perfis de leitura e/ou de escrita, bem como
percepcdes sobre o proprio processo de aprendizagem.
3 horas - entrevista com professores da disciplina (e da etapa da
escolaridade foco do estagio) acerca de estratégias de ensino que
favorecem a aprendizagem dos alunos e demais experiéncias de
sala de aula que podem auxiliar no desenvolvimento do futuro
professor.
4 horas - participacdo em reunides pedagdgicas e eventos
realizados na escola, envolvendo a comunidade escolar ou as
familias dos estudantes.
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De
XXIXXIXXXX
a
XXIXXIXXXX

ETAPA DE REGENCIA (40 horas)
20 horas - planejamento de aulas de regéncia para a etapa de
escolaridade indicada no estagio (planos de aula ou projetos
educacionais para ensino da disciplina).
20 horas - desenvolvimento/ aplicacdo das aulas planejadas.

CARGA HORARIA TOTAL DO PLANO DE ATIVIDADE: 100 horas

Aluno(a): xxx
Professor(a) orientador(a): xxxxxx
(assinatura digital)
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Anexo 4 — Ficha de acompanhamento de estagio e indicagdo de frequéncia

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIOE
INDICACAO DE FREQUENCIA

Aluno(a): xxxx

Prontuario: xxx

Curso: Licenciatura em Letras

Professor(a) orientador(a): Xxxxx

Periodo(s) de realizacdo do estdgio: ( ) manha ( )tarde ( ) noite

Unidade concedente: XxXxxx

Supervisor(a): xxx

DATA ETAPA CARGA ATIVIDADE DESENVOLVIDA
HORARIA
XXX XXX XXX XXX
XXX XXX XXX XXX

Carga horéria realizada na etapa de observagéo: xx
Carga horaria realizada na etapa de participacéo: xx
Carga horaria realizada na etapa de regéncia: xx
Carga horéria total realizada no estagio: xx

Observacgéo: xxx

Aluno(a): xxx
Professor(a) orientador(a): xxx
Supervisor(a) do estagio: XXxxx
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Anexo 5 — Relatdrio, termo de realizacao e avalia¢ao do estagio

RELATC)BIO DAS ATIVIDADES, TERMO DE REALIZACAO E
AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

Aluno(a): xxxx

Prontuario: xxxx

E-mail: xxxx

Telefone: () xxxx

Periodo/ semestre do curso: xxxx

Curso: Licenciatura em Letras - Portugués/Inglés

Instituicdo de ensino: Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo — campus Presidente Epitacio — CNPJ: 10882594002109

Pessoa com deficiéncia? ( )sim () ndo

DADOS GERAIS DO ESTAGIO

Tipo do estagio: ( x ) obrigatério () ndo-obrigatorio

Data de realizacdo do estagio (inicio e fim): de XX/XX/XXXX a XX/ XX/XXXX

Periodo(s) de realizacdo do estagio: ( ) manha ( )tarde ( ) noite

Total de horas do estagio: xx horas

Observacéo:

Avaliacdo/ relatorio: final

Professor(a) orientador(a): xxxx

E-mail: xxxxx

Telefone: () xxxx

DADOS DA ESCOLA CONCEDENTE

Unidade concedente: xxx

CNPJ: xxx

Endereco (rua, n%: xxx

Bairro: xxx

Cidade e estado: xxx

CEP: xxx

Telefone: () xxx

Representante legal: xxx

Funcéo/cargo na escola: xxx

Telefone do(a) representante legal: () xxx

E-mail do representante legal: xxx

Supervisor(a) do estagio: xxx

Funcéo na escola: professor(a)

Telefone do(a) supervisor(a): xxxx

E-mail do(a) supervisor(a): xxx

PLANO DE ATIVIDADE DO ESTAGIO COM CARGA HORARIA

ETAPA DE OBSERVACAO (30 horas)
4 horas - diagndstico da unidade escolar concedente — recursos humanos,
ambientes, rotinas escolares, trabalho da gestéo.
3 horas - anélise de resultados de aprendizagem (avaliagGes internas e externas)
da escola e da disciplina/etapa escolar indicada para estagio.
5 horas - leitura e analise de documentos educacionais como projeto
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pedagogico da escola concedente, regimento escolar, curriculo da disciplina
alvo do estégio, planos de ensino das aulas que serdo observadas, materiais
didaticos, plataformas/ferramentas utilizadas para a aprendizagem etc.

12 horas - observacao de aulas na disciplina - na etapa especifica indicada para
estagio.

4 horas - observacao de préaticas de formacdo continuada existentes (reunides
pedagogicas), de planejamento de ensino dos docentes, bem como de reunies
de planejamento pedagdgico.

2 horas - acompanhamento de a¢des desenvolvidas pela escola junto aos alunos
e/ou aos familiares.

ETAPA DE PARTICIPAQAO (30 horas)
17 horas - auxilio pedagogico ao professor supervisor nas aulas da disciplina
especifica (na etapa de escolaridade indicada no estagio), incluindo apoio na
proposicdo e execucdo de planos de ensino e projetos educacionais.
3 horas - entrevista com um membro da equipe gestora da unidade concedente
(diretor, vice-diretor, coordenadores) a respeito do trabalho na gestéo escolar:
desafios e perspectivas relacionados a aprendizagem dos alunos.
3 horas - entrevista com alunos da etapa escolar do estagio para compreensao
dos perfis de leitura e/ou de escrita, bem como percepc¢des sobre o préprio
processo de aprendizagem.
3 horas - entrevista com professores da disciplina (e da etapa da escolaridade
foco do estagio) acerca de estratégias de ensino que favorecem a aprendizagem
dos alunos e demais experiéncias de sala de aula que podem auxiliar no
desenvolvimento do futuro professor.
4 horas - participagdo em reunides pedagogicas e eventos realizados na escola,
envolvendo a comunidade escolar ou as familias dos estudantes.

ETAPA DE REGENCIA (40 horas)
20 horas - planejamento de aulas de regéncia para a etapa de escolaridade
indicada no estagio (planos de aula ou projetos educacionais para ensino da
disciplina).
20 horas - desenvolvimento/ aplicacdo das aulas planejadas.

Todas as atividades previstas foram realizadas? ( ) sim () ndo

Em caso de ndo realizagdo de alguma atividade, explicitar a atividade e
descrever o motivo do ndo cumprimento dela:

Houve realizacdo de atividade ndo prevista no plano de atividade? () sim
() néo

Justificativa de atividade ndo prevista no plano (descrever a atividade, indicar a
carga horaria e apontar o motivo de té-la realizado):

CONTABILIZACAO DAS ATIVIDADES E DECLARACAO DE

FREQUENCIA
DATA ETAPA CARGA ATIVIDADE
HORARIA DESENVOLVIDA
XXX XXX XXX XXX
XXX XXX XXX XXX
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Carga horéria realizada na etapa de observagao: xx
Carga horéria realizada na etapa de participagao: xx
Carga horaéria realizada na etapa de regéncia: xx
Carga horéria total realizada no estagio: xx

Observacdo:

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

INTRODUCAO:

(Escrever aqui reflexdes teoricas sobre a disciplina Lingua Portuguesa
ou Lingua Inglesa — bases legais, historia de ensino no Brasil, desafios,
tendéncias... Elaborar alguns paragrafos e fazer citagdo teorica. Escrever o
texto na 32 pessoa.)

XXXXHXXXEXXXKKXXXKXXEXKXXKKKXKKXXKXXXKXXXKXXKXKXXKKXXKXXXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKX

XXXKHXXXKHXXIXKHXXIXKHXXIKHKXXEKHKXIEKHXXIKHKXIXKXXIXHKXXEXHKXXEXKXXEKXXXKXX
XHXXXXXXXXXXXXXXKX

):0,:0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000.0.0.0.0.0.0.0,0,0,:9,.9,9,0,0,0,4

ETAPA — OBSERVACAO:

(Descrever as atividades realizadas, as descobertas feitas, os elementos
dificultadores e os facilitadores no processo educacional. Articular as
reflexdes a referencial tedrico. Construir paragrafos. Redigir na 32 pessoa.)

XXXXXKXXXKXXXXXXXXKXKXEXXXKXXXXXKXXKXKXKKXKXXKXXXXXKXXXKXKXKXXXKXXK
XXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXKXXXXKXXXKXXXKXXKKXKXKXKXXKXXXKXXXK

XXXXXKXXKXXXXXXXXKXXKXXKXXKXKXXKXXKXXKXXKXXKXKXXKXXKXXKXXK

) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000000,0.0,0,0,0,0,0,0,0.4

ETAPA - PARTICIPACAO:

(Descrever as atividades realizadas, as descobertas feitas, os elementos
dificultadores e os facilitadores no processo educacional. Articular as
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reflexdes a referencial tedrico. Construir pardgrafos. Redigir na 32 pessoa.)
XXXKHXXXKHXXXKXXIXKXXEXKXXEXHKKXEKXXIEKXXXKXXKKXXKKXXKKXXKXXXKXX

XHXXXHXXXKHXXXKHXXIHXXXEKHKXIEHKKIXEKXXIXKXXIXHKXXIXXXXKXXXXKX
XXXKHXXXKHXXIXKHIXIXHKHXXIHKXIEHKXIEKHKXIXEKHXXIXKHXXIXHKXXIXHKXXEXXXXEKXXXKXX

) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000000.0.0,0,90,0,0,0,0,0.4¢

ETAPA — REGENCIA:

(Descrever as atividades realizadas, as descobertas feitas, os elementos
dificultadores e os facilitadores no processo educacional. Articular as
reflexdes a referencial tedrico. Construir paragrafos. Redigir na 32 pessoa.)

XXXXHXXXKXXXKXXXKXXEXKXXEXKXXEKKXXEKXXXKXXKXKXXKKXXEXKXXKXXXKXX
XHXXXHKXXKHXXIXKXXIXHKXXEKHKXIEXHKKIXEKXXIXKXXIXHKXXKXXXKXXXXKX

XXXKHXXXKHXXXKHXXIXKHXXIXKXIEHKXIEKHXXIXEKHKXIXKXXIXHKXXIXHKXIXIXKXXEXXXXKXX

0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,9,0,0.9,0,0,0,0,0.0,0,0,0.4

Referéncias bibliogréaficas

XXXXXX

TERMO DE REALIZACAO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Parecer do(a) supervisor(a) do estagio da escola concedente:
XXXXXXXX

Avaliacdo do desempenho do(a) estagiario(a) pelo(a) supervisor(a):
() Excelente ( ) Muitobom ( )Bom ( ) Regular () Insuficiente

Avaliacdo do relatério pelo(a) supervisor(a):
() Aprovado ( ) Reprovado

Parecer do(a) professor(a) orientador(a) do IFSP:
XXXXXXX

Avaliacédo do desempenho do(a) estagiario(a) pelo(a) orientador(a):
() Excelente ( ) Muitobom ( )Bom ( ) Regular ( ) Insuficiente

Avaliacgéo do relatorio pelo(a) orientador(a):
( ) Aprovado ( ) Reprovado

Situacdo do estagio:
() Aprovado () Reprovado

Assinam:

- Estudante estagiario

- Supervisor(a) da escola concedente

- Representante legal da escola concedente

- Professor(a) orientador(a) do IFSP

- Coordenador(a) da extensao no IFSP

- Coordenador(a) do curso de Letras

assinado eletronicamente

Documentos de Encerramento de Estagio elaborado conforme Art. 6°, Inciso
VII, do Regulamento de Estégio - Portaria 1.204, de 11de maio de 2011.
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Espacgo reservado para carimbo da escola concedente e para as assinaturas
manuais do(a) representante legal e do(a) supervisor(a) do estagio, quando estes
ndo tiverem cadastro para assinar eletronicamente pelo SUAP.

Data da assinatura manual:

Assinam:

- Estudante estagiario

- Professor(a) orientador(a) do IFSP

- Coordenador(a) da extensao no IFSP
- Coordenador(a) do curso de Letras
assinado eletronicamente
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Anexo 6 — Requerimento para reducéo de horas de estagio

REQUERIMENTO DE REDUCAO DE HORAS DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE LICENCIATURA
EM LETRAS - PORTUGUES/INGLES

Prezado(a) professor(a) orientador(a) de estagio e estimados

membros do Colegiado do Curso de Letras — Portugués/Inglés do IFSP campus

Presidente Epitacio,

Considerando as Diretrizes dos Estagios das Licenciaturas no IFSP
(Resolucéo IFSP n.° 16/2019, de 06 de maio de 2019) e o exposto no Projeto
Pedagogico do Curso: “alunos portadores de diploma de licenciatura, com exercicio
comprovado no magistério e exercendo atividade docente regular na Educacdo
Basica, concomitante a realizacdo do estagio, poderdo ter reducédo de carga horaria
do Estagio Supervisionado curricular obrigatorio até 0 maximo de 100 (cem) horas
— conforme analise e manifestacdo do Colegiado do Curso. No caso do curso de
Letras do Campus Presidente Epitacio, o estagiario que obtiver esse beneficio da
reducdo ainda cumprird uma carga horaria de, no minimo, 300 horas de estagio
(IFSP, 2022, p. 56)”, eu, (NOME COMPLETO), RG e

CPF , requeiro ao Colegiado do Curso de Letras a reducéo de

horas do Estagio Supervisionado Obrigatério na etapa

, em virtude de possuir diploma de

licenciatura e exercer atividades docentes em sala de aula na data concomitante a
realizacdo do estagio. Apresento, em anexo, a documentacdo abaixo descrita para
apreciacdo e deferimento desta solicitacao.

Presidente Epitacio, de de 20

Nome do aluno
Prontuario Xxxxxxx

ANEXOS: Copia do diploma de curso de licenciatura e historico escolar;
Declaracdo em papel timbrado com assinatura/carimbo do responsavel legal
constando o trabalho docente com: nome completo do estudante, nimero de
documento pessoal, situacdo funcional, titulo do cargo/funcdo que o estudante
desempenha, turmas escolares atendidas (etapas, segmentos), data do inicio na
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atividade docente, data de encerramento previsto do contrato de trabalho (quando
for o caso).
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Anexo 7 — Proposta de reducgéo de horas no plano de atividade

PROPOSTA DE REDUCAO DE HORAS EM ATIVIDADE DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO - LINGUA PORTUGUESA NO
ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS FINAIS

Aluno(a): xxx

Prontuario: xxx

Curso: Licenciatura em Letras

Data da aprovacéo do pedido de reducédo pelo Colegiado: xxxx

ETAPA DE OBSERVACAO

CARGA
HORARIA
PADRAO

CARGA
HORARIA
PROPOSTA

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

4 horas

X

diagnostico da unidade escolar concedente -
recursos humanos, ambientes, rotinas escolares,
trabalho da gestéo.

3 horas

andlise de resultados de aprendizagem (avaliacGes
internas e externas) da escola e da disciplina/etapa
escolar indicada para estégio.

5 horas

leitura e anélise de documentos educacionais como
projeto pedagdgico da escola concedente,
regimento escolar, curriculo da disciplina alvo do
estagio, planos de ensino das aulas que serdo
observadas, materiais didaticos,
plataformas/ferramentas  utilizadas para a
aprendizagem etc.

12 horas

observacdo de aulas na disciplina - na etapa
especifica indicada para estagio.

4 horas

observacdo de praticas de formacdo continuada
existentes (reunides pedagdgicas), de planejamento
de ensino dos docentes, bem como de reunides de
planejamento pedagogico.

2 horas

acompanhamento de acbes desenvolvidas pela
escola junto aos alunos e/ou aos familiares.

Horas de observacgao: xx

ETAPA DE PARTICIPACAO

CARGA CARGA ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
HORARIA | HORARIA
PADRAO PROPOSTA
17 horas X auxilio pedagdgico ao professor supervisor nas
aulas da disciplina especifica (na etapa de
escolaridade indicada no estagio), incluindo apoio
na proposicdo e execucdo de planos de ensino e
projetos educacionais.
3 horas X entrevista com um membro da equipe gestora da

unidade  concedente  (diretor,  vice-diretor,
coordenadores) a respeito do trabalho na gestdo
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escolar: desafios e perspectivas relacionados a
aprendizagem dos alunos.

3 horas

entrevista com alunos da etapa escolar do estagio
para compreensdo dos perfis de leitura e/ou de
escrita, bem como percepcdes sobre o proprio
processo de aprendizagem.

3 horas

entrevista com professores da disciplina (e da etapa
da escolaridade foco do estdgio) acerca de
estratégias de ensino que favorecem a
aprendizagem dos alunos e demais experiéncias de
sala de aula que podem auxiliar no
desenvolvimento do futuro professor.

4 horas

participacdo em reunides pedagdgicas e eventos
realizados na escola, envolvendo a comunidade
escolar ou as familias dos estudantes.

Horas de participacdo: xx

ETAPA DE REGENCIA

CARGA CARGA ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
HORARIA HORARIA
PADRAO PROPOSTA
20 horas X planejamento de aulas de regéncia para a etapa de
escolaridade indicada no estagio (planos de aula ou
projetos educacionais para ensino da disciplina).
20 horas X desenvolvimento/ aplicacéo das aulas planejadas.

Horas de regéncia: xx

CARGA HORARIA TOTAL DO PLANO DE ATIVIDADE: xx horas

Presidente Epitacio, xx de xx de 202x
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Anexo 8 — Manual para cadastro do relatdrio no sistema informatizado

Disponivel em:

https://pep.ifsp.edu.br/index.php/curso-superior/licenciatura-em-letras-habilitacao-

portugues-ingles

Aba: estagio curricular supervisionado.
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