CARTA DE APRESENTAÇÃO

Senhor(a) Diretor(a) de Escola,

Sou __________________________________, docente do curso de licenciatura em Letras - Português/Inglês do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo (IFSP) – campus Presidente Epitácio. 
Neste primeiro/segundo semestre de 20xx, oriento os alunos do xº termo do referido curso na realização das 100 horas do ESTÁGIO SUPERVISIONADO OBRIGATÓRIO DE xxxxxxxx.
Neste sentido, solicito que acolha, se possível, o(a) aluno(a) __________________________________________, RG xxxxxxxxx, CPF xxxxxxxxx, que manifestou interesse em estagiar no órgão e/ou unidade escolar que o(a) senhor(a) dirige. Antecipo que o IFSP se responsabiliza pela contratação de seguro contra acidentes pessoais, de acordo com a Lei 11.788/2008. 
Caso o nome do(a) aluno(a) estagiário(a) seja aprovado pelo(a) senhor(a), será formalizado um Termo de Compromisso e um Plano de Atividades para que seja firmada a parceria e garantido o cumprimento das etapas e processos legais no que se refere ao estágio obrigatório. 
Peço que forneça ao(à) estagiário(a) os dados de sua instituição para que os documentos mencionados acima sejam elaborados. Por gentileza, indique o supervisor do estágio que acompanhará o(a) estudante.

Presidente Epitácio, xx de xx de 20xx.

XXXXXXX
Orientador(a) do Estágio Supervisionado Obrigatório do Curso de Letras
e-mail institucional
WhatsApp ( ) xxxx xxxx


