FLUXO SOLICITAGAO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO DE INFORMATICA:

19 Enviar e-mail para cti.pep@ifsp.edu.br solicitando empréstimo;

22 Aguardar a resposta da CTl com os numeros de patrimoénios a serem emprestados;

32 Preenchimento e assinatura do termo de responsabilidade:

MODELO TERMO:

https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/210560/

Clonar o documento Modelo:
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Criar Processo

Compartilhar Documento

Imprimir em
Carta

Imprimir em
Paisagem

Exportar PDF/A
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Exportar PDF/A
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42 Criar Processo Eletrdnico:
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Interessados: Servidor solicitante
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Compartilhar Documento
Vincular Documento

Tipo de Processo: Material: Movimentagao de Material Permanente

Assunto: EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO DE INFORMATICA - NOME DO ALUNO OU

SERVIDOR

Encaminhar o processo para CTI-PEP.
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