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CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA

REGULAMENTO DO PROJETO FINAL DE CURSO

Dispde sobre normas especificas relacionadas as atividades do Projeto
Final de Curso do curso de Bacharelado em Engenharia Mecénica do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo,
campus Itaquaquecetuba.

Aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante do Bacharelado em Engenharia Mecanica em reunido realizada no dia
10 de junho de 2025.

Aprovado pelo Colegiado do Bacharelado em Engenharia Mecénica em reunido realizada no dia 17 de junho de
2025.

CAPITULO |

DA CARACTERIZACAO DO PROJETO FINAL DE CURSO

Art. 1° O Projeto Final de Curso (PFC), com carga horaria de 60 (sessenta) horas, € uma atividade curricular
obrigatoria do curso de Bacharelado em Engenharia Mecénica do Instituto Federal de S&o Paulo (IFSP),
campus Itaquaquecetuba. O PFC deve ser iniciado a partir do 9° periodo e para isso o discente devera ter

sido aprovado em, no minimo, 60% da carga horaria total dos componentes curriculares do curso.

Art. 2° O PFC representa a aplicacdo integrada de diversos conhecimentos e competéncias adquiridos pelo
discente ao longo do curso de Bacharelado em Engenharia Mecénica, proporcionando-lhe a oportunidade

de se aprofundar em um tema de seu interesse.

Art. 3° O PFC consistira em um trabalho a ser elaborado e apresentado individualmente ou em equipes de,
no méaximo, dois estudantes, que deve ser submetido & aprovagdo formal por uma banca examinadora
composta por, no minimo, trés avaliadores, dentre professores do IFSP e/ou especialistas no tema

desenvolvido no PFC, conforme estabelecido no capitulo VI deste regulamento.

Art. 4° O PFC configurar-se-4 como um trabalho de pesquisa orientado, com o objetivo de proporcionar

aos estudantes a oportunidade de desenvolver um estudo de carater técnico-cientifico, abordando temas



relevantes para sua formacao profissional, além de promover o aprimoramento da capacidade de solucdo

de problemas e da critica cientifica.

Art. 5° O PFC devera ser elaborado na forma de monografia sobre um tema técnico e/ou cientifico na area

de Engenharia Mecénica.

81° O trabalho devera ser regido conforme o “Manual do PFC - BEM”, que definira as normas de redacéo
e de formatacdo do texto. O Manual do PFC, elaborado pela Coordenacdo do Projeto Final de Curso e
aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante do curso (NDE) e pelo Colegiado de Curso, esta disponivel a

toda comunidade na pégina eletrénica do curso, na aba referente ao PFC: cligue aqui para acessar.

§ 2° Caso o estudante tenha desenvolvido uma pesquisa de Iniciagdo Cientifica (IC) ao longo do curso de
Engenharia Mecanica, poderd utiliza-la no PFC, desde que o Projeto Final de Curso seja orientado pelo
mesmo docente que supervisionou a pesquisa de IC. Nesses casos, o discente devera seguir todos os
tramites estabelecidos neste regulamento, incluindo a redacdo do texto conforme o 81° deste artigo e a

apresentacdo final perante uma banca examinadora.

§ 3° Caso o estudante, ao longo da graduacdo em Engenharia Mecénica, tenha publicado um artigo em
revista cientifica com ISSN pertencente a area de abrangéncia do curso, podera utiliza-lo no PFC. Nesse
caso, o0 estudante devera redigir o trabalho do artigo na forma de monografia, conforme §1°, e a pesquisa

nele descrita devera ser apresentada a banca examinadora.

Art. 6° O tema para o PFC, desde que seja na area de Engenharia Mecanica, € de livre escolha do
estudante. Paragrafo Unico. O tema deve estar, preferencialmente, ligado a area de atuacdo dos docentes

do IFSP, Campus ltagquaquecetuba.

CAPITULO I

DOS OBJETIVOS DO PROJETO FINAL DE CURSO

Art. 7° Os objetivos do PFC sao:
a) Colocar os estudantes em contato com problemas reais da engenharia;

b) Possibilitar a demonstragdo, por meio de um trabalho académico apropriado, de que o estudante


https://itq.ifsp.edu.br/index.php/cursos?layout=edit&id=2991

desenvolveu, ao longo do curso, habilidades investigativas e criativas, sendo capaz de aplicar os
conhecimentos adquiridos na solugdo de problemas ou questdes reais da engenharia;

c) Despertar o interesse exploratorio proporcionado pela pesquisa, como forma sistematizada, disciplinada
e formal de resolucdo de problemas em organizagdes ligadas a engenharia, dentro da formacéo especifica
do discente;

d) Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucdo de projetos que resultem no desenvolvimento
de produtos, servigos ou processos voltados a resolucdo de problemas, ampliando a integracdo entre a
comunidade e o Campus Itaguaquecetuba do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de S&o
Paulo;

e) Intensificar a extensdo universitaria, por meio da resolucdo de problemas existentes na comunidade do
entorno;

f) Aplicar teorias, conceitos, modelos e metodologias aprendidos durante o curso na elaboracdo de um
trabalho de engenharia;

g) Familiarizar o discente com o desenvolvimento de trabalhos de pesquisa aplicada e de implementagéo
de projetos;

h) Desenvolver, no discente, a proficiéncia na escrita adequada a elaboracdo de relatorios técnicos e
cientificos;

i) Permitir aos estudantes a utilizacdo dos conhecimentos, habilidades e atitudes desenvolvidas ao longo do
curso de graduacao;

J) Estimular a construcdo do conhecimento coletivo;

k) Servir como instrumento de avaliacdo e formacdo dos estudantes, conforme os critérios definidos no

Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO 11

DO VINCULO DE ORIENTACAO

Art. 8° A solicitacdo de vinculo com o professor orientador (Carta de Aceite de Orientacdo) deve
considerar a area de atuacdo do docente, e devera ser preenchida via SUAP, assinada pelos estudantes,
pelo orientador e pelo coorientador (se houver) encaminhada, por e-mail, ao Coordenador de Projetos
Finais de Curso, conforme o calendario de atividades vigente do PFC. O vinculo de orientagdo sera
estabelecido somente apés a avaliacdo dos documentos e aprovacdo pela coordenagdo do PFC em
conjunto com a coordenacao de curso. A Carta de Aceite de Orientacdo esta disponivel no SUAP, e pode

ser acessada seguindo 0s passos abaixo:



SUAP — DOCUMENTOS/PROCESSOS — Documentos Eletronicos — Documentos — Adicionar
Documento de Texto
Depois selecione:

- Tipo de Documento: Carta

- Modelo: ENSINO — EXPEDIENTE — CARTA — CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Paragrafo Unico. Juntamente com a carta de aceite de orientacdo, o estudante deverd enviar a proposta do
Projeto Final de Curso, utilizando como base o modelo disponibilizado no Anexo 1.

8§ 1° Apenas os professores efetivos e que possuem ou possuiram envolvimento com o curso poderdo atuar
como orientadores. Cabe ao Coordenador de Projetos Finais de Curso divulgar aos estudantes a lista dos
docentes aptos a exercer essa funcdo. Sera permitida a coorientagdo por outro docente do campus ou de

instituicao de ensino de nivel equivalente ou superior ao IFSP, bem como por docentes substitutos.

§ 2° Ao final do prazo estabelecido no calendario vigente, o Coordenador de Projetos Finais de Curso, em
conjunto com a coordenacdo de curso, avaliara a carta de aceite de orientacdo e 0 anexo 1. Apds a analise,

0s projetos e orientacdes aprovados serdo divulgados.

§ 3° - A Coordenagdo de Curso devera registrar os trabalhos com vinculos deferidos, e seus respectivos

orientadores/coorientadores, no SUAP.

§ 4° - Seré permitida a orientacdo de, no maximao, cinco trabalhos por docente.

§ 5° - A orientagdo podera ser inserida no Plano Individual de Trabalho Docente (PIT), como “Atividades

de apoio ao ensino”, no total de 2 horas semanais, por trabalho orientado.

8 6° - Em caso de mudanga de tema ao longo do desenvolvimento do projeto, a alteragdo deve ser
encaminhada a coordenagdo de curso, utilizando como base o Anexo 2, assinados tanto pelos estudantes

quanto pelo orientador e coorientador, se houver.

CAPITULO IV

DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO



Art. 9° O acompanhamento dos estudantes no PFC sera realizado pelo professor orientador, a partir da
entrega e aprovacdo da carta de aceite de orientacdo, observando-se sempre a area de atuagédo e a

disponibilidade do orientador.

8§ 1° A solicitacdo de mudanca de vinculo com o professor orientador devera ser feita pelo estudante/equipe
junto ao Coordenador de Projetos Finais de Curso, por meio do documento préprio (Solicitacdo de
Mudanca de Orientador de TCC) disponivel no SUAP, com a concordancia dos professores orientadores
envolvidos. A solicitacdo deverd ser aprovada pela coordenacdo de curso e registrada no SUAP. O
documento “Solicitacdo de Mudanca de Orientador de TCC” esta disponivel no SUAP, e pode ser acessado
seguindo 0s passos abaixo:
SUAP — DOCUMENTOS/PROCESSOS — Documentos Eletronicos — Documentos — Adicionar
Documento de Texto
Depois selecione:

- Tipo de Documento: Requerimento

- Modelo: ENSINO — EXPEDIENTE — REQUERIMENTO — SOLICITACAO DE
MUDANCA DE ORIENTADOR DE TCC

§ 2° O acompanhamento do PFC desenvolvido pelo estudante/equipe devera ser realizado pelo orientador
da maneira que ambos julgarem mais adequada. Recomenda-se que esse acompanhamento ocorra por meio

de reuni@es periddicas, previamente agendadas entre o professor orientador e 0s orientandos.

CAPITULO V

DA APRESENTACAO DOS TRABALHOS

Art. 10° Apo6s o cumprimento de 85% da carga horaria dos componentes obrigatérios, e mediante
recomendacdo do professor orientador, o estudante estara apto a apresentar seu trabalho a uma banca
examinadora de Projetos Finais de Curso, conforme o calendério de atividades vigente do PFC.
Paragrafo unico: O documento comprobatorio do cumprimento da carga horaria dos componentes

obrigatdrios sera o histdrico parcial do estudante, obtido via SUAP.

Art. 11° A banca examinadora sera designada pelo professor orientador, em conjunto com o Coordenador
de Projetos Finais de Curso. A apresentacao do trabalho de pesquisa devera ocorrer em data previamente
agendada, conforme o calendéario de atividades vigente do PFC. A composi¢do da banca obedecera aos

critérios estabelecidos no Capitulo VI deste regulamento.



Art. 12° Paraa escolha e convocacdo dos membros da banca examinadora, o estudante devera encaminhar,
por e-mail, ao Coordenador de Projetos Finais de Curso:

a) Documento do orientador (Anexo 3), aprovando o trabalho como apto para apresentacgao;

b) No mesmo anexo, 0s nomes indicados para compor a banca examinadora;

c) Historico parcial do curso, indicando a carga horaria total cumprida dos componentes obrigatorios
(disponivel no SUAP).

Art. 13° Cabe ao professor orientador encaminhar aos membros da banca examinadora a versdo em PDF
do trabalho de PFC, com no minimo 14 dias de antecedéncia a data agendada para a apresentacao.

Art. 14° A apresentacdo do trabalho ocorrerd em sessao publica, em data prevista no calendéario, na forma
de banner, com a seguinte duracao:
a) Até 15 minutos para a apresentacdo do trabalho pelos estudantes;

b) Até 45 minutos para arguicdo pelos membros da banca e esclarecimentos pelo estudante/equipe, com até

15 minutos destinados a cada avaliador.

§ 1° A duracdo total da apresentacdo ndo podera exceder 1h (uma hora), excluindo-se o tempo destinado a

sessao secreta para a redacdo da Ata de Apresentacdo (Anexo 4) e do parecer da banca examinadora.

§ 2° — Em caso de atraso por parte dos estudantes que impeca o inicio da apresentacdo no horario previsto,

0S mesmos estardo sujeitos a reprovacdo, ficando essa decisdo a cargo da banca.

Art. 15° ApdGs o encerramento da etapa de arguicdo, os membros da banca examinadora se reunirdo em
sessdo secreta para emissdo do parecer sobre o trabalho. Nessa etapa, a banca néo atribuird nota ao trabalho
apresentado, indicando apenas sua aprovagdo ou reprovagéao.

Art. 16° Apds a emissao do parecer pela banca examinadora do PFC, a ata devera ser lavrada, conforme
modelo disponivel no Anexo 4. Além da assinatura da ata, também devera ser preenchida e assinada a
folha de aprovacéo do trabalho, Anexo 5, conforme COMUNICADO CONJUNTO N.° 1/2026, emitido
em 14 de agosto de 2026.

8 1° A ata (Anexo 4) e a folha de aprovacao (Anexo 5) do trabalho deverdo ser assinadas pelos membros
da banca examinadora e, posteriormente, encaminhadas por e-mail ao Coordenador de Projetos Finais de

Curso, dentro do prazo estabelecido de acordo com o calendario vigente.



CAPITULO VI

DA COMPOSICAO DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 17° A banca examinadora para a apresentacdo do PFC sera composta por, no minimo, 3 (trés)
avaliadores titulares, sendo obrigatoriamente pelo menos 2 (dois) professores dos cursos de graduagéo do
IFSP, com atuacdo ou interesse na &rea de abrangéncia da pesquisa. Os demais membros poderdo ser

docentes de outras instituicbes de ensino superior ou profissionais de nivel superior que atuem em areas

afins ao tema do PFC. O professor orientador (ou o coorientador) devera atuar como presidente da banca.
Além dos membros titulares, a banca examinadora devera contar, obrigatoriamente, com 1 (um) membro

suplente.

§ 1° Ndo podera ser indicado para compor a banca: conjuge, convivente, parente consanguineo ou afim,

em linha reta ou colateral, até segundo grau do estudante ou do professor orientador.

§2° Na hipdtese da banca ser composta por apenas 3 (trés) membros, ndo sera admitido que 2 (dois) deles

sejam o(a) orientador(a) e o coorientador(a).

83° O ndo comparecimento de algum membro designado para a banca examinadora devera ser comunicado

via e-mail institucional a Coordenagdo do Curso com o maximo de antecedéncia possivel.

Art. 18° Na auséncia do orientador, a presidéncia da banca examinadora ficara a cargo do coorientador ou,

na inexisténcia deste, de outro professor do curso de Engenharia Mecénica designado pelo orientador.

CAPITULO VII

DA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO PFC

Art. 19° Até a data estabelecida no calendario de atividades vigente do PFC, o estudante devera

encaminhar, por e-mail, ao Coordenador de Projetos Finais de Curso, 0s seguintes documentos:

a) A ata da apresentacdo do trabalho, devidamente assinada (Anexo 4).
b) 1 (uma) cédpia digital revisada do PFC, em formato PDF, contendo a ficha catalografica e a folha

de aprovacéo do trabalho (Anexo 5). N&o incluir nesse arquivo a ata da apresentacao.

¢) Encaminhamento do professor orientador (Anexo 6), declarando que avaliou e foram incorporadas as



sugestdes da banca examinadora.
d) O termo de autorizacdo de divulgacdo (Apéndice B da PORTARIA N° 0782/IFSP, DE 16 DE
FEVEREIRO DE 2023, retificada pela PORTARIA N° 1674/IFSP, DE 19 DE ABRIL DE 2023),
devidamente assinado pelos estudantes e pelo orientador. O documento esta disponivel no SUAP e pode
ser encontrado seguindo 0 passo a passo:
SUAP — DOCUMENTOS/PROCESSOS — Documentos Eletronicos — Documentos — Adicionar
Documento de Texto
Depois selecione:

- Tipo de Documento: Termo de Autorizacao

- Modelo: ENSINO: BIBLIOTECA - APENDICE B - TERMO DE AUTORIZACAO DE
DIVULGACAO

e) O termo de encaminhamento dos trabalhos de conclusdo de curso, dissertacfes e teses, devidamente
assinado. (Anexo C da PORTARIA N° 0782/IFSP, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2023, retificada pela
PORTARIA N° 1674/1FSP, DE 19 DE ABRIL DE 2023). O documento esta disponivel no SUAP e pode
ser encontrado seguindo 0 passo a passo:
SUAP — DOCUMENTOS/PROCESSOS — Documentos Eletronicos — Documentos — Adicionar
Documento de Texto
Depois selecione:

- Tipo de Documento: Oficio

- Modelo: ENSINO: BIBLIOTECA - APENDICE C - OFiCIO — ENCAMINHAMENTO
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO, DISSERTAQC)ES E TESES

§ 1° A ficha catalografica devera ser solicitada pelo préprio aluno conforme os procedimentos do setor de
biblioteca do campus.

§ 2° - Conforme o comunicado Comunicado Conjunto n.° 1/2026, que apresenta orientagcdes sobre a

publicacdo de trabalhos de concluséo de curso e a protecdo de dados pessoais, a ata da apresentacdo nao
devera ser inserida na verséo final do PFC logo apos a ficha catalografica.

CAPITULO VIII

DAS ATRIBUICOES

Art. 20° Compete ao Coordenador de Projetos Finais de Curso:



a) Cadastrar toda a documentacdo inerente aos Projetos Finais de Curso no Sistema Unificado de
Administracdo Publica (SUAP);

b) Apoiar os professores orientadores, esclarecendo duvidas relacionadas aos regulamentos e
procedimentos associados ao processo de vinculo de orientacdo, acompanhamento das atividades do projeto
e apresentacéo final do trabalho para a banca examinadora;

c) Cadastrar, semestralmente, os docentes interessados em orientar trabalhos, com seus respectivos
interesses e disponibilidades, e organizar as pastas de orientacao;

d) Assessorar a Direcdo Geral na publicacdo dos calendarios especificos descritos anteriormente;

e) Supervisionar a conducgdo de todos os procedimentos necessarios para a conclusdo dos Projetos Finais
de Curso e organizar, em conjunto com o Nucleo Docente Estruturante do curso, solu¢Bes para 0s casos
que surgirem;

f) Receber o trabalho na versdo final em cdpia digital e encaminhar tal documentacdo a biblioteca do

campus, segundo portaria regulamentadora.

Art. 21° Compete ao professor orientador:

a) Definir linhas e sugerir temas de seu interesse, condizentes com o perfil do curso e com seu dominio de
conhecimento, para serem analisados e escolhidos pelos estudantes;

b) Quando solicitado pela coordenacdo do curso, apresentar e discutir os temas propostos com os alunos;
c) Orientar o estudante na elaboracdo da proposta do PFC, bem como do trabalho final, observando os
preceitos da conduta ética;

d) Elaborar, em conjunto com o orientando, e cobrar a execuc¢do do cronograma estabelecido para o PFC;
e) Orientar a busca por fontes bibliogréficas que fundamentam o tema, monitorando os resultados
alcancados;

f) Oferecer apoio continuo ao estudante/equipe, fornecendo orientacédo e esclarecimentos até a finalizacdo
do PFC;

g) Realizar reuniGes periddicas com o discente a fim de orientar a realizacéo dos trabalhos;

h) Acompanhar o progresso dos trabalhos, mantendo registros ou controles sobre sua execu¢ao;

i) Avaliar o trabalho escrito e aprovar ou reprovar o envio do mesmo para a apresentacao final (Anexo 7);

J) Verificar a possibilidade de ocorréncia de plagio, uma vez que, além de ser considerado crime, a
comprovacao resultara na reprovagédo do estudante no PFC, bem como em penalidades previstas nas normas

internas do IFSP;
k) Participar da banca de apresentacdo do Projeto Final de Curso dos seus orientados;
I) Observar e respeitar todas as datas limites para entrega de materiais relacionados ao PFC, descritas no

calendario vigente ou estipuladas pelo Coordenador de Projetos Finais de Curso;



Art. 22 Compete ao coorientador as seguintes atribuigdes:

a) participar das reunides com o professor orientador e o estudante/equipe orientando(s) de PFC, quando

solicitado;

b) compor a banca avaliadora do estudante/equipe de PFC sob sua coorientacao, na auséncia do orientador,

Ou em casos em que a banca for composta por mais de 3 membros.

Art. 23° Compete ao discente as seguintes atribuicdes:
a) Ser ético e respeitar os direitos autorais;
b) Estudar e aplicar as normas técnicas de elaboracéo de trabalhos, monografias e artigos cientificos;

c) Elaborar a proposta do PFC, apds a escolha do tema e o estabelecimento formal do vinculo com o

orientador;

d) Procurar o professor orientador e o coorientador (quando houver) para o estabelecimento do vinculo de

orientacdo e discutir com eles a proposta do Projeto Final de Curso;
e) Comparecer as reunides agendadas pelo orientador;

f) Conduzir e executar o PFC, obedecendo as normas definidas neste regulamento e aos padrdes éticos

relacionados aos direitos autorais;

g) Apresentar o trabalho em eventos aprovados pelo IFSP Itagquaquecetuba, caso seja de seu interesse;

h) Redigir e apresentar o trabalho final,

i) Apresentar o texto do PFC para avaliacao do orientador e do coorientador (quando houver);

j) Entregar copia corrigida do trabalho final;

k) Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pelo IFSP Itaquaquecetuba e pelo professor orientador;
I) Elaborar sua pesquisa, produzir todos os relatorios exigidos e entrega-los nos prazos definidos pelas
portarias especificas ou pelo professor orientador;

m) Elaborar seu PFC de acordo com os padrdes estabelecidos no Manual do PFC e entrega-lo no prazo para
a avaliacdo da banca examinadora;

n) Realizar as mudancas e/ou alteragdes indicadas e/ou propostas pela banca examinadora na entrega do
material definitivo;

0) Providenciar a ficha catalografica do PFC junto a biblioteca, antes da encadernacao da versao revisada
do PFC final;

p) Obedecer aos prazos estabelecidos no calendario de atividades do PFC e entregar todos os documentos

pertinentes solicitados neste regulamento.

Art. 24° Compete ao professor membro da banca examinadora:



a) Corrigir os PFCs a ele submetidos para avaliacéo e elaborar seu parecer;

b) Em caso de impedimento para comparecer & sessdo publica de apresentagdo, avisar com 0 maximo de
antecedéncia o professor orientador e o Coordenador de Projetos Finais de Curso para que o suplente possa
substitui-lo;

c) Assinar as atas e formularios inerentes ao processo de avaliacdo do PFC.

d) Comparecer a apresentacao do trabalho e participar da arguicdo do estudante/equipe visando a qualidade
da verséo final do projeto.

e) Manifestar seu parecer quanto a aprovacao ou reprovacéo do trabalho.

Art. 25° Compete a Biblioteca:
a) Elaborar a Ficha Catalogréafica para a versdo final revisada da monografia do Projeto Final de Curso;

b) Realizar o cadastramento da copia da versdo final revisada da monografia do projeto Final de Curso do

aluno em seu acervo;

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26° Este regulamento e as normas de elaboracdo dos Projetos Finais de Curso do Bacharelado em
Engenharia Mecénica do IFSP Itaquaquecetuba passam a vigorar a partir da data da aprovacédo pelo
Colegiado de Curso, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

§ 1° - O presente regulamento sera revisado, anualmente, pelo Nucleo Docente Estruturante, devendo ser

sempre aprovado pelo Colegiado de Curso antes da sua publicacéo.

Art. 27° Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de Projetos Finais de

Curso elou Coordenador de Curso assessorado pelo Nucleo Docente Estruturante do curso.






