MANUAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DA FORMACAO PEDAGOGICA
30 de agosto de 2017

Documentos base:

(A) Resolucéo Conselho Nacional de Educacéo/Conselho Pleno 2/2015. Diéario Oficial da

Unido, Brasilia, 2 de julho de 2015 — Secéo 1 — pp. 8-12

(B) Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008 que dispde sobre o estigio de

estudante

(C) Portaria IFSP 1204, de 11 de maio de 2011 que aprova o regulamento de estagio do

IFSP

O Estagio Supervisionado, parte fundamental da formacgéo docente, tem por objetivos:

1.

Desenvolver a concepcdo e promover praticas educativas compativeis com 0s
principios da sociedade democratica, difundir e aprimorar valores éticos, o respeito e
estimulo a diversidade cultural e & educacao para a inteligéncia critica;

Incentivar a compreensao da insergdo da escola na realidade social e cultural
contemporanea e das praticas de gestdo do processo educativo voltadas a formacao
e a consolidacéo da cidadania;

Promover o dominio de contetudos disciplinares especificos, da sua articulacédo
interdisciplinar, multidisciplinar e transdisciplinar, tendo em vista a natureza historica
e social da construcdo do conhecimento e sua relevancia para a compreensao do
mundo contemporaneo;

Permitir a conducdo da atividade docente a partir do dominio de contetdos
pedagdgicos aplicados as areas e disciplinas especificas a serem ensinadas, da sua
articulagdo com teméticas afins e do monitoramento e avaliacdo do processo de
ensino-aprendizagem;

Desenvolver a capacidade de reflexdo sobre a propria pratica, a fim de atingir o
aprimoramento profissional e o dominio dos processos de investigacdo necessarios
ao aperfeicoamento da pratica pedagogica;

Realizar diagnésticos para embasar planejamentos de projetos pedagdgicos que

possibilitem aprendizagens eficientes.

O Estagio Supervisionado sera desenvolvido em ambientes reais de trabalho, podendo

ser: escolas publicas ou privadas de educacao basica e/ou de ensino profissional técnico de
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nivel médio. Ainda, o estagio podera ser desenvolvido em instituicbes de educacédo nao-
formal, como Organizacbes N&o-Governamentais, bibliotecas, museus etc. desde que
devidamente regularizadas como pessoa juridica, e apresentem um responsavel pela
supervisdo do desenvolvimento do estagio. O local de estdgio € nomeado de Unidade
Concedente.

O desenvolvimento do Estagio Supervisionado sera articulado aos componentes
curriculares, numa perspectiva de integracdo entre teoria e pratica. Para que essa
articulagdo atinja seu potencial formativo pleno, o estagio deve se iniciar no segundo
semestre do curso.

Considerando, porém, que os estudantes possam vivenciar realidades que dificultem
a realizacdo do Estagio Supervisionado em seu formato ideal, o seu inicio podera ser em
semestres posteriores, desde que esteja no prazo legal de finalizacdo do curso. Assim, o
Estagio Supervisionado sera concluido quando o estudante cumprir um minimo de 300
(trezentas) horas, sendo distribuidas de acordo com o Plano de Atividades (anexo), podendo
ser atividades de observacao da estrutura fisica e documental; atividades de observacao de
materiais didaticos e aulas; regéncia em aulas e/ou atividades de intervencéo didéatico-
pedagdgica. H& um limite de 200 horas de estagio supervisionado a ser cumprido por
semestre letivo (portanto, o estudante devera cumprir atividades de estagio por dois
semestres letivos, no minimo).

OBSERVACAO: N&o existe a reducéo de carga horaria de estagio para professores em

exercicio, conforme resolucdo CNE/CP 2/2015.

Com relacao as atividades de estagio:

e As atividades de observacdo estrutural e documental devem compreender a
descricdo critica da infraestrutura fisica e da organizacdo escolar e documental da
instituicdo de ensino ofertante do estagio. Nessa atividade, o estagiario devera
atender, no minimo, os seguintes itens:

o Descricdo critica dos espacos pedagoégicos da instituicdo (salas de aula,
laboratorios, quadra poliesportiva, biblioteca etc.);

o Avaliacdo dos espacos e dos servicos de administracdo escolar e de
atendimento ao aluno (direcdo, coordenacdo, secretaria, orientacao
educacional, atendimento pedagdgico etc.);

o Avaliacdo dos documentos de referéncia para a gestdo (Projeto Politico-

Pedagogico, Plano de Desenvolvimento Institucional) e descricéo critica das
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acOes de gestdo democratica da instituicdo (construcdo participativa dos
documentos de gestdo, participacdo dos segmentos docente e discente na
gestao escolar, participacdo da comunidade escolar e da sociedade civil na

gestao escolar etc.).

As atividades de observacdo de materiais didaticos e aulas devem compreender a

descricao critica dos documentos de acompanhamento escolar, materiais didaticos e

propostas pedagogicas, compreendendo, no minimo, 0s seguintes itens:

©)

Descricao critica do registro escolar (planos de ensino e de aula, projetos de
curso, diario de classe etc.);

Descricdo e avaliacdo de reunibes pedaglgicas, de planejamento e de
conselhos de classe;

Descricao e avaliacdo dos manuais e livros didaticos adotados (se houver);
Descricdo e avaliacdo dos materiais didaticos produzidos pelos professores;
Descricdo e andlise das propostas avaliativas desenvolvidas pelos
professores.

Durante as atividades de observacéo de aulas, o estagiario tera os primeiros
contatos com a prética docente e devera registrar reflexiva e criticamente suas
percepcdes sobre: planejamento, metodologias e estratégias de ensino-
aprendizagem, aplicacdo de recursos didaticos, propostas de avaliacdo de
ensino-aprendizagem, relacbes professor-aluno, aluno-professor e entre

alunos, dificuldades de aprendizagem etc.

A atividade de regéncia compreende a vivéncia do estudante estagiario como

professor da aula na educacgéo basica e/ou no ensino técnico. Essa atividade devera

ser acompanhada pelo professor da escola, responsavel pelas aulas cedidas ao

estagiario, e devera ser planejada juntamente com o professor orientador de Estagio

Supervisionado e, posteriormente, avaliada em conjunto com os demais estagiarios,

nas oficinas didatico-pedagdgicas. A regéncia deve ocorrer em data previamente

combinada com o orientador de Estagio Supervisionado e com o professor

responsavel pelas aulas. Além das aulas, as atividades de regéncia poderao

compreender atividades de intervengcdo como: aulas de laboratorio, atividades

culturais, visitas culturais, visitas técnicas, palestras, desenvolvimento de projetos de



ensino, organizacao de feiras diversas (ciéncias, trabalho, literatura etc.) e outras,

desde que acordadas entre estagiario, supervisor e orientador.

Para que o estagio seja dado como concluido, o estagiario devera cumprir o minimo
de 300 (trezentas) horas de atividades; elaborar e entregar os relatorios de estagio de acordo
com as atividades realizadas e conforme o calendario estabelecido pelo orientador de
estagio; ter parecer positivo do orientador de estagio em seus relatérios.

Além disso, todas as partes envolvidas no processo (estudante, supervisor e
orientador de estagio) deverdo acessar o Sistema SUAP, disponivel na pagina Geral do IFSP
ou na pagina do IFSP, campus Itapetininga, de acordo com as seguintes diretrizes:

* O orientador de estagio devera acessar a pagina https://suap.ifsp.edu.br/
por meio do login (prontuario) e senha utilizados no e-mail institucional.

« O supervisor de estagio, da Unidade Concedente, ira efetuar a avaliacao,
apos o registro da “Visita do Orientador”. O Supervisor recebera um e-mail
com a mensagem: “Prezado supervisor de estagio, vocé ainda néo realizou
a avaliacdo da pratica profissional do NOME DO ESTUDANTE
(PRONTUARIO). Para fazé-lo, acesse o0 endereco a seguir:
http://suap.ifsp.edu.br/estagios/avaliar_pratica profissional_supervisor/”.

« O estudante, ira efetuar a avaliacdo, apos “Visita do Orientador’ e
“‘Avaliagcdo do Supervisor’. O estudante devera acessar a pagina
https://suap.ifsp.edu.br/ por meio do login (prontuario) e senha.

* Apos o registrar da “Visita do Orientador”, “Avaliacdo do Supervisor’ e
“Avaliagao do Aluno”, a coordenadoria de extensao (CEX) podera concluir

0 encerramento do estagio.

Para o inicio, desenvolvimento e conclusdo do estagio, ha oito (08) documentos que
precisam ser preenchidos no computador, impressos e devidamente assinados, sendo:
ANEXO 1 — CARTA DE APRESENTACAO (entregue pelo estagiario ao orientador antes do
inicio do estagio)

ANEXO 2 — TERMO DE COMPROMISSO (entregue pelo estagiario ao orientador antes do
inicio do estagio)

ANEXO 3 - CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO (assinado pelo IFSP e pela
Unidade Concedente) — o estudante deve verificar com o orientador de estagio se ja esta

estabelecido com a unidade concedente pretendida
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ANEXO — PLANO DE ATIVIDADES (entregue pelo estagiario ao orientador antes do inicio
das atividades de estagio no semestre letivo)

ANEXO 4 - RELATORIO PARCIAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (entregue pelo estagiario
ao orientador, no final de cada semestre de estéagio, na data limite informada pelo orientador)
ANEXO 5 - ENCERRAMENTO DE ESTAGIO (entregue pelo estagiario ao orientador, no
final de cada semestre de estagio, na data limite informada pelo orientador ou durante o
semestre, caso o estagiario ou a Unidade Concedente decida pelo término antecipado)
ANEXO 6 — TERMO ADITIVO (entregue pelo estagiario ao orientador antes do inicio do
estagio, caso o estagiario decida realizar o estagio na mesma Unidade Concedente do
semestre anterior)

ANEXO 7 — TERMO DE RESCISAO (entregue pelo estagiario ao orientador quando néo
houver mais relacdo de estadgio com a Unidade Concedente, durante a vigéncia do Termo

de Compromisso)

Ao estagiario compete:

e realizar as atividades do Estagio Supervisionado, respeitando as etapas e a
distribuicdo de carga horaria estabelecidas neste manual;

e registrar as atividades realizadas por meio de formularios proprios para cada tipo de
atividade, conforme formularios atuais ou os que venham a ser estabelecidos pelo
NDE do curso;

e cumprir 0s prazos estabelecidos pelo orientador de estagio;

e participar dos horéarios de orientacdo de estagio;

e entregar ao orientador a documentacgdo de inicio de estagio devidamente preenchida
e assinada até a quinta semana do inicio das aulas;

e entregar toda documentacdo de final de estagio até a antependltima semana do
calendario letivo do semestre;

OBSERVACAOQ: caso o estudante ndo cumpra com a entrega dos documentos dentro
do prazo estabelecido, a carga de estagio somente serd computada pelo orientador e

pela CEX no semestre letivo subsequente.

Ao professor orientador de estagio compete:
e estabelecer e divulgar, no inicio de cada semestre letivo, o calendario de

acompanhamento de estagio;



estabelecer e divulgar os horérios de orientagédo de estagio;

orientar as atividades de observacao estrutural, observacdo de aulas e regéncia,
procurando ajudar o estudante a articular a teoria e a pratica;

receber e vistoriar os formularios de registro das atividades de estagio;

solicitar ao estagiario corre¢des nos formularios ou a nova realizacdo da atividade de
estagio, se for o caso;

guando finalizadas as obrigacbes do estagiario, encaminhar & Coordenadoria de
Extensédo declaracédo de concluséo de estagio.

Ao professor supervisor de estagio (professor responsavel na Unidade Concedente)

compete:

facilitar ao estagiario a realizacao das atividades de estagio;

estabelecer o cronograma de atividades de estagio a serem cumpridas pelo estagiario
sob sua supervisao;

auxiliar o estagiario na preparacéao das atividades;

vistoriar os formularios de registro de atividades de estagio antes de sua entrega ao

orientador de estagio.

Ao Coordenador do Curso compete:
estabelecer e assessorar acordos de cooperagao com outras instituicoes de ensino;
estabelecer relacdes com as instituicdes concedentes do estagio, a fim de manter as

relacGes de parceria na formacédo docente.

A Coordenadoria de Extens&o do IFSP compete:

orientar os estudantes com relacdo ao preenchimento da documentagcdo necessaria
para o inicio, desenvolvimento e concluséo do estagio;

autorizar e encaminhar a inclusédo dos alunos do presente curso na apolice de seguro
do IFSP, de acordo com a Portaria IFSP no 1.205, de 11 de maio de 2011;

prestar assessoria administrativa ao orientador e ao coordenador com relagdo ao
sistema de gestdo de estagio determinado pelo IFSP, mantendo-os informados das

acOes necessarias a serem realizadas no sistema;



e manter a guarda de todos os documentos fisicos e respectivas coépias digitais
relacionados ao estagio, de todos os estudantes do curso, pelo prazo minimo exigido

por normas internas ou externas ao IFSP.



