MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA ITP.100/2018, DE 5§ DE OUTUBRO DE 2018

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS ITAPETININGA DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes
legais, e considerando o que consta da Portaria n° 3.903 de 04 de novembro de 2015. RESOLVE:

Art 1° - APROVAR o Regulamento de sobre a Distribuig¢do de Carga Horaria
Docente, aprovado pelo Conselho de Cadmpus — CONCAM Itapetininga em reunido ordindria

realizada em 28 de agosto de 2018.

RAGNAR ORLANDO HAMMARSTROM
DIRETOR GERAL
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REGULAMENTO SOBRE A DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA DOCENTE
CAMPUS ITAPETININGA

TITULOI
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art.1°. Este regulamento estabelece as diretrizes para a distribui¢do da carga horaria docente no
ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP) Campus
[tapetininga.

Art. 2°. Compete as Comissdes de Avaliagdo de Atividade Docente (CAAD) analisar a carga horaria
das atividades escolhidas pelo professor por meio dos Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)
e os Relatérios Individuais Docentes (RIT), sendo que esta comissdo podera solicitar alteragdes dos
referidos documentos antes da aprovagdo dos mesmos.

i TITULO II
DA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA DOCENTE

Art. 3°. Em consonancia com a Resolugdo 109, de 04 de novembro de 2015, este regulamento
estabelece que, apés atendidas as Atividades elencadas nos itens I e II do Art. 3° da referida
Resolugio, a distribuigio da carga horaria docente, quando da necessidade de sua complementagao,
devera seguir a carga horaria fixada neste regulamento.

Art. 4°, Atividades de Apoio ao Ensino

1. Paraatividades de orientacio de Estagio no caso dos cursos de Licenciatura, este regulamento
estabelece que cada curso deve possuir um docente responséavel pela orientagao de estagio e
que este docente podera dedicar até 12 horas semanais para esta atividade, indo ao encontro
do determinado pela Resolugdo do CNE CP n° 02/2015.

II. Para atividades de orientagio de Estagio nos demais cursos, ou seja, com excegdo dos Cursos
de Licenciatura, cada drea deve possuir um docente responsavel pela orientagdo de estagio e
este docente podera dedicar até 8 horas semanais para esta atividade.

§ unico. Cada docente orientador de estdgio devera entregar um relatorio das atividades
desenvolvidas durante o ano para o Coordenador de Curso com copia para a Dire¢do Adjunta
Educacional em data a ser definida por cada Coordenagdo de Curso.

T11. No caso de atividades do tipo Atendimento ao aluno o docente poderé dedicar 1 hora semanal
por disciplina ministrada em cada ano e/ou modulo e/ou semestre limitadas ao méaximo de 4
horas semanais.

IV. Para participagdo em Reunides de Curso e de Nucleo Docente Estruturante (NDE) o docente
podera dedicar até 2 horas semanais por curso limitadas a 3 horas semanais totais.

V. Para orientagio de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) o docente podera dedicar 1 hora
semanal por orientagdo limitados a 6 horas semanais.
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No caso de orientagdo ou co-orientagdo de Monografias de Pés-Graduagdo Lato Sensu,

Dissertagdes de Mestrado, Teses de Doutorado ou Supervisdo de P6s-Doutorado o docente
podera dedicar até 2 horas semanais por orientagao, com limite maximo de 6 horas semanais.

VIIL

VIIL

Para atividades de Recuperagdo Paralela o docente podera dedicar 1 hora semanal por
disciplina ministrada com as devidas aprovagdes das instancias, quais sejam, Coordenagdo
de Curso e Dire¢do Adjunta Educacional.

Para participacdo em outras Comissdes e Comités: tempo em horas seré estabelecido na
respectiva portaria de criagao.

Art. 5°. Atividades de Pesquisa e Inovagado, Extensdo e Agdes de Ensino.

§ 1°. As Atividades de Pesquisa e Inovagdo, Extensdo e as Agdes de Ensino serdo contabilizadas na
carga horéria semanal docente apds a aprovagdo destas nas instancias correspondentes, quais sejam a
Coordenadoria de Pesquisa e Inovagio, Coordenadoria de Extensdo e Diretoria Adjunta Educacional
respectivamente.

§ 2°. Todas as atividades descritas no Art. 5° devem estar relacionadas a Missdo Institucional do IFSP.
As coordenadorias de Pesquisa e Inovagdo, Extensdo e a Dire¢do Adjunta Educacional deverdo emitir
comprovantes da realizacdo destas atividades ao final de cada semestre e encaminhar aos presidentes
das CAAD para conferéncia dos PIT e RIT.

Art. 6°. Atividades de administrag@o e representagdo
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III.

No caso das atividades de administragio e representagdo do tipo Coordenagdo de Curso
este regulamento estabelece que o Coordenador de Curso deve dedicar no minimo 12
horas semanais para atividades especificas relacionadas a Coordenagéo.

Compete a Diregdo Adjunta Educacional, em acordo com cada Coordenador de Curso,
estabelecer a carga horaria semanal em que o Coordenador de Curso estara desenvolvendo
atividades relativas a Coordenagdo de maneira presencial no campus, considerando para
tal, as caracteristicas especificas de cada curso.

Compete & Diregdo Adjunta Educacional divulgar no site institucional os horarios de
atendimento presencial de cada Coordenador de Curso.

§ Ginico. No caso de cursos de Formagdo Pedagogica e Pos-graduagdo Lato Sensu, o
Coordenador de Curso deve dedicar no minimo 8 horas semanais para atividades
especificas relacionadas a Coordenag@o.

Art. 7°. Atividades de Formagdo Continuada.

I. Docentes regularmente matriculados como alunos em Cursos de Pés-graduagao Stricto Sensu
com previsdo de elevagdo de nivel poderdo dedicar até 12 horas semanais para esta atividade.

II. Docentes com titulagio maxima de Mestre que estdo matriculados na modalidade de aluno
especial em disciplina (s) de Programa de Pés-graduagdo Stricto Sensu poderdo dedicar até 8
horas semanais para esta atividade.

I1I. Docentes com titulagio maxima de Graduagdo regularmente matriculados como alunos em
Programas de Pos-graduagdo Lato Sensu poderdo dedicar até 8 horas semanais para esta
atividade.



IV. Docentes matriculados em demais cursos que ndo os elencados nos itens I, II e III poderdo
dedicar até 4 horas semanais para a realizacdo desta atividade.

§ unico As Atividades de Formagdo Continuada devem estar relacionadas a area de atuagdo do
professor e devidamente aprovadas em reunido de érea, respeitados os limites horarios semanais
maximos por tipo. A totalizagdo da carga horaria dedicada as atividades de formag&o continuada ndo
podera ultrapassar o limite maximo de 12 horas semanais.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. Nos PIT e RIT, no campo referente a indicagdo da complementagdo das atividades, deverdo
ser discriminados titulos dos projetos, portarias de nomeagao para participagdo em comissdes e em
cada atividade indicar se é pesquisa, ensino, extensdo ou administragdo.

Art. 9°. Os PIT e seus devidos comprovantes, apos aprovagdo das CAAD, deverdo ser entregues a
Coordenadoria de Apoio a Diregdo (CDI) que digitalizara apenas o PIT e comunicard aos demais
setores sobre o documento bem como suas revisdes. O arquivamento da documentagdo comprobatoria
dos PIT sera de responsabilidade da CDI.

Art. 10°. O RIT, com documentacdo comprobatéria das atividades desenvolvidas, sera entregue
anualmente. Apés aprovado pelas CAAD, devera ser arquivado na CDIL.

Art. 11°. Os presidentes das CAAD se reunirdo anualmente para analisar e, se for o caso, rever os
critérios acima descritos. Havendo necessidade, a DAE ou DRG poderd convocar reunioes
extraordinarias com os presidentes e membros das CAAD.

Art. 12°. As datas de entrega de PIT e RIT serdo fixadas no Calendario Académico.

Art. 13°. Os casos ndo previstos neste regulamento e eventuais excepcionalidades serdo analisados
individualmente em reunio com os presidentes das CAAD e, se for o caso, com a DAE e DRG.

Art. 14°. Este regulamento entra em vigor a partir do dia 28 de setembro de 2018, data de sua
aprovagao pelo CONCAM.



