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Nesse Tutorial vocé ira encontrar:
Informacoes gerais;

Data da rematricula;

Passo-a-passo de como requerer sua rematricula pelo procedimento regular;

vV v v Vv

Passo-a-passo de como requerer sua rematricula em caso de nao conseguir pelo
procedimento regular.
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© O processo de rematricula tem carater obrigatorio e devera ser efetuado, Vi
SUAP, pelo(a) proprio(a) estudante ou seu representante legal. O(a) estudante que
deixar de efetuar a rematricula dentro do prazo estabelecido sofrera as penalidades
previstas na Organizacao Didatica vigente, podendo inclusive provocar o
cancelamento de sua matricula na instituicao;

© A rematricula consiste em indicar e requerer (via sistema académico SUAP) a(s)
disciplina(s) que se deseja cursar no semestre que se iniciara (2° semestre de 2020);

¢ Conforme artigo 55, paragrafo unico, da Organizacao Didatica dos Cursos
Superiores de Graduacao do IFSP (Resolucao n° 147/2016): “Necessitarao fazer a
rematricula todos os estudantes regularmente matriculados, inclusive aqueles
com matricula trancada.
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% Os(as) alunos(as) dos cursos de ADS e BTUR precisam se atentar para as disciplin

que possuem prée-requisitos para serem cursadas;

¢ Os(as) alunos(as) dos cursos de ADS precisam se atentar para as disciplinas
eletivas, caso as mesmas nao estejam disponiveis o aluno devera solicitar atraves do
Modulo Requerimento do SUAP.

© A Organizacao Didatica dos Cursos de Graduacao do IFSP (Resolucao IFSP n°
147/2016) prevé a obrigatoriedade de matricula em pelo menos uma disciplina.
Os(as) estudantes que ja finalizaram todas as disciplinas e desejarem manter o
vinculo para finalizacao de TCC, Monografia, Colacao de Grau e/ou Atividades
Complementares também devem realizar a rematricula. Nesse caso escolha a opcao
“Matricula Vinculo”;
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¢ Apos o fechamento do periodo de rematricula no sistema, o SUAP nao permite qu
o(a) estudante faca qualquer alteracao nas solicitacoes das disciplinas. O SUAP \ira
processar e ranquear todos os pedidos de matricula conforme a Instrucao Normativa

PRE/IFSP N°003 de 10 de julho de 2017 e distribui-los de acordo com o numero de
vagas ofertadas em cada disciplina;

¢ O ato da rematricula em si nao garante que o(a) estudante estara matriculado(a
nas disciplinas que escolheu;
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¢ Devido a pandemia de COVID-19 foram realizadas alteracées no calendario académico.

MUITA ATENCAO AS DATAS DE REMATRICULA - 22 a 26/10/2020. Para visualizar o novo

calendario académico de 2020, acesse:https://cbt.ifsp.edu.br/index.php/horarios-e-
calendario/60-alunos/1023-calendario-3;

© Para maiores informacoes sobre as normas que regem os cursos Superiores do IFSP consulte:
https://www.ifsp.edu.br/component/content/article/42-assuntos/ensino/157-normas-e-manuais ;

< Ao entrar no link acima acesse o documento: Resolucao IFSP n°147 de 06 de dezembro
de 2016 - Aprova a Organizacao Didatica dos Cursos Superiores de Graduacao do IFSP;
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SLIAD

= suap

Acesso do Responsavel sistema unificado de
administracao publica

) .
Camp esssac oSN Acesse o sistema SUAP

com seus dados de
usuario e senha.

Usuario:

SC

Documentos Gerais

Lembre de escrever SC Senha:

antes do seu numero de
prontuario.

Avaliagao de Estagio

Avaliacdo Integrada

Caso tenha esquecido
sua senha ou seja seu
primeiro acesso ao

sistema clique aqui.

P isi ;
rocessos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Catalogo de telefones Primeiro acesso

Registro de Diplomas

Contratos
Processos Eletronicos

Atividade Docente
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Notificagdes Atividades Estudantis

Responda 20 questiondrio de Caracter izacdo
So¢

cnsinG
I Faca sua matricula online
Meus Dagos

[ Assim que vocé entrar com seus dados )
no SUAP, aparecera na tela inicial uma
notificacao em azul avisando sobre a
rematricula. Clique na notificacao.

Servigo Social
Realizar Caracterizag 3o Socioecondmica
Inscrever-se em Programa Social

Regqstro ge Atviaaces
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Links Relacionados
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© ENSINO Periodo de Matricula 20/06/2017 5 20/06/2017 Préximo Ano/Periodo  2017/2
P Pactoie i Rt 5
* ATIVIDADES ESTUDANTIS
Situacdo no Curso  Matriculado Situacio no Periodo Em Aberto

Matriz 205 - RETO001 - Tecnologia Turma Anterlor 20171 1 ARQO001 IN

Apos clicar na

notificacao Escolha as disciplinas que deseja cursar no
apareceréo as Disciplinas Obrigatérias 20 semestre de 2020. _
disciplinas

, l Descubrase-motivo das suas disciplinas obngaxo'us pendentes nio estarem disponiveis clicando aqui
disponiveis para
serem escolhidas.

2* Periodo | SUP.7414 (LIE2) - Linguagem e Expressio Il - Graduagio [42.80 h/57 Aulas]

® Turma Curso Turno Horidrlo Local Professor Matriz Vagas Pedidos
® 201722ARQO0011M Tecnologia  Matutine  Segunda 1° 2* aula (Matutino) 2&333}2;?:";&01’?’“”“’“’”‘ | 205 38 1

Estarao disponiveis
apenas as disciplinas
que serao ofertadas
NO 2° SEeMESLIe de | 2 reriosorsurraos (pes)- Metosologs de Pesauiss - Graduscso 6670 w80 Auiss)
2020 e que ainda

nao foram
cumpridas pelo(a)
aluno(a).

@ Turma Curso Turno Hordrlo Local Professor Matriz Vagas Pedidos

® 201722ARQ00011M Tecnologia  Matutino  Segunda 4% 5° aula (Matutino) | 205 39 1
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© ENSINO Periodo de Matricula 20/06/2017 a 20j Préximo Ano/Periodo 2017/2 MF|QUE
Aluno Abd Def Periodo de Referéncla 2° EM
BEVRRESERIEDONES Situacdo no Curso Matriculado ' "QUE SE As Situacdo no Periodo Em Aberto T . A

DISCIPLINA

Matriz

205 -RETO0001 -

Turma Anterior

20171.1. ARQO00Y

mscwum SELECIONADAS
NAO POSSUEM “CHOQUE”
DE HORARIO

Disciplinas Obrigatérias

Descubra o motivo das suas disciplinas obrigatérias pendentes niveis clicando aqui.

2° Periodo | SUP.7414 (LIE2) - Linguagem e Expressao |l - Graduy N0 [42.80 h/57 Aulas)

Horarlo , Local

i Turma Curso Turno Professor Matriz Vagas Pedidos
= i BLOCO D - SALA 01 - Prédio Campus .
L) 201722 ARQ0001.1M  Tecnologia Mat\;tmo Segunda 1* 2* aula (Matutino) Araraquara (ARQ) I 265 38 1
- . .. Segunda 1% 2% 3% 4% 5% aula FLOCO D - SALA 02 - Prédio Campus Mauro de Lucca 4
201722 ARQ0002.1M Licenciatura Matutino (Matutino) 8 oraguara (ARQ) (2086667) | 4-“-)6 40 0
Terga 1%, 2% 3% 4% 5% aula " BLOCO D - SALA 01 - Prédio Campus Mauro de Lucca = ‘ \
20172.2ARQ0002.1M | Licenciatura Matutlg (578 © - < N iictisin (AREY (2086667) | 208 , 40 2
2° Periodo | SUP.7405 (MPES) - Metodologia de Pesquisa - Graduacio [66.70 h/80 Aulas) <
@ Turma Curso Turno Horario Local Professor Matriz Vagas Pedidos
® 201722 ARQ0001.1M Tecnologia Matutino Segunda 4% 5° aula (Matutino) - I 205 39 1
201722 ARQO0021M  Licenciatura Matutino Segunda 1°% 2% 3% 4% 5% aula Sala 10 - Prédio Campus Araraquara Mauro de Lucca | 206

(Matutino) (ARQ) (2086667)
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Disciplinas Obrigatérias

Descubra o motivo das suas disciplinas obrigatdrias pendentes nao estarem disponiveis clicando aqui.

2° Periodo | SUP.7414 (LIE2) - Linguagem e Expressao Il - Graduagao [42.80 h/57 Aulas]

i Turma Curso Turno Horarlo Local Professor Matriz Vagas Pedidos

BLOCO D - SALA 01 - Prédio Campus

® 201722.ARQ0001.1M Tecnologia Matutino  Segunda 1% 2* aula (Matutino) Araraquara (ARQ) 205 38 1
2° Periodo | SUP.7405 (MPES) - Metodologia de Pesquisa - Graduago [66.70 h/80 Aulas]
# Turma Curso Turno Horarlo Local Professor Matriz Vagas Pedidos
® 201722 ARQO001.1M Tecnologia Matutino  Segunda 4% 5% aula (Matutino) - 205 39 1
7 . 3 . .
Apos selecionar todas as disciplinas
(s - | “Salvar”
que deseja cursar clique em “Salvar

+ django
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Neste caso, o aluno
.
devera selecionar
Seu pedido nao pode ser salvo, pois ha conflitos de horarios entre as seguintes disciplinas
SUP.7414 (LIE2) - Linguagem e Expressao |l - Graduacgao [42 80 h/57 Aulas] Horario: Segunda 1%, 2* aula (Matutino) novamente as

SUP.7405 (MPES) - Metodologia de Pesquisa - Graduagao [66.70 h/80 Aulas] Horéario: Segunda 1° 2" aula (Matutino)

e T
tenham conflito de

Informacaoes Gerais e -
horario e salv:

2

Periodo de Matricula 21/06/2017 a 21/06/2017 Préximo Ano/Periodo  2017/2

#A INICIO
Aluno Abd Def Periodo de Referéncla 2° —
© ENSINO
Situagdo no Curso Matriculado Situacao no Periodo Em Aberto
~ e e
AIIEERES STUEANES Matriz 205 -RET0001 - Tecnologia Turma Anterlor 201711ARQO001.1N

(Apareceréo mensagens em vermelho,\
T como essa acima, caso hajam conflitos
de horario entre as disciplinas que

\ vocé escolheu. y

2° Periodo | SUP.7414 (LIE2) - Linguagem e Expressdo || - Graduacao [42.80 h/57 Aulas]

B Turma Curso Turno Hordrlo Local Professor Matriz Vagas Pedidos

BLOCO D -SALAO1 - Prédio Campus

Araraquara (ARQ) 5 *

20172.2. ARQO001.1M  Tecnologia Matutino  Segunda 1% 2* aula (Matutino) 2
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IMPORTANTE: Esse processo é apenas
um pedido de matricula nas disciplinas A d . ifi dido d
escolhidas, o que néo assegura o direito ntes de sair Vel:] 1que se seu pedido de
de cursa-las. E necessario aguardar o rematricula foi salvo.
processamento do sistema apos
fechamento do periodo para verificar o

L deferimento ou indeferimento. J

O sistema ira
ranquear os pedidos

] ) de matricula de
Pedidos de matricula salvos com sucesso.
acordo com a
Inicio » Matricula Online (1° Chamada) InStI'u(}aO Normativa

5 . a PRE/IFSP N° 003, de
Matricula Online (1* Chamada) 10 de julho de 2017+
e distribui-los de
Existe um pedido de renovagio de matricula salvo. Clique aqui para acompanhar o status do seu pedido. ’a cordo dcom o
Caso deseje alterar seu pedido, faga sua nova escolha e clique no bot4o "“Salvar” no final da pagina. £ obrigatéria a escolhade . numero ae vagas
ofertadas.
\. V.
A INICIO Informacgoes Gerais
© ENSINO
Periodo de Matricula 20/06/2017 a2 20/06/2017 Proximo Ano/Periodo 2017/2

& ATIVIDADES ESTUDANTIS

Aluno Abd Def Periodo de Referéncla 2°
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© Durante o periodo de ajuste vocé podera consultar se vocé teve seu(s) pedido(s)
matricula na(s) disciplina(s) “deferido(s)”;

© Os(as) estudantes que nao conseguirem realizar a rematricula através do
procedimento descrito nas paginas anteriores devem requerer a rematricula atraves
do modulo de Requerimentos do SUAP;

© A seguir vocé vera um passo-a-passo para requerer sua rematricula através d
modulo “Requerimentos” do SUAP. Por favor, realize o procedimento a seguir APENA

SE NAO CONSEGUIR EFETUAR A REMATRICULA ATRAVES DO PROCEDIMENT
REGULAR descrito nas paginas anteriores. O prazo é o mesmo dos pedidos regulares.

Coordenadoria de Registros Académicos - CRA
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SLIAD

= suap

Acesso do Responsavel sistema unificado de
administracao publica

) .
Camp esssac oSN Acesse o sistema SUAP

com seus dados de
usuario e senha.

Usuario:

SC

Documentos Gerais

Lembre de escrever SC Senha:

antes do seu numero de
prontuario.

Avaliagao de Estagio

Avaliacdo Integrada

Caso tenha esquecido
sua senha ou seja seu
primeiro acesso ao

sistema clique aqui.

Processos Fisicos

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Catalogo de telefones Primeiro acesso

Registro de Diplomas

Contratos
Processos Eletronicos

Atividade Docente
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Suap

M Noticias Portal do
( ) Nome Aluna(o) IFSP & SUAP MOBILE - IFSP

Campus: SCL v
A SUAP Mobile (Android)

21/07/2020
Certificagdo ENEM/Encceja

# INICIO 18/07/2020
NOVOS CALENDARIOS s4o

:% REDEFEDERAL CONTRA ACOVID-19

B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS

« Clique no menu "Ensino"

32 GESTAO DE PESSOAS

= CENTRAL DE SERVICOS 17/07/2020
Disciplinas de TMA que terdo

%= ATIVIDADES ESTUDANTIS inicio em 27/07/2020
16/07/2020 ! INSTITUTO
Resultado da Eleicio para a FEDERAL

Coordenagao do Curso Sao Paulo
Técnico de Manutengao em

il EXTENSAO

L& DES. INSTITUCIONAL

Célula Veja mais...

Mais...
E PROCESSOS ELETRONICOS

Coordenadoria de Registros Académicos - CRA

cra.cbt.superior@ifsp.edu.br

Aeronaves com habilitagdo em Acompanhe as agdes no enfrentamento a0 coronavirus

& CALENDARIO ACADEMICO

Dom Seg
5 6
12 13
19 20
26 27

& Acessar Calendario Completo

= SERVICOSOCIAL

21
28

JULHO

Qua
1

8
15
22
29

= Registro de Atividades
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( Nome Aluna(o)

# INICIO

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Agenda de Defesas de TCC
Boletins

Caixa de Mensagens

Locais e Horarios de Aula
Minhas Avaliagbes
Processo Seletivo

Turmas Virtuais

38 GESTAO DE PESSOAS

= CENTRAL DE SERVICOS

Rematricula

Graduacao
Acesse http://suap.ifsp.edu.br

N Noticias Portal do

IFSP & SUAP MOBILE - IFSP
Campus: SCL v
N SUAP Mobile (Android)
21/07/2020
Certificacao ENEM/Encceja

18/07/2020
NOVOS CALENDARIOS sdo
divulgados!

% REDE FEDERALCONTRA ACOVID-19

17/07/2020
Enquete mapeia empresas
juniores do IFSP — participe!

17/07/2020

Clique no menu

INSTITUTO
"Dados do Aluno"

FEDERAL

Sao Paulo

Aeronaves com habilitacio em

Acompanhe 35 a¢des no enfrentamento a0 Coronavirus
Célula Veja mais...
Mais...

B PROCESSOS ELETRONICOS

Coordenadoria de Registros Académicos - CRA
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# CALENDARIO ACADEMICO

JULHO
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4

5 6 7 8 9 10
12 13 14 15 16 17
19 20 21 22 23 24
26 27 28 29 30 31

[ B
Q| -

N
W3

& Acessar Calendario Completo

= SERVICOSOCIAL

= Registro de Atividades
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Nome Situacao
# INICIO
Matricula SC Ingresso
B DOCUMENTOS/PROCESSOS CPF
Periodo .,
Referéncla 1 ERA
Agenda de Defesas de TCC
Curso
Boletins F
Matriz | Qtd. Periodos 3
Caixa de Mensagens =
Situacao s 2
Skstéralca l Matriculado no SUAP Data da Migracao -
Impressao | Nzo
Locais e Horarios de Aula Digital
Minhas Avaliagbes
.
Processo Seletivo " Cllque ina aba g
Requerimentos"
Turmas Virtuais
3% GESTAO DE PESSOAS N\
Dados Académicos Dados Pessoais Requisito! iclusdo 2 Procedimentos de Matricula Atividades Complementares
= CENTRAL DE SERVICOS
TCC / Relatorios Medidas Disciplinares / Premiactes soletins Caracterizacao Socioeconomica Atividades Estudantis

&= ATIVIDADES ESTUDANTIS

i EXTENSAO

L DES.INSTITUCIONAL

Dados Bancarios i_ocam«Horarms» Requerimentos 1 «

Matriculas em Periodos
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Processo Seletivo

Turmas Virtuais

GESTAO DE PESSOAS

~

Dados Académicos Dados Pessoals Requisitos de Conclusdo 2 Procedimentos de Matricula 1 Atividades Complementares

CENTRAL DE SERVICOS

TCC / Relatorios

Medidas Disciplinares / Premiacdes Boletins Historico Caracterizacao Socioeconomica Atividades Estudantis

&= ATIVIDADES ESTUDANTIS

i EXTENSAO Dados Bancarios Locais/Horarios de Aula Requerimentos

L DES.INSTITUCIONAL

Histérico de Requerimentos

Clique em E— <=

"Adicionar Requerimento"

Nenhum requerimento cadastrado até o mome

@ Alterar Tema

© Alterar Contraste #) Gerenciar Sessoes & Imprimir ~ Topoda Pagina

suporte@ifsp.edu.br IFRN IFSP 10f2584863ba 09/07/2020 20/07/2020 0628 waoe wir django
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Processo Seletivo

Turmas Virtuais

% GESTAO DE PESSOAS

= CENTRAL DE SERVICOS
= ATIVIDADES ESTUDANTIS
i EXTENSAO

L DES.INSTITUCIONAL

Rematricula

Graduacao
Acesse http://suap.ifsp.edu.br

Diploma |
Dados Académicos Dados Pessoais Requisitos de Conclusdo 2 Procedimentos de Matricula 1 Atividades Complementares
TCC / Relatorios Medidas Disciplinares / Premiacdes Boletins Historico Caracterizacdo Socioecondmica Atividades Estudantis
Locais/Horarios de Aula Requerimentos

Histoérico de Requerimentos

.
Clique em » ASSunEOR DIverSEs

Nenhum requerimento cadastrado até o momen "Assuntos Diversos" Cancelamento de

Disciplina

@ AlterarTema @ Alterar Contraste %) Gerenciar Sessdes & Imprimir  « TopodaPagina

g
aane wite dianan

Coordenadoria de Registros Académicos - CRA
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Em “Tipo Requerimento” escolha a opcao “Rematricula”

Requerimento

TipoR i S z
PO REGUENIMENEO Q Rematricula

Clique em
“Salvar” para
enviar seu
requerimento
a CRA.

Crso: Q, SCLO30000 - Pds-Graduagao Lato Sensu em Educagso:Ciéncia, Tecnologia e Sociedade (Campus S&o Carlos)

Descricgo/Justificativa: | goa tarde! Nao consegui fazer arematricula pelo procedimento regular. |

Coordenadoria de Registros Académicos - CRA
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Dados Gerais

Tipo Rematricula Data do Requerimento
Requerimento

Baixe o formulario
“Rematricula em

Aluno

Somente para estudantes trancados, integralizados que solicitaram prorrogac3o de prazo € quem perdeu o prazo previsto no calendario

campus.

Faca o upload do formulario "Rematricula em Disciplinas:Série higgises — = sistema e arqui iSCi i n as é r_i e é u O (1)
Disciplinas/Série/Mddul
Segue link onde é possivel baixar o formulario e preef€her: https:/drive.ifsp.edu br/s/Telw2fiYI0dDG%n

Acompanhe também o Campo de "Processos Eletrénicos” no SUAP,

o 4 o
=emeed — disponivel no link em
Orlentagoes: Caso o(a) aluno(a) seja menor de idade, por favor, incluir o formulario "Autorizag4o do Responsavel”, com a assinatura do responsavel,
disponivel no link: https:/drive ifsp.edu.br/s/Telw2fiYI0dDG9n e cépia do RG do responsavel. Nos requerimentos que ja possuem formd| d estaq u e p ree n C h a e
proprio para preenchimento, ja existe o campo para assinatura do responsavel. )
Lembrando que na obrigatoriedade do envio de formularios ou documentos, clique em “Salvar” apenas apds a inclus3o desses documen .
requerimento. aSS'I ne
Todos os documentos precisam estar no formato pdf, caso nao seja possivel o envio nesse formato, por favor, enviar o documento via e-ma2 *
Coordenadoria de Registros Académicos do Campus, disponivel no link: https:/drive.ifsp.edu br/s/Telw2fiYI0dDG%n . No e-mail deve ser
informado o n? do requerimento aberto no SUAP.

podera gerar a abe

Localizagdo -

Solicitagcao

Curso

Descricao/Justificativa Boa tarde! Nio consegui fazer a rematricula pelo procedimento regular.

Obrigatorio
pa ra menores | Documentos

d e 1 8 a n OS Existem documentos Pendentes (Aguardando Envio)! Realize o envio dos documentos para que seu requerimento seja analisado.

Envie aqui seu
formulario
preenchido

Formulario "Rematricula em Disciplinas:Série: Modulo” | Pendente (Aguardando Envio) Enviar Arquivo

Autorizacio do Responsavel | Pendente (Aguardando Envio) - Enviar Arquivo

RG do Responsavel | Pendente (Aguardando Envio)




(1]
BB INSTITUTO FEDERAL
BE®E sso Paulo

BB  Cimpus Cubatio

Rematricula
Graduacao

¢ O ato do envio do requerimento de rematricula em si nao garante que of
estudante estara matriculado(a) na(s) disciplina(s) que escolheu;

¢ Acompanhe seu requerimento na aba “Requerimentos” para saber se sua solicitacao
foi deferida;

¢ Apos o fechamento do periodo de rematricula no sistema a CRA ira processar
ranquear todos os pedidos de rematricula conforme a Instrucao Normativa PRE/IFS
N°003 de 10 de julho de 2017 e distribui-los de acordo com o numero de vaga
ofertadas em cada disciplina.

Agradecimentos ao campus Séo Carlos pela disponibilizagéo do Tutorial

Coordenadoria de Registros Académicos - CRA

cra.cbt.superior@ifsp.edu.br



