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CAPITULO | i
DOS AGENTES E SUAS COMPETENCIAS
Art.1°. O estagio supervisionado é considerado o ato supervisionado, que visa a
preparacdo pedagdgica do académico, por meio da realizacdo de diferentes atividades

desenvolvidas no ambiente profissional.

Art. 2°. No Curso Superior de Licenciatura em Letras do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, campus Cubatdo, o estagio supervisionado deve ser
realizado dentro de uma unidade escolar, preferencialmente publica, e acompanhado por
um supervisor, de modo que o licenciando desenvolva competéncias proprias de sua

atividade laboral.

Art.3°. O estagiario é o estudante de licenciatura, regularmente matriculado, que

realiza o estagio supervisionado.

Art.4°. O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo, campus
Cubatdo, é a instituicdo de ensino superior na qual o estagidrio estuda e esta

regularmente matriculado.

Art.5°. A Unidade Concedente é a unidade escolar na qual o estudante realizard o
estagio.

Art.6°. O Orientador de Estagio é um docente vinculado ao curso ou a area de Letras,
indicado pela Coordenacéao ou pelo Colegiado de curso, e designado pelo Diretor geral,

mediante portaria.



Art.7°. O Supervisor de Estagio ¢ um professor da area de Letras, coordenador

pedagdgico ou orientador pedagdgico, indicado pela Unidade Concedente para

acompanhar as atividades do estagiario.

Art.8°. Ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo, campus

Cubatdo, compete:

VI.

VII.

Fornecer todas as informagOes necessarias para o preenchimento do
Termo de Compromisso de Estagio.

Designar, pelo menos, um docente do curso ou da area de Letras como
Orientador de Estagio Supervisionado.

Auxiliar os alunos devidamente matriculados nas questfes relativas ao
cumprimento do estagio supervisionado.

Receber, conferir e arquivar a documentacao de estagio.

Informar & Unidade Concedente do estdgio as datas de realizacdo de
avaliacOes académicas.

Estabelecer convénios e parcerias entre o campus e as Unidades
Concedentes de estagio.

No caso de estagio supervisionado obrigatorio, autorizar e encaminhar a
inclusdo dos alunos na apdlice de seguro do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, campus Cubat&o.

Paragrafo Unico. O Setor de Estagio € o setor do campus responsavel pelo

cumprimento dos incisos I11, IV, V, VI e VII deste artigo.

Art.9°. A Unidade Concedente compete:

I. Fornecer as informacdes necessarias para o preenchimento do Termo de

Compromisso de Estagio.

Designar um docente do curso ou da area de Letras, coordenador ou

orientador pedagdgico como Supervisor de Estagio.

I11. Oferecer suas instalagdes para a realizacdo do estagio supervisionado.

IV. Aprovar o Plano de Atividades de Estagio e dar ciéncia nos relatérios de

atividades do estagiario, a serem encaminhados ao Instituto Federal de

Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, campus Cubatéo, para avaliagdo

do Orientador de Estagio.



V. No caso de estagio supervisionado ndo obrigatorio, remunerar 0 estagiario
adequadamente, por meio de bolsa-auxilio, com valores compativeis com o
mercado de trabalho e carga horéria designada.

VI. No caso de estagio supervisionado ndo obrigatorio, contratar, em favor do
estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel com
valores de mercado, conforme fica estabelecido no Termo de Compromisso
(Item 1V do Art. 9°. da Lei do Estagio — Lei 11788, de 25 de setembro de 2008).

Art.10. Ao Estagiario compete:
I. Buscar uma Unidade Concedente para a realizacdo do estagio supervisionado.
I1. Preencher o Termo de Compromisso de Estagio, nos moldes indicados pelo
Setor de Estagio.
I1l. Preencher o Plano de Atividades de Estagio, junto com o Orientador e
Supervisor de estagio, nos moldes indicados pelo Setor de Estégio.
IV. Entregar o Termo de Compromisso de Estagio e o Plano de Atividades de
Estagio devidamente assinados, em trés vias, no Setor de Estagio.
V. Comparecer ao local do estagio nos dias e horarios combinados e realizar
atividades de observagéo, participacao e regéncia de acordo com o estabelecido
no Plano de Atividades de Estégio.
VI. Preencher o Relatério Mensal de Estéagio e entrega-lo no Setor de Estagio ao
final de cada més.
VII. No caso de ocorrer a interrupcdo do estagio antes do prazo estabelecido no
Termo de Compromisso de Estagio ou ocorrer o trancamento/cancelamento da
matricula do licenciando no curso durante o periodo de estagio, preencher o
Termo de Rescisdo de Estagio e entrega-lo no Setor de Estagio.
VIII. Preencher o Relatério Final de Estagio e entrega-lo no Setor de Estagio ao

término do estégio.

Art.11. Ao Orientador de Estagio compete:
I. Elaborar, em conjunto com o estagiario e a Unidade Concedente, o Plano de
Atividades de Estagio e assistir os educandos durante o periodo de sua

realizacéo.



Il. Realizar encontros periodicos com seus orientandos durante todo o periodo
de estagio, priorizando a articulacdo entre teoria e pratica na formacgdo do
licenciando.

I11. Avaliar e validar as atividades desenvolvidas durante o estagio, incluindo os
relatorios mensais e o relatdrio final de estagio.

IV. Elaborar, ao final de cada semestre, um relatdrio das atividades
desenvolvidas por seus orientandos durante o estagio supervisionado e
encaminha-lo ao Setor de Estagio.

V. Visitar as Unidades Concedentes de estagio, quando julgar necessario.

Art.12. Ao Supervisor de Estagio compete:
I. Elaborar, em conjunto com o estagiario e o Orientador de Estagio, o Plano de
Atividades de Estagio e assistir os educandos durante o periodo de sua
realizacéo.
Il. Acompanhar as atividades de observacéo, participacdo e regéncia realizadas
pelos académicos no local do estagio.
I1l. Conferir e validar as informacGes colocadas nos relatorios de estagio dos
licenciandos.
IV. Manter comunicacdo com o Orientador de Estagio quando houver

necessidade.

CAPITULO I )
DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO
Art.13. O estagio supervisionado do Curso Superior de Licenciatura em Letras
compreende observacao, participacdo e regéncia nas atividades que envolvam o ensino e
a aprendizagem de Lingua Portuguesa, no Ensino Fundamental 1l (6° ao 9° ano) e no
Ensino Médio (EJA; PROEJA, técnico, dentre outros), nas modalidades presenciais € a
distdncia. Além disso, compreende observacdo e participacdo em atividades de
coordenacdo e orientacdo pedagogica, reunibes de pais, reunido de professores,
conselhos e de acompanhamento de projetos académicos e cientificos no ambito escolar.
8 1. As atividades de observacdo sdo aquelas em que o estagiario observa a
pratica pedagogica de professores ja formados ou de coordenadores e

orientadores pedagdgicos, 0s quais atuam na rede de ensino, publica ou privada.



Essas atividades priorizam a construcdo de um conhecimento a respeito do
espaco escolar, suas atividades e a natureza relacional dos agentes envolvidos.

8 2. As atividades de participacdo sdo aquelas em que o estagiario se coloca
como colaborador ndo sé no desenvolvimento das a¢6es dos professores com 0s
quais interaja e que antes observou na cotidianidade, mas também no
desenvolvimento de atividades voltadas & gestdo e organizagdo da escola.
Contemplam, ainda, a elaboracédo e o desenvolvimento de projetos especificos de
intervencao e proposicdes no espaco escolar.

8 3 Séo atividades ligadas a modalidade de participacdo: a) Planejamento de
aulas (elaboracdo de planos de ensino e de aula). b) Resolugdo de listas de
exercicios e plantdo de ddvida com os alunos. ¢) Monitoria em aula prética. d)
Participacdo em feiras de livros, seminarios, debates e atividades artistico-
culturais vinculados ao curriculo da escola na qual o licenciando esta fazendo o
estagio, sdbados da familia, dentre outros. e) Elaboragdo de projetos na escola. f)
Elaboracdo de material didatico. g) Pesquisa/entrevista com a comunidade
escolar. h) Analise ndo s6 dos aspectos pedagogicos da escola, tais como livros,
apostilas e outros materiais didaticos utilizados na modalidade contemplada pelo
estagio, como também dos PCNs vinculados ao nivel e a modalidade de ensino
contemplada pelo estagio obrigatério e da proposta pedagdgica do ensino de
Lingua Portuguesa. i) Comparecimento as reunides com o Professor Orientador
e com o Professor Supervisor para discussdes sobre o andamento do estagio,
escrita do plano de estagio, elaboracdo dos relatdrios parciais e finais.

8 4. As atividades de regéncia s@o aquelas que visam a colocar o licenciando no
papel de um professor, enfrentando a complexidade de suas futuras atribuicdes,
contendo plano de aula préprio e conducdo autbnoma das atividades de ensino.

§ 5. Sdo atividades ligadas a modalidade de regéncia: a) Regéncia de aulas
(obrigatoriamente, no minimo, 20 horas). b) Aulas de monitoria, nivelamento ou
cursinho popular. c) Aulas de reforco ou recuperacdo. d) Aplicacdo de projetos.
8 6. A carga horéria total de estagio deve ser cumprida garantindo-se a
participacdo do estagidrio em atividades de observacéo, participacdo e regéncia,
de forma inter-relacionada, no Ensino Fundamental 1l e no Ensino Médio,

contemplando suas diferentes etapas e modalidades.

Art.14. O estagio supervisionado pode ser obrigatorio ou ndo-obrigatorio.



Art.15. O estagio supervisionado obrigatério € composto por um total de 400 horas, as
quais devem ser cumpridas a partir do quinto semestre do curso, desde que o
licenciando tenha sido aprovado em, pelo menos, 40% das disciplinas ofertadas entre o
primeiro e quarto semestres.

Paragrafo Unico. A carga horéria do estagio supervisionado obrigatério ndo pode ser

totalmente cumprida em institui¢do privada de ensino.

Art.16. O estagio supervisionado ndo-obrigatério € aquele que ocorre antes do quinto
semestre de curso e ndo terd sua carga horaria contabilizada naquela exigida para a
integralizacdo do Curso Superior de Licenciatura em Letras do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, campus Cubatéo.

8 1. O estagio supervisionado n&o-obrigatorio deve ser obrigatoriamente

remunerado pela Unidade Concedente.

Art.17. A colacdo de grau somente sera concedida ao estudante que cumprir todas as
exigéncias do curso, o que inclui o cumprimento das 400 horas de estagio

supervisionado obrigatorio.

Art.18. O estudante que ndo completar a carga horaria de estagio supervisionado
obrigatdrio até o fim do oitavo semestre de curso podera conclui-la até o prazo maximo
de integralizacdo do curso, definido na Organizacdo Didatica do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo, desde que esteja regularmente

matriculado nesse periodo.

CAPITULO Il
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art.19. Assim que tiver a intencdo ou necessidade de realizar estagio supervisionado,
ndo-obrigatdrio ou obrigatdrio, o estudante devera procurar o Orientador de Estagio

para esclarecimentos iniciais.



Art.20. Para a efetivacdo do estdgio, o estudante devera preencher o Termo de
Compromisso de Estigio e o Plano de Atividades de Estagio, colher as devidas
assinaturas e entregar os documentos ao Setor de Estagio, em trés vias.
8 1. Os modelos do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades
de Estagio estdo disponiveis no site do campus Cubatéo.
8 2. Os modelos do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades
de Estagio podem ser modificados no caso de estagio intermediado por agentes
de integracéo.
8 3. O Plano de Atividades de Estagio deve ser preenchido pelo aluno em
conjunto com o Orientador e Supervisor de Estagio, prevendo que as atividades
de observacdo ocorram antes das atividades de participagao e regéncia.
8 4. A aprovacdo do Termo de Compromisso de Estdgio e do Plano de
Atividades de Estagio fica condicionada a avaliacdo do Orientador de Estagio e

do Setor de Estagio.

Art.21. O estudante deverd comunicar imediatamente ao Setor de Estagio, por meio de
formulario proprio, disponivel no site do campus, qualquer interrupcao do estagio antes

do prazo previsto no Termo de Compromisso de Estagio.

Art.22. Caso o estudante altere o estagio para uma nova Unidade Concedente, 0s

procedimentos descritos no Art. 20 devem ser cumpridos novamente.

Art.23. Ao final de cada més, o aluno deve entregar o Relatério Mensal de Estagio,
devidamente assinado, em trés vias, no Setor de Estagio.
8 1. O modelo de Relatorio Mensal de Estégio esta disponivel no site do campus
Cubaté&o.
§ 2. O Relatério Mensal deve conter a descricdo das atividades realizadas pelo
estagiario na Unidade Concedente e uma reflexdo sobre a articulacéo entre teoria
e pratica.
8 3. A carga horéria para a elaboracdo do relatério mensal e final ndo sera

contabilizada na carga horaria de estagio obrigatorio.

Art.24. Periodicamente, o Orientador de Estagio convocara reunifes coletivas e

individuais com os estagiarios.



8 1. A carga horaria das reunides coletivas e individuais néo sera contabilizada a
carga horéria de estagio obrigatdrio.

8 2. As reunides coletivas e individuais poder&o ocorrer no contraturno.

8 3. Nas orientagdes, 0 Orientador de Estagio podera propor nédo so leituras de
livros e/ou artigos cientificos, bem como realizacdo de seminarios e promover
discussbes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem de aspectos da
Lingua Portuguesa em todas as suas dimensdes. As orientacfes podem incluir
leitura, acompanhamento e discussdo dos registros de estagio dos alunos. Em
particular, espera-se que o estagiario analise criticamente as aulas observadas e
as intervencdes realizadas, com o intuito de compreender as possibilidades de
incorporar elementos de sua reflex&o ao trabalho como professor comprometido
com a triade reflexdo-acao-reflexdo.

8 4. As atividades de planejamento de regéncia e planejamento de projetos de
participacdo serdo contabilizadas na carga horaria do estagio obrigatorio, desde
que devidamente orientadas pelo professor orientador e acompanhadas na

instituicdo concedente.

Art.25. A duracdo do estagio na mesma Unidade Concedente ndo podera exceder dois
anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art.26. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre o
Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, campus Cubatéo, a
parte Concedente e o licenciando, devendo constar no Termo de Compromisso, ser
compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar seis horas diarias e trinta horas

semanais.

Art.27. Ao término do estdgio supervisionado obrigatorio, o estagiario devera
apresentar ao Setor de Estagio o Relatério Final de Estagio, contendo: Formulario de
Identificacdo da Unidade Concedente, Formulério de Caracterizagdo da Unidade
Concedente, Questionario de Avaliacdo e Ficha de Aproveitamento Profissional na
Unidade Concedente e Reflexdo sobre o Papel do Estagio na Formacdo Profissional.

Esses documentos estéo disponiveis no site do campus.
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Art.28. Um determinado periodo de estagio sera considerado valido quando as
atividades realizadas e os procedimentos de acompanhamento forem documentados no
Relatorio Final e aprovados pelo Supervisor de Estagio, Orientador de Estagio e Setor
de Estéagio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art.29. Este regulamento foi elaborado, discutido e aprovado pelos membros do Ndcleo
Docente Estruturante e pelo Colegiado do Curso Superior de Licenciatura em Letras do

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo — campus Cubat&o.

Art.30. Este regulamento pode sofrer alteracGes, tendo em vista novas necessidades do

Curso.

Art.31. As alteracGes realizadas neste regulamento deverdo ser discutidas e aprovadas

em nova sessdo do Colegiado de curso.

Art.32. Os casos omissos neste regulamento serdo analisados e avaliados pelo
Orientador de Estéagio, Coordenador de Curso e diretores do campus Cubatéo.

Art.33. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE)

Artarxerxes Tiago Tacito Modesto Rafael Stoppa Rocha
Caroline Alves Soler Rosa Maria Micchi
Katya Lais Ferreira Patella Couto

Cubatdo, 21 de agosto de 2019.

APROVACAO DO COLEGIADO

Adriana Rodrigues Mendonca Maria das Neves Farias Dantas
Antdnio César Lins Rodrigues Bergamaschi

Artarxerxes Tiago Tacito Modesto Marcus Henrique Pereira da Silva
Diana Gomes Gongcalves Braga Rafael Stoppa Rocha

Elaine Cristina Araujo Roberta Silva Antunes

Katya Lais Ferreira Patella Couto Simone Stéfani da Silva

Linda Mikal Soares de Araujo Suzana de Oliveira Brito

Lucas Anderson Rodrigues Silva de

Farias

Cubatao, 04 de setembro de 2019.



