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REGULAMENTO DO ESTAG‘O SUPERVISIONADO DO
CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA DE CONTROLE E AUTOMACAO

Em conscnancia com a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, lei n. 9.394 de 20

de dezembro de 1996, com a Lei do Estégio fei n. 11.788 de 25 de setembro de 2008, com o
Regulamento de Estagio do iFSP, estabetecndo pela Portaria n. 1.204/2011, com a Resolucdo
CNE/CP n. 2 de 1 de julho de 2015 & com 0 Projeto Pedagédgico do Cursojde Bacharelado em
Engenharia de Controle e Automacdo do Campus Cubatdo do IFSP, o presente documento
estabelece o regulamento do estagio éupervisionado do curso de Bacharelado em Engenharia de

Controle e Automacédo do Campus Cubatio do IFSP.
CAPITULO | — DOS AGENTES E SUAS COMPETENCIAS

Art.1. O estagio supervisionado & considerado o ato educativo supervisionado
envolvendo diferentes atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho, que visa a preparagao
para o trabalho produtivo do educando, relacionado ac curso que estiver frequentando
regularmente.

Art.2. No curso de Engenharia de Controle e Automacao, o estagio supervisionado deve
ser reahzado dentro de uma unidade concedente, e acompanhado por um supervisor, de modo que
0 bacharelando desenvolva competenclas proprias de sua atividade profissional e a
contextualizagao curricular, importantes para a vida cidada e para o trabaiho.

Art.3. O estagiario é o estudante de bacharelado, reguiarmenté ma‘tricutédo, que esta
pleiteando ou realizando o estagio supervisionado.

Art4. O IFSP & a insmurg.ao de ensino superior na qual o estagiario estuda e estd
regularmente fn'atriculado. ; _

Art.5. A Unidade Concedente s3o as pessoas juridicas de direito privado e os 6rgaos da

administracdo publica direta, autarquica e fundacdo de qualquer dos podere's'da‘Uniéo, dés

estados, do Distrito Federal e dos municipios, bem como brofissionais liberais de nivel superior, d&ﬁ\

devidamente remstrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, na quat o}
estudante realizara o estégio.



Art.6. O Orientador de Estégié € um docente vinculado ao curso de Engenharia de

-Controle e Automacéao, indicado pela coordenacao ou pelo colegiado de curso, e designado pelo

diretor geral mediante pértaﬁa. | :
Art7. O Supervisor de Estagio € um ﬁr‘oﬁssion'ai ligado & area de controle e automaczo,

indicado pela Unidade Concedente para acompanhar as atividades do estagiario.

Art8. Ao IFSP compete:

1. Fornecer todas as informagdes necessarias para o preenchimento do Termo de
Compromisso de Estagio. ' - ;

il. Designar pelo menos um docente do curso de Engenharia de Controle e
Automacéo como Orientador de Estagio Supervisionado,

Hi. Auxiliar os alunos devidamente matriculados nas questbes relativas ao
cumprimento do estagio supervisionado.

V. Receber, conferir e arquivar a documentacéo de estagio.
V. Informar & Unidade Concedente do estagio as datas de realizagio de avaliagbes
académicas. ; | ‘ ‘

Vi. Estabelecer convénios e parcerias ent;e o campus e as Unidades Coricedentes
de estagio. ' : '
Paragrafo Gnico. A Coordenadoria de Extensdo (CEX) € o setor do canﬁpus responsavel
peio cumprimento dos incisos i, 1V, V e VI deste artigo.

Art9. A Unidade Concedente compete: ©

1. Fornecer todas as informacdes necessarias para o preenchimento do Termo de
Compromisso de Estagio. 4 ‘

H. Designar um profissional ligado a areade controle e automacao como Supervisor
de Estagio.
' HI. Oferecer suas instalacdes para a realizacao do estagio supervisionado.
IV. Aprovar o Plano de Atividades de Estagio e dar ciéncia nos relatérios dé
atividades do estagiario, a serem encaminhados ao IFSP para avaliacio do Orientador de
- Estagio. '
Art.10. Ao Estagiario compete:
. Buscar uma Unidade Concedente para a realizagéo do estagio supervisionado.
Il. Preencher o Termo de Compromisso de Estagio, nos moldes sugeridos pela
Coordenadoria de Extenséao. _
. Preenéhér o Plane de Atividades de Estagio, junto com o Orientador e Supervisor
de estagio, nos moldes sugeridos pela Coordenadoria de Extensao.
IV. Entregar o Termo de Compromisso de Estdgio e o Planc de Atividades 'de

Estagio devidamente assinados, em trés vias, na Coordenadoria de Extenso.

V. Comparecer ao local do estagio nos dias e horarios combinados e realizar % A

atividades de acordo com o que foi estabelecido no Plano de Atividades de Estagio.




VI. Preencher o Relatério Mensal de Estagio e entrega-lo na Coordenadoria de

Extensade ao final de cada més.
Vil. No caso de ocorrer a interrupgéo do estagio antes do prazo estabelecide no
Termo de Compromisso de Estagio ou ocorrer o trancamento/cancelamento da matricula do
Bacharelando no curse durante o periodo de estagio, preencher o Termo de Rescisdo de
Estagio e entrega-lo na Coordenadoria de Extenséo. |
Viil. Preencher o Relatorio Final- de Estagio e entrega-io na Coordenadoria de
Extens&o ao término do estagio. '
Art.11. Ao Orientador de Estagio compete:
. Realizar encontros periddicos com seus orientandos durante todo o periodo de
estagio.
. Elaborar, em conjunto com o estagiario e a Unidade Concedente, o Plano de
Atividades de Estagio e assistir os educandos durante o periodo dé sua realizaco.
ill. Avaliar e validar as atividades desenvolvidas durante o estagio, incluindo os
relatorios mensais e o relatério final de estagio.
IV. Elaborar, ao final de cada semestre, um relatério das atividades desenvolvidas
por seus orientandos durante o estagio supervisionado e encaminhé-lo a Coordenadoria de
Exiensao.
V. Visitar as Unidades Concedentes de estagio, quando julgar necessario.
Art.12. Ao Supervisor de Estagio compete’;

|. Acompanhar as atividades de observacdo e participacdo realizadas pelos
académicos no local do estagio.

li. Conferir e validar as informacoes colocadés nos relatérios de estagio dos
bacharelandos. -

Ill. Manter comunicacao com o Orientador 'de Estagio quando houver necessidade.
CAPITULO Il - DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Art13. O estégio supervisionado do Curso de Bacharelado em Ehgenhari-a de Controle e
Automagao compreende a observacdo, participacio e apoio nas atividédes que envois{am 0
conhecimento dos assuntos estudados no curso. '

Art.14. O estagio suoervnsmnado obrlganono € composto por um minimo de 160 horas, as /
quals devem ser cumpridas a partir do sexto semestre do curso, ou com 50% do curso concluido. ' ;

Art.15. A colagédo de grau somente sera concedida ao estudante gue cumprir fodas as \_vﬁ‘/’
exigéncias do curso, o que inclui o cumprimento das 160 horas de e§tégio supervisioﬁago W
obrigatério. =

| Art16. O estudante que ndo completar a carga horaria de estagio sﬁpervisionado obrigatorio p 5
até o fim do décimo semestre de curso podera conclui-la até o prazo maximo de integralizacao do ' %
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curso definido na Organizacaoc Didatica do IFSP, desde que esteja reguian'nente‘matricuiado neste .

~ periodo.
CAPITULO fli — DA REALIZACAO DO ESTAGIO
Art.17. Assim que tiver a intencdo ou necessidade de realizar estagio supervisionado, o

estudante devera procurar o Orientador de Estagio para esclarecimentos miciais.

Art18. Para a efetivagdo do esiégio, o estudante devera preencher, colher as devidas

assinaturas e entregar 3 Coordenadoria de Extensdo, em trés vias, os seguintes documentos:

Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades de Estagio e também em apenas uma
via o seu historico escolar.
§ 1. Os modelos do Termo de Compromisso de Estagio € do Plano de Atividades de

Estéagio estdo disponiveis no site do Campus Cubatao.

§-'2'. Os modelos do Termo de Compromisso de Estégio e do Plano de Atividades de
Estagio podem ser modificados no caso de estagio interrﬁediado por agehtes de integracao.

§ 3. O Plano de Alividades de Estagio devé ser preenchido pelo aluno em conjunto
com o Orientador e Supervisor de Estagio, prevendo todas as atividades.

§ 4. A aprovacao do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades de

Estagio fica condicionada a avaliacdo do Orientador de Estagio e da Coordenadoria de

Extensdo. 7 : b

Art.19. O estudante devera comunicar imediatamente a Coord*enador’ré de Extensao, por
meio de formuié;io préprio, disponivel no site do campus, qualquer interrupgao do estagio antes do
prazo previsto no Termo de Compromisso de Estagio.

Art.20. Casb o estudante altere o estdgio para uma nova unidade concedente, os
procedimentos descritos no Art. 18° devem ser cumpridos novamente.

‘Art.21. Ao final de cada més, o aluno deve entregar o Relatério Mensal de ‘Estagio,
devidamente assinado, em trés vias, na Coordenadoria de Extensao.
§ 1. O modelo de Relatério Mensal de Estagio esta disponivel no site do Campus

Cubatio. ; s

§ 2. O Relatorio Mensal deve conter a descricdo das atividades realizadas pelo
estagiario na Unidade Concedente e uma reflexsio sobre a articulaco entre teoria e pratica.

§ 3. A carga hordria para a elaboracdo do relatorio mensal e final NAO sera
cdntabiiizada na carga horéria de estagio obrigatorio. '

Art.22. A jornada de atividade em estagio sera definida em comum acordo entre o IFSP, a
parte Concedente e o bacharelando, devendo constar no Termo de Compromisso, éer,compativei
com as atividédes escolares & nao ultrapassar seis horas diarias e frinta horas semanais.

Art.23. Ao término do estagio supervisionado obrigatorio, o estggiério devera apresentar a

Coordenadoria de Extensao o Relatdrio Finai de Estégio, contendo: Formuiario de Identificacao da
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unidade concédente, Formularioc de Caracterizaggdo da unidade concedente, Questionario de
Avaliacdo e Ficha de Aproveitamento Profissional na unidade concedente. Esses documentos estao
disponiveis no site do campus. '

Art.24. Um determmado benodo de estagio sera considerado vahdn quando as atividades
reahzadas e 0s proced!mentos de acompanhamento forem documentados no Relatério Final e

aprovados pelo Supervisor de E'staglo, Orientador de Estagio e pela Coordenadoria de Extens3o.
CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.25. Este regulamento foi eiaborado'peios membros do Ntcleo Docente Estruturanteé
discutido e aprovado pelo Colegiado do Curso Bacharelado em Engenharia de Controle e
Automacao do Campus Cubatao do IFSP.

Art.26. Este regulamento pode sofrer alteractes, tendo em vista novas necessidades do
Curso. S5 - ' i |

Art.27. As alteracdes realizadas neste regulamento deverao ser discutidas e aprovadas em
nova sessao do Colegiado de curso.

Art.28. Os casos omissos neste regulamento serdo analisados e avaliados pelo Onentador
de Estagio, Coordenador de Curso e difetores do Campus Cubatao.

Art.29. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Cubato, 11 de setembro'de 2019.

Coordenador do Curso Bacharelado em Engenharia de Controle e Automacio



