MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA NORMATIVA N. 11/2026 — DRG/CBT/IFSP, DE 24 DE AGOSTO DE 2026

Dispbe sobre o controle de acesso, circulagdo de pessoas e
veiculos, seguranga institucional e prote¢do patrimonial
aplicaveis as dependéncias do Instituto Federal de Educacgéo,
Ciéncia e Tecnologia de Sado Paulo — Campus Cubatio.

O DIRETORDO CAMPUS CUBATAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pela Portaria n® 2.453, de 8 de abril de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido de 09 de
abril de 2021, segédo 2, pagina 32, observadas competéncias da Portaria n® 3.903/IFSP, de 04
de novembro de 2015, considerando a Portaria Normativa RET/IFSP n°® 117/2025, de 3 de
fevereiro de 2025,

RESOLVE:

Art. 1° REGULAMENTAR, partir do documento aprovado no Conselho de Campus do
Campus Cubatdo (ANEXO 1), o controle de acesso, circulagdo de pessoas e veiculos,
seguranga institucional e prote¢ao patrimonial aplicaveis as dependéncias do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Cubatdo, disciplinando o
ingresso, a permanéncia e a saida de pessoas, veiculos, materiais e bens, observado o

interesse publico e a legislacao vigente.

Art. 3° Esta portaria normativa entrara em vigor a partir de sua publicacao.
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ANEXO | - REGULAMENTO DE CONTROLE DE ACESSO, CIRCULAGAO, SEGURANGA
INSTITUCIONAL E PROTECAO PATRIMONIAL DO IFSP - CAMPUS CUBATAO

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento dispde sobre o controle de acesso, circulacdo de pessoas e
veiculos, seguranga institucional e protegdo patrimonial aplicaveis as dependéncias do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Cubatéo,
disciplinando o ingresso, a permanéncia e a saida de pessoas, veiculos, materiais e bens,

observado o interesse publico e a legislagao vigente.

Art. 2° O controle de acesso e a seguranga institucional observardo os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, prevencéo, prote¢do do
patriménio publico, continuidade do servigco publico, razoabilidade, proporcionalidade,

acessibilidade, protecao de dados pessoais e respeito a dignidade da pessoa humana.
Art. 3° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I - Administracao do Campus: 6rgaos e autoridades responsaveis pela gestdo administrativa

do Campus e pela deliberagao sobre matérias relacionadas ao controle de acesso.

Il — equipe de controle de acesso: profissionais responsaveis pelo controle da entrada e

saida de pessoas, veiculos e materiais nas dependéncias do Campus.

lll - vigilancia patrimonial: servico destinado a protegado do patriménio, das instalagdes e

das pessoas, mediante vigilancia, monitoramento e rondas preventivas.

IV — usuario autorizado: pessoa autorizada a acessar as dependéncias do Campus, de forma

permanente, temporaria ou eventual.

V — visitante: pessoa sem autorizagado permanente que ingressa no Campus para finalidade

legitima, mediante os procedimentos de controle de acesso.
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VI - controle eletrénico de acesso: sistema eletrdnico utilizado para identificar, autorizar e

registrar o acesso as dependéncias do Campus.

VIl - reconhecimento facial: tecnologia biométrica utilizada para identificar ou autenticar

pessoas por meio de suas caracteristicas faciais.

Vil — biometria: método de identificagdo baseado em caracteristicas fisicas ou

comportamentais unicas da pessoa.

IX — autorizagdo de acesso: permissao concedida pela Administracdo do Campus para

ingresso e permanéncia nas dependéncias institucionais, nos termos deste Regulamento.

X - servidor: pessoa em exercicio no IFSP, ocupante de cargo publico efetivo ou em

comissao, bem como professor substituto ou técnico-administrativo temporario.

Xl — estudante: pessoa regularmente matriculada em curso ofertado pelo IFSP, com vinculo

académico ativo.

Xll — trabalhador terceirizado: profissional vinculado a empresa contratada para prestacao
de servicos ao IFSP, autorizado a acessar as dependéncias do Campus no exercicio de suas

atividades.

Xlll — segurancga Institucional: conjunto de medidas, procedimentos, recursos humanos,
tecnolégicos e administrativos destinados a protegao das pessoas, do patriménio publico, das
informagdes, das instalagcbes e da continuidade das atividades académicas e administrativas
do Campus, por meio de acdes preventivas, de controle de acesso, vigilancia, monitoramento

e gestao de riscos, observado o ordenamento juridico vigente.

XIV - ocorréncia de seguranga: qualquer fato, evento ou situagdo que possa comprometer
a integridade fisica das pessoas, a seguranga institucional, a protecdo patrimonial, a
continuidade das atividades académicas e administrativas ou o regular funcionamento do

Campus.
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Art. 4° Aplicam-se as disposi¢cdes deste Regulamento a servidores, estudantes, empregados
de empresas contratadas, estagiarios, colaboradores, fornecedores, visitantes e quaisquer

outras pessoas que ingressem ou permaneg¢am nas dependéncias do Campus.

Art. 5° A autorizacido de acesso as dependéncias do Campus constitui ato administrativo de
natureza precaria, condicionado ao cumprimento das normas institucionais e das disposi¢des
deste Regulamento, podendo ser revista, suspensa ou revogada, a qualquer tempo, por
motivo de interesse publico, por razdes de segurancga institucional ou em decorréncia do

descumprimento das normas aplicaveis.

Art. 6° A Administragdo do Campus podera estabelecer procedimentos operacionais
complementares para a execugao deste Regulamento, desde que nao alterem seu conteudo

normativo.

Art. 7° A autorizagao para ingresso de veiculos nas dependéncias do IFSP — Campus Cubatao
constitui ato administrativo acessorio a autorizagdo de acesso concedida ao respectivo

usuario, observado o disposto no Capitulo IV deste Regulamento.
CAPITULO Il - DA IDENTIFICAGAO E DO ACESSO AO CAMPUS

Art. 8° O ingresso nas dependéncias do IFSP — Campus Cubatdo sera condicionado a

identificagdo do usuario e ao atendimento das disposi¢gdes deste Regulamento.

Art. 9° A autorizacdo de acesso as dependéncias do Campus € concedida ao usuario
autorizado, podendo compreender, quando cabivel, a autorizagcdo para ingresso do veiculo
por ele conduzido, observado este Regulamento.

Paragrafo unico. A autorizac&o de ingresso de veiculo constitui ato administrativo acessoério,

nao implicando direito adquirido ao acesso com veiculo.

Art. 10° A identificagdo dos usuarios podera ocorrer por documento oficial de identificacao
com foto, carteira institucional, identidade funcional, cracha, carteira estudantil fisica ou digital,
sistemas eletrébnicos de controle de acesso, biometria, reconhecimento facial ou outro meio

institucional adotado pelo IFSP.
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Art. 11° Os servidores poderédo ingressar mediante apresentagdo de carteira institucional,
identidade funcional, cracha, documento oficial de identificacao, sistema eletrénico de controle

de acesso, reconhecimento facial ou outro meio institucional adotado pelo IFSP.

Art. 12° Os estudantes regularmente matriculados poderao ingressar mediante apresentagao
de carteira estudantil fisica ou digital, sistemas eletrdbnicos de controle de acesso,

reconhecimento facial ou outro meio institucional adotado pelo IFSP.

Art. 13° O acesso de empregados de empresas contratadas, prestadores de servigos e
fornecedores sera realizado mediante identificacdo na portaria ou por sistema previamente

autorizado pela Administragdo do Campus.

Paragrafo unico. A Administracdo podera estabelecer procedimentos especificos para

usuarios permanentes, temporarios ou eventuais.

Art. 14° Os visitantes deverao identificar-se perante a equipe de controle de acesso mediante
documento oficial de identificagcdo com foto, informando nome, documento, motivo da visita e

setor de destino.

§ 1° Sempre que necessario, a equipe de controle de acesso confirmara, junto ao setor ou ao
servidor responsavel pelo atendimento ou pela atividade que motivou a visita, a existéncia de

prévio agendamento ou autorizagdo para o ingresso.

§2° Na inexisténcia de agendamento, o acesso dependera de autorizagao do setor ou servidor

responsavel pelo atendimento ou pela atividade que motivou a visita.

§3° Os responsaveis legais por estudantes sao considerados visitantes para fins deste

Regulamento.

§4° A equipe de controle de acesso podera informar os horarios de atendimento dos setores

administrativos.

Art. 15° Os registros de controle de acesso serdo realizados por formularios constantes dos

anexos deste Regulamento ou por sistema eletrénico institucional.
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§1° O Anexo Il destina-se ao registro de entrada e saida de estudantes.
§2° O Anexo lll destina-se ao registro de entrada e saida de visitantes.

§3° Os registros permanecerao sob responsabilidade da equipe de controle de acesso e serao

encaminhados mensalmente a Diretoria de Administragao.

§4° Os formularios poderdo ser dispensados quando o acesso ocorrer por biometria,
reconhecimento facial ou outro sistema eletrénico que permita a identificacdo inequivoca do

usuario e o registro automatico do ingresso e, quando aplicavel, da saida.

§5° Os registros possuem carater administrativo e poderdo ser utilizados para controle

institucional e apuragéo de ocorréncias, observada a legislagéo aplicavel.

§ 6° Os registros fisicos e eletronicos de controle de acesso serdo mantidos pelo prazo
necessario ao cumprimento de suas finalidades administrativas, de seguranca institucional,
de protecao patrimonial e de atendimento a requisi¢cdes dos érgaos competentes, observadas
a legislagdo arquivistica, a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais, as Tabelas de

Temporalidade e Destinagao de Documentos aplicaveis e as normas institucionais do IFSP.

Art. 16° A Administragdo do Campus podera implantar ou substituir tecnologias de
identificacdo e controle de acesso, observadas a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais,

as normas institucionais do IFSP e a legislagéo vigente.

Art. 17° O tratamento de dados pessoais decorrente da aplicagdo deste Regulamento
observara a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais
— LGPD), a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao), as
normas institucionais do IFSP e os principios da finalidade, adequacao, necessidade,

seguranga, prevengao, transparéncia, responsabilizacao e prestacédo de contas.

§ 1° Os dados biométricos, inclusive aqueles obtidos por reconhecimento facial, serdo
utilizados exclusivamente para identificacdo, autenticacdo e controle de acesso as
dependéncias do Campus, sendo vedada sua utilizagdo para finalidade diversa daquela

prevista neste Regulamento, ressalvada determinagao legal ou judicial.
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§ 2° O acesso aos dados biométricos e aos registros eletrénicos de controle de acesso sera
restrito aos agentes publicos ou colaboradores expressamente autorizados, no exercicio de

suas atribuicbes e observadas as normas de sigilo e seguranga da informacgao.

§ 3° Os dados pessoais e biométricos serao conservados apenas pelo tempo necessario ao
cumprimento de sua finalidade, observadas a legislacdo aplicavel, as tabelas de
temporalidade documental do IFSP e as politicas institucionais de gestdo documental e

protecao de dados.

§ 4° A Administracdo do Campus adotara medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais contra acessos nao autorizados, perda, destruigédo, alteragado, divulgagéo

ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

§ 5° Sempre que houver substituicdo, atualizagdo ou descontinuidade dos sistemas
eletrbnicos de identificacdo, deverdo ser observados procedimentos que assegurem a
integridade, a confidencialidade e, quando cabivel, a eliminagdo segura dos dados pessoais

tratados.

§ 6° O procedimento de cadastramento e de controle de acesso devera observar as condigoes
de acessibilidade, assegurando atendimento adequado as pessoas com deficiéncia ou
aquelas que necessitem de apoio especifico, sendo o suporte prestado pelo Nucleo de Apoio
as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE), quando se tratar de

estudante, ou por servidor designado pela Administragdo do Campus, nos demais casos.

Art. 18° As credenciais institucionais, crachas, cartdes de acesso e demais meios fisicos ou
eletrénicos de identificacdo utilizados para controle de acesso sdo de uso pessoal e
intransferivel, sendo vedado seu empréstimo, cessdo, compartilhamento ou utilizacdo por

terceiros.

§ 1° O usuario devera comunicar imediatamente a Administracdo do Campus a perda, o
extravio, o furto, o roubo ou qualquer indicio de utilizacdo indevida ou comprometimento da

seguranga da credencial.

Portaria Normativa CBT IFSP 11 /2026
Pagina 7



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

§ 2° Recebida a comunicagdo, a Administracdo do Campus adotara as providéncias

necessarias para o bloqueio, suspensao ou cancelamento da credencial, conforme o caso.

§ 3° A emissao de segunda via observara os procedimentos administrativos estabelecidos
pelo IFSP.

§ 4° O cancelamento da credencial ocorrera, observado o devido registro administrativo,

quando:

| — cessar a condi¢gao que autorizou sua emissao;

Il — houver substituicdo do meio de identificagao;

[l — ocorrer utilizacao indevida da credencial;

IV — por decisdo fundamentada da autoridade competente, nos termos deste Regulamento.

§ 5° A utilizagdo de credencial cancelada, adulterada ou pertencente a terceiro constitui
infracdo administrativa, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas na legislagao e

neste Regulamento.

§ 6° As credenciais canceladas, recolhidas ou substituidas deverdo ser inutilizadas ou
desativadas de forma a impedir sua reutilizacdo indevida, observados os procedimentos

administrativos estabelecidos pelo IFSP.

Art. 19°. Durante o ingresso e a permanéncia nas dependéncias do Campus, 0s usuarios
autorizados deverao identificar-se sempre que solicitado pela equipe de controle de acesso,
pela vigilancia patrimonial ou pelo servidor responsavel pela gestdo ou autoridade
administrativa no exercicio de suas atribuicdes de gestao, observado o disposto no Capitulo

VIl deste Regulamento.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se também aos usuarios identificados por

sistemas eletrénicos de controle de acesso.
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Art. 20° Todos os usuarios deverao colaborar com os procedimentos de controle de acesso,
seguranca institucional e protecdo patrimonial, observando as orientagbes da equipe de
controle de acesso, da vigilancia patrimonial e da Administracdo do Campus.
Paragrafo unico. O descumprimento injustificado dessas orientagdes podera ensejar a

adogao das medidas administrativas previstas neste Regulamento.
CAPITULO Il - DO CONTROLE DO FLUXO DE PESSOAS

Art. 21° O controle do fluxo de pessoas nas dependéncias do IFSP — Campus Cubatéo
observara os principios da segurancga institucional, da eficiéncia administrativa, da protecao
do patriménio publico, da continuidade das atividades académicas e administrativas e do

atendimento respeitoso aos usuarios.

Art. 22° Durante o horario regular de funcionamento do Campus, o controle de acesso sera

realizado pela equipe de controle de acesso.

§1° Durante os horarios regulares de funcionamento e de atividades académicas e

administrativas, a vigilancia patrimonial sera prestada de forma desarmada.

§2° Fora do horario regular, bem como aos finais de semana, feriados, recessos e demais
periodos sem atividades regulares, a vigilancia patrimonial sera prestada de forma armada,

observado o contrato e a legislagao vigente.

Art. 23° Os portdes permanecerao fechados, sendo abertos exclusivamente para ingresso e

saida de usuarios autorizados, conforme este Regulamento.

Paragrafo unico. A Administracdo do Campus podera definir horarios especificos e acessos

diferenciados quando necessario.

Art. 24° A Administragcdo do Campus podera restringir temporariamente o acesso ou a
circulacao de pessoas em areas especificas em razdo de eventos institucionais, obras,
atividades académicas, situagdes de emergéncia, riscos a seguranga ou necessidade de

preservacao da ordem administrativa.
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Paragrafo Unico. Durante a permanéncia nas dependéncias do Campus, 0s usuarios
deverao observar as normas institucionais, respeitar a sinalizacdo existente e atender as

orientagdes da equipe de controle de acesso e da vigilancia patrimonial.

Art. 25° Nos horarios de encerramento das aulas estabelecidos pela Diregao Adjunta
Educacional, a saida dos estudantes ocorrera independentemente de controle individual.
§1° Na data de publicacdo deste Regulamento, consideram-se horarios regulares de

encerramento das aulas:
| — 12h00 (matutino);

Il — 18h00 (vespertino);
[l — 23h00 (noturno).

§2° Os horarios poderao ser alterados pela Direcdo Adjunta Educacional, conforme o

calendario académico, sem necessidade de alteracdo deste Regulamento.

Art. 26° Fora dos horarios previstos no artigo anterior, a saida de estudantes dependera de

identificagdo perante a equipe de controle de acesso.

§1° Quando se tratar de estudante menor de dezoito anos, a saida antecipada dependera de
autorizacao emitida pela Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE) ou pela Coordenadoria

Sociopedagdgica (CSP), ressalvadas autorizagdes permanentes.
§2° A autorizagao podera ser apresentada em meio fisico ou eletrénico.

Art. 27° A saida antecipada de estudantes sera registrada no Formulario constante do Anexo
Il.

Paragrafo unico. O registro podera ser dispensado quando houver sistema eletrénico

institucional que identifique automaticamente o estudante.
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Art. 28° O ingresso de visitantes sera controlado pela equipe de controle de acesso mediante
identificagcdo e registro no formulario constante do Anexo Ill ou em sistema eletrénico

institucional.

Art. 29° O controle de acesso dos visitantes observara os procedimentos de identificagao,

registro e autorizagao previstos no art. 14 deste Regulamento.

Art. 30° Os registros fisicos e eletrdbnicos de controle de acesso observardo a legislagcao
aplicavel, as normas institucionais relativas a gestdo documental, a seguranga da informagao

e a protecao de dados pessoais.

Art. 31° O acesso ao Campus fora do horario regular de funcionamento dependera de

autorizacao prévia da Administracdo do Campus.

§1° A autorizacao indicara, sempre que possivel, responsavel, finalidade, pessoas autorizadas

e horarios.

§2° Em situagbes excepcionais, podera ser concedida pela Diregdo-Geral ou pela Diretoria de

Administracao.

Art. 32° Durante atividades autorizadas fora do horario regular permanecem aplicaveis todas
as disposicoes deste Regulamento relativas ao controle de acesso, permanéncia, seguranga

institucional e protecao patrimonial.
CAPITULO IV - DO ACESSO E DA CIRCULAGAO DE VEICULOS

Art. 33°. A autorizagdo para ingresso e permanéncia de veiculos nas dependéncias do
Campus nao caracteriza prestagao de servigco de estacionamento, guarda, depdsito, vigilancia

ou custddia de veiculos particulares ou dos bens neles existentes.

§ 1° O ingresso e a permanéncia do veiculo ocorrerdo por conta e risco do usuario autorizado,

a quem compete zelar por sua guarda e integridade e pelos bens nele existentes.

§ 2° O IFSP — Campus Cubatdo néo dispde de estacionamento institucional destinado a
guarda ou custodia de veiculos particulares.
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§ 3° Os servigos de portaria, vigilancia patrimonial e monitoramento eletrénico destinam-se a
protecdo do patrimodnio publico, ao controle de acesso, a seguranca institucional e a prevengéo
e ao registro de ocorréncias, ndao compreendendo a guarda ou custodia de veiculos

particulares.

§ 4° A autorizagdo possui carater precario e podera ser restringida, suspensa ou revogada

pela Administragdo do Campus, nos termos deste Regulamento.

§ 5° Eventuais ocorréncias envolvendo veiculos particulares deverdo ser comunicadas a

Administracdo do Campus e, quando cabivel, as autoridades competentes.

Art. 34° Poderéo ingressar nas dependéncias do Campus os veiculos conduzidos por usuarios

autorizados, observadas as disposi¢des deste Regulamento.

Paragrafo unico. As disposicbes deste Capitulo aplicam-se a automdveis, motocicletas,

motonetas, bicicletas, triciclos, ciclomotores e demais veiculos congéneres.

Art. 35° O ingresso de veiculos dependera da identificagdo do condutor pela equipe de

controle de acesso.

§1° Os condutores de motocicletas, motonetas e veiculos congéneres deverao retirar

completamente o capacete para identificacao.

§2° Os veiculos automotores deverao ingressar com os vidros abertos, sempre que necessario

a identificagao do condutor e dos ocupantes.
§3° A equipe de controle de acesso podera solicitar documento de identificacao.

§ 4° Os veiculos oficiais, de emergéncia, de seguranca publica, de socorro e aqueles em
servico da Administracdo Publica terdo prioridade de acesso e circulagdo, observadas as

medidas de seguranga do Campus.

Art. 36° A circulagao de veiculos devera observar a sinalizagao interna, a legislagao de transito
e as orientagdes da equipe de controle de acesso, da vigilancia patrimonial e da Administragéao
do Campus.
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Art. 37° A velocidade maxima permitida nas vias internas do Campus é de 20 km/h.

Art. 38° Os pedestres terdo prioridade de circulagdo nas vias internas, cabendo aos

condutores adotar todas as medidas necessarias para garantir sua seguranca.

Art. 39° E permitida a parada ou permanéncia de veiculos exclusivamente nas areas

destinadas a essa finalidade, respeitada a sinalizagao existente e os espacgos reservados.

§ 1°. E vedada a parada ou permanéncia em locais que obstruam a circulagao, rotas de fuga,

acessos ou areas de emergéncia.

§2° As bicicletas deverao ser colocadas exclusivamente nos suportes ou locais destinados
para esse fim, quando existentes, sendo vedada sua permanéncia em corredores, escadas,

rampas e rotas de fuga.

§3° E vedada a utilizagdo das instalacdes elétricas do IFSP — Campus Cubatio para o
carregamento de veiculos elétricos ou autopropelidos de qualquer natureza, inclusive
bicicletas, ciclomotores, motocicletas, patinetes, triciclos, quadriciclos e equipamentos
similares. A eventual disponibilizacédo de infraestrutura para carregamento de veiculos ou
equipamentos de que trata este paragrafo dependera de regulamentagao especifica, podendo
ser implementada mediante convénio, acordo, parceria ou outro instrumento formal celebrado
pelo IFSP com empresas, instituicbes ou 6rgaos publicos, observadas a viabilidade técnica,

orcamentaria e o interesse institucional.

Art. 40° O descumprimento das disposicoes deste Capitulo podera ensejar orientagao,
adverténcia, retirada do veiculo, suspensao temporaria ou revogacdo da autorizacdo de

ingresso, observados os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

Paragrafo Unico. Os veiculos deixados em situacdo de abandono ou que comprometam a
seguranga, a circulagdo ou o funcionamento das atividades institucionais poderao ter sua

retirada determinada pela Administracdo do Campus, observada a legislacéo vigente.
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CAPITULO V - DA VIGILANCIA PATRIMONIAL, DO MONITORAMENTO E DO
FUNCIONAMENTO DO CAMPUS

Art. 41° Os servigos de controle de acesso, vigilancia patrimonial e monitoramento eletrénico
tém por finalidade contribuir para a seguranga institucional, a protecdo das pessoas, a
preservagao do patriménio publico e o adequado funcionamento das atividades académicas

e administrativas do IFSP — Campus Cubatéo.

Art. 42° Compete a Administracdo do Campus definir os horarios de funcionamento das
dependéncias institucionais, dos portdes de acesso e das areas de circulagdo, podendo

estabelecer procedimentos especificos para situacées extraordinarias.
Art. 43° Compete a equipe de controle de acesso:

| — controlar o ingresso, a permanéncia e a saida de pessoas e veiculos;
[l — identificar usuarios e visitantes;

lIl — realizar os registros administrativos;

IV — orientar os usuarios;

V — comunicar ocorréncias a Administragao;

VI — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 44° Compete a vigilancia patrimonial, observadas as atribui¢des contratuais e a legislagao

vigente:

| — realizar rondas preventivas;

Il — atuar na protegcao do patriménio publico institucional,
[l — apoiar o controle de acesso;

[V — comunicar ocorréncias;
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V — atuar na prevengao e atendimento inicial de ocorréncias;
VI — colaborar com os érgéos de seguranga publica.

Paragrafo unico. As atividades da vigilancia patrimonial ndo compreendem a guarda ou

custddia de veiculos particulares ou de bens dos usuarios.

Art. 45° A abertura e o fechamento dos edificios, portdes e demais dependéncias do Campus
serdo realizados pela equipe de controle de acesso e pela vigilancia patrimonial, conforme

orientagdes da Administragcdo do Campus.
§1° Antes do inicio das atividades devera ser realizada inspec¢ao visual das areas comuns.

§2° Ao término das atividades deverédo ser verificados o fechamento dos acessos, as

condigdes dos sistemas de segurancga e eventuais situagdes de risco.
§3° As irregularidades deverao ser registradas e comunicadas imediatamente.

§ 4° A abertura de ambientes cujo acesso dependa de chaves, cartdes, credenciais eletrénicas
ou outros dispositivos observara os procedimentos definidos pela Administracdo do Campus,

competindo aos respectivos responsaveis zelar por sua guarda e utilizagao.

Art. 46° A realizacdo de atividades académicas, administrativas, culturais, esportivas ou
institucionais fora do horario regular dependera de autorizagao da Administracao do Campus,

indicando, sempre que possivel, o responsavel, a finalidade, o local e os horarios da atividade.

Art. 47° Em situagbes de emergéncia, calamidade publica, risco a integridade das pessoas ou
necessidade de preservacdo do patriménio, a equipe de controle de acesso e a vigilancia
patrimonial poderdo adotar procedimentos distintos dos previstos neste Regulamento,

comunicando imediatamente a Administracdo do Campus.

Paragrafo Unico. O ingresso de autoridades publicas, agentes de seguranca, equipes de
emergéncia e prestadores de servigos publicos observara procedimentos compativeis com a

natureza da atividade e a urgéncia da situagao.
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Art. 48° O monitoramento eletrénico das dependéncias do Campus sera realizado
exclusivamente para protecdo do patriménio publico, apoio a seguranga institucional,

prevengao e registro de ocorréncias e controle de acesso.

§1° As imagens e registros observardo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e as

normas internas do IFSP.

§2° O acesso as imagens restringe-se as pessoas autorizadas ou mediante requisicao da

autoridade competente.

Art. 49° Toda ocorréncia relacionada a segurancga institucional, ao controle de acesso ou a
protecdo patrimonial devera ser registrada e comunicada a Administragdo do Campus,

observados os procedimentos administrativos estabelecidos.
CAPITULO VI - DA MOVIMENTAGAO DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS

Art. 50° A entrada, a saida e a movimentagao de materiais, equipamentos, bens patrimoniais
e demais objetos nas dependéncias do IFSP — Campus Cubatido observardo as disposigdes

deste Regulamento e as normas patrimoniais vigentes do IFSP.

Art. 51° O controle da movimentagao de materiais e bens tem por finalidade:

| — proteger o patriménio publico;

Il — preservar a integridade dos bens institucionais;

Il — assegurar a rastreabilidade da movimentagcao de materiais e equipamentos;
IV — prevenir extravios, danos e retiradas n&o autorizadas.

Art. 52° A entrada de materiais, equipamentos e bens destinados ao Campus podera ser
realizada por servidores, fornecedores, empresas contratadas ou transportadores

devidamente identificados.

§1° A equipe de controle de acesso podera solicitar informagdes quanto a origem, destinatario

e finalidade do material.
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§2° Sempre que necessario, o setor destinatario sera consultado para confirmagdo do

recebimento.

§3° A Administragao podera estabelecer procedimentos especificos para materiais sujeitos a

conferéncia patrimonial.

Art. 53° A retirada de bens permanentes pertencentes ao patriménio do IFSP dependera de
autorizacao formal, fisica ou eletronica, expedida pela autoridade competente, observadas as

normas patrimoniais da Institui¢ao.
§1° A autorizagao devera acompanhar o bem durante sua retirada.

§2° Havendo duvida quanto a autorizagdo apresentada, a equipe de controle de acesso devera
confirmar sua validade junto ao setor ou servidor responsavel pelo atendimento ou pela

atividade que motivou a entrada antes de permitir a saida do bem.

Art. 54° A entrada e a saida de bens particulares pertencentes aos usuarios independem de
autorizacao administrativa, ressalvada a hipotese de fundada duvida quanto a propriedade,

origem ou finalidade do transporte.

Paragrafo unico. Nessa hipdtese, a equipe de controle de acesso podera solicitar

esclarecimentos e comunicar o fato a Administracao do Campus.

Art. 55° Os bens patrimoniais autorizados para utilizagao fora das dependéncias do Campus
permanecerao sob responsabilidade do servidor ou usuario formalmente designado,

observado o respectivo termo de responsabilidade e as normas patrimoniais do IFSP.

§ 1°. A movimentagdo de bens patrimoniais entre os setores do Campus observara os
procedimentos estabelecidos pela Diretoria de Administragao e pelo setor responsavel pelo

patriménio.

§ 2° A equipe de controle de acesso podera solicitar, sempre na presenga do usuario, a

abertura de volumes, embalagens ou compartimentos quando houver fundada suspeita de
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retirada irregular de bens patrimoniais, observados a dignidade da pessoa, a legislagcéo

vigente e as orientagdes da Administragdo do Campus.

§ 3° A entrada de veiculos destinados a carga e descarga observara os locais, horarios e

procedimentos definidos pela Administragdo do Campus.

Art. 56° Compete a equipe de controle de acesso:

| — verificar a existéncia da documentagao exigida para retirada de bens patrimoniais;
Il — registrar ocorréncias quando houver indicios de irregularidade;

[l = comunicar imediatamente a Administracdo do Campus qualquer situacdo que possa

comprometer a integridade do patrimdnio institucional;

IV — adotar as medidas administrativas previstas neste Regulamento até manifestagéo da

autoridade competente.

Art. 57° Em situacdes de emergéncia, calamidade publica, risco iminente ao patriménio ou
necessidade de preservacdo de bens institucionais, a Administracdo do Campus podera

determinar procedimentos especificos para movimentagcao de materiais e equipamentos.

Art. 58° Os bens encontrados nas dependéncias do Campus deverdo ser entregues
imediatamente a Administracdo ou a equipe de controle de acesso, que adotara as
providéncias necessarias para sua identificagdo, guarda temporaria e devolugao ao legitimo

proprietario, quando possivel.
CAPITULO VII - DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 59° Todos os usuarios autorizados deverao observar as disposi¢coes deste Regulamento,
colaborar com os procedimentos de controle de acesso, segurancga institucional e protegao
patrimonial e atender as orienta¢des da equipe de controle de acesso, da vigilancia patrimonial

e da Administragao do Campus.

Art. 60° Constituem deveres dos usuarios:
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| — identificar-se sempre que solicitado;

Il — zelar pelo patriménio publico e pelas instalagdes;

[l — utilizar adequadamente as dependéncias do Campus;

IV — respeitar a sinalizacao interna;

V — observar as normas de circulacdo de pessoas e veiculos;
VI — colaborar para a seguranca institucional,

VIl — comunicar situagdes de risco;

VIl — cumprir as orientagdes da Administracdo do Campus.

Paragrafo unico. As credenciais institucionais e os demais meios de identificacéo observaréo

o disposto no art. 16-B deste Regulamento.

Art. 61° Os condutores autorizados a ingressar com veiculos nas dependéncias do Campus

deverao:

| — respeitar a velocidade maxima;

Il — obedecer a sinalizagao e as orientacdes da equipe de controle de acesso;
[l — dirigir com prudéncia;

IV — manter o veiculo em condi¢des adequadas de seguranca;

V — retirar completamente o capacete para identificacdo, quando conduzirem motocicletas ou

congéneres;
VI — ingressar com os vidros dianteiros abertos quando necessario para identificacao;
VIl — realizar parada ou permanecer parado apenas nos locais permitidos.

Art. 62° E vedado aos usuarios:
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| — ingressar ou permanecer em areas restritas sem autorizagao;

Il — impedir ou dificultar a atuagéo da equipe de controle de acesso ou da vigilancia patrimonial;
[l — fornecer informacdes falsas;

IV — utilizar identificacao pertencente a terceiros;

V — danificar equipamentos de controle de acesso ou monitoramento;

VI — desrespeitar a sinalizagao;

VIl — praticar condutas que comprometam a seguranga das pessoas, das instalagdes ou do

patriménio institucional.

Art. 63° Os usuarios deverao colaborar com as agdes de seguranga institucional e protecao
patrimonial, fornecendo, quando solicitado, as informacgdes necessarias ao esclarecimento de

ocorréncias.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo afasta os direitos e garantias assegurados pela

Constituicdo Federal e pela legislagdo vigente.

Art. 64° Os visitantes deverdao permanecer exclusivamente nos locais relacionados a
finalidade de sua visita, observando as orientagdes da equipe de controle de acesso e/ou do

setor ou servidor responsavel pelo atendimento ou pela atividade que motivou a visita.

§ 1°. O visitante podera ter seu acesso interrompido ou encerrado caso deixe de observar este

Regulamento.

§ 2° Os responsaveis legais que ingressarem no Campus para acompanhamento de
estudantes deverdo observar os procedimentos de controle de acesso previstos neste
Regulamento e permanecer nas dependéncias institucionais apenas pelo tempo necessario

ao atendimento da finalidade da visita.
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Art. 65° Cada usuario respondera pelos atos praticados durante sua permanéncia nas
dependéncias do Campus, sem prejuizo das responsabilidades administrativas, disciplinares,

académicas, civis e penais previstas na legislacao.

Paragrafo unico. Os usuarios deverdo contribuir para a preservacdo do ambiente
institucional, adotando condutas compativeis com as atividades académicas e administrativas

desenvolvidas pelo Campus.
CAPITULO VIII - DAS INFRAGOES E DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Art. 66° O descumprimento das disposicbes deste Regulamento sujeitara o usuario as
medidas administrativas nele previstas, sem prejuizo das responsabilidades administrativas,

disciplinares, académicas, civis e penais cabiveis.

§1° Quando a ocorréncia envolver estudante regularmente matriculado, observar-se-ao, além
deste Regulamento, o Regime Disciplinar Discente do IFSP e os demais regulamentos

institucionais e académicos aplicaveis.

§2° A aplicagdo das medidas previstas neste Capitulo observara os principios da legalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, observado o contraditério e a ampla defesa nas hipoteses

em que a medida administrativa possa restringir direitos ou interesses do usuario.

Art. 67° Constituem infracbes administrativas, para os fins deste Regulamento:

| — ingressar ou permanecer no Campus em desacordo com as normas de controle de acesso;
Il — recusar-se, injustificadamente, a apresentar identificacao;

lIl — fornecer informacoes falsas;

IV — utilizar credencial ou identificagao de terceiros;

V — descumprir as normas de circulacado de pessoas ou veiculos;

VI — deixar de atender as orientagbes da equipe de controle de acesso, da vigilancia

patrimonial ou da Administragéo;
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VIl — retirar ou tentar retirar bens patrimoniais sem autorizagao;

VIl — praticar condutas que comprometam a segurancga institucional, a integridade das

pessoas ou o patrimdnio publico.

Art. 68° Verificada infracao prevista neste Regulamento, poderdo ser adotadas, isolada ou

cumulativamente, conforme a gravidade da conduta:

| — orientacéo;

Il — adverténcia verbal,

[l — adverténcia formal;

IV — registro da ocorréncia;

V — determinagao para interrupgao da conduta irregular;

VI — determinacgao para retirada do usuario das dependéncias do Campus;
VIl — suspensao temporaria da autorizagao de acesso, quando cabivel;
VIII — revogagao da autorizagdo de ingresso de veiculo;

IX — comunicacao da ocorréncia a autoridade competente.

§1° As medidas serao proporcionais a gravidade da ocorréncia.

§2° Sempre que possivel, seréo privilegiadas medidas educativas e preventivas.

§3° A reincidéncia podera ser considerada pela Administracdo do Campus para definicdo da
medida administrativa cabivel, observados o0s principios da razoabilidade e da

proporcionalidade.

§4° Quando a ocorréncia envolver estudante regularmente matriculado, a Administragdo do
Campus podera encaminhar os fatos a Diretoria Adjunta Educacional, a Coordenadoria de

Apoio ao Ensino, a Coordenadoria Sociopedagdgica ou a autoridade competente, para adogao
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das providéncias previstas no Regime Disciplinar Discente e nos demais regulamentos

institucionais.

§5° Quando a ocorréncia envolver servidor publico ou trabalhador de empresa contratada, os
fatos poderao ser comunicados a chefia imediata, ao gestor ou ao fiscal do contrato, conforme

0 caso, para adocao das providéncias cabiveis.

§6° As ocorréncias envolvendo empregados de empresas contratadas poderdo ser
comunicadas ao fiscal do contrato, para adocdo das medidas administrativas previstas na

legislagao e no respectivo instrumento contratual.

§ 7° A aplicacdo das medidas previstas neste artigo observara as competéncias
administrativas estabelecidas pela Direcdo-Geral e pela Diretoria de Administracdo, sem

prejuizo das atribuicdes legais de outras autoridades.

Art. 69° Compete a equipe de controle de acesso e a vigilancia patrimonial adotar as
providéncias imediatas necessarias ao cumprimento deste Regulamento, comunicando os

fatos a Administracdo do Campus.

Art. 70° Compete a Administracdo do Campus analisar as ocorréncias registradas e adotar as

providéncias administrativas cabiveis.

§1° Constatados indicios de infracdo disciplinar praticada por estudante, servidor ou
empregado de empresa contratada, a Administracdo adotara as providéncias previstas na

legislacdo e nas normas institucionais.

§2° A adocao das medidas previstas neste Regulamento ndo afasta a competéncia das

autoridades responsaveis pela apuracgao disciplinar, académica, funcional ou contratual.

Art. 71° As ocorréncias relacionadas ao controle de acesso, a circulacdo de pessoas e
veiculos, a protecao patrimonial ou a seguranga institucional deverao ser registradas em

instrumento préprio e encaminhadas a Administragdo do Campus.
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Paragrafo unico. Sempre que a natureza da ocorréncia assim exigir, a Administragéo

comunicara os fatos aos 6rgdos competentes.

Art. 72° Nas situagdes em que houver risco imediato a integridade das pessoas, ao patriménio
publico ou a continuidade das atividades institucionais, a equipe de controle de acesso e a
vigilancia patrimonial poderdo adotar as medidas necessarias para cessar a situagao de risco,

comunicando imediatamente os fatos a Administracdo do Campus.

Paragrafo unico. As medidas limitar-se-d0 ao estritamente necessario para preservar a

seguranga das pessoas e do patrimonio institucional.
CAPITULO IX — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 73° As disposi¢des deste Regulamento deveréo ser interpretadas de forma a conciliar a
seguranga institucional, a protecdo do patrimbnio publico, a continuidade das atividades
académicas e administrativas, o atendimento a comunidade e os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 74° Este Regulamento sera aplicado em conjunto com o Estatuto do IFSP, o Regimento
Geral, o Regime Disciplinar Discente, os regulamentos académicos, as normas patrimoniais,
as normas de segurancga institucional e os demais atos normativos vigentes do IFSP,

prevalecendo estes quando disciplinarem matéria especifica.

Art. 75° Compete a Diretoria de Administragcdo acompanhar a execugao deste Regulamento,
propor seu aperfeicoamento e orientar sua aplicacdo, sem prejuizo das competéncias da
Diregao-Geral e das demais unidades administrativas.

Art. 76° A Direcao-Geral podera expedir oficios com ordens de servico, Instru¢gdes Normativas
ou outros atos administrativos destinados a fiel execugao deste Regulamento, desde que nao

impliquem alteragédo de seu conteudo normativo.

Paragrafo unico. Os procedimentos operacionais relativos ao controle de acesso, ao

funcionamento dos portdes, a utilizagcdo dos sistemas eletrénicos, aos formularios
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administrativos e aos demais procedimentos de rotina poderdo ser disciplinados por atos

administrativos complementares.

Art. 77° Aplicam-se ao tratamento de dados pessoais decorrente deste Regulamento as

disposi¢des do art. 16-A, sem prejuizo da legislagao vigente.

Art. 78° A Diretoria de Administracdo promovera avaliagao periddica da aplicacdo deste
Regulamento e podera propor a Diregcdo-Geral sua atualizagdo sempre que alteragdes

legislativas, tecnologicas, administrativas ou operacionais recomendarem sua revisao.

Art. 79° Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢cao-Geral do Campus, ouvida, quando
necessario, a Diretoria de Administragao e a unidade administrativa competente, observada a

legislag&o vigente e as normas institucionais do IFSP.

Art. 80° Os sistemas eletrénicos de identificacdo, biometria, reconhecimento facial e demais
tecnologias de controle de acesso poderao ser implantados gradualmente pela Administragao
do Campus, permanecendo validos, até sua implementacdo, os procedimentos

administrativos previstos neste Regulamento.

Art. 81° Este Regulamento entra em vigor na mesma data da Resolugdo do Conselho de

Campus que o aprovar, sendo regulamentado por portaria normativa da Diregao Geral.
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ANEXO Il

REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE ESTUDANTES

DATA

NOME DO ESTUDANTE

TURMA

OCORRENCIAS

Sem
identificagao

Entrada
(Atraso)

Saida
(Antecipada)

DATA ABERTURA DA FICHA:

DATA FECHAMENTO/ENTREGA:
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ANEXO Il

REGISTRO DE ENTRADA DE VISITANTES / PESSOAS AUTORIZADAS

DATA

HORARIO
ENTRADA

NOME

IDENTIFICAGAO

HORARIO
SAIDA

SETOR/VISITA

DATA ABERTURA DA FICHA:
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