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Estabelece orientagdes aos campus do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo quanto as atividades de estagio dos cursos de educacao profissional de nivel médio no periodo
de suspensdo das aulas presenciais em decorréncia da pandemia do novo coronavirus (COVID-19)

O PRO-REITOR DE ENSINO e o PRO-REITOR DE EXTENSAO do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO - IFSP, usando da competéncia atribuida pelo artigo 49, § 42 do Regimento Geral do IFSP, aprovado pela Resolucao n? 871 de
04/06/2013 do Conselho Superior, e:

CONSIDERANDO a Resolucao CNE/CEB n2 1, de 21 de janeiro de 2004, que estabelece Diretrizes Nacionais para a
organizacdo e a realizacao de Estdgio de alunos da Educacao Profissional e do Ensino Médio, inclusive nas modalidades de
Educacao Especial e de Educacao de Jovens e Adultos;

CONSIDERANDO a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estdgio de estudantes; altera a redacdo do art.
428 da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, e a Lei no 9.394, de
20 de dezembro de 1996; revoga as Leis nos 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o paragrafo
Unico do art. 82 da Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 60 da Medida Proviséria no 2.164-41, de 24 de agosto de
2001; e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria IFSP n2 1.204/2011, que aprova o Regulamento de Estagio do IFSP;

CONSIDERANDO a Resolucao n2 6, de 20 de setembro de 2012, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio;

CONSIDERANDO os Balizadores para realizacao de Estagio Curricular Supervisionado, Projeto Integrador e Trabalho
de Conclusao de Curso na Educacao Basica, de maio de 2015;

CONSIDERANDO a Resolucao n2 62/2018, de 07 de agosto de 2018, que aprova a Organizacao Didatica da Educagao Basica
do o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo;

CONSIDERANDO o PARECER CNE/CP n2 05/2020 aprovado em 28 de abril de 2020, que trata sobre a Reorganizacdo do Calendério
Escolar e da possibilidade de cOmputo de atividades nao presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em
razao da Pandemia da COVID-19;

CONSIDERANDO a Nota Técnica Conjunta MPT_PGT/(COORDINFANCIA) 05/2020, de 18 de marco de 2020, que tem por objeto a
defesa da salde dos Trabalhadores, Empregados, Aprendizes e Estagiarios Adolescentes;

CONSIDERANDO o PARECER 183/2020 /CONSUL/PFIFSAOPAULO/PGF/AGU Cédigo 398098517 - Parecer sobre a aplicacdo das
recomendacdes da NT MPT PGT 05/2020;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n2 11/2020 - homologado em 03 de agosto de 2020, que trata sobre Orientacdes
Educacionais para a Realizacdo de Aulas e Atividades Pedagdgicas Presenciais e Ndo Presenciais no contexto da Pandemia;
CONSIDERANDO a Portaria IFSP n2 2.337/2020, de 26 de junho de 2020, que estabelece diretrizes para que os campus do
IFSP, em sua autonomia, e de acordo com os protocolos estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a
situacao da sua regiao, possam decidir pela melhor forma de Reorganizacao das Atividades Académicas para seu campus, para
reposicao do calendario dos cursos de Graduacao e da Educacdo Basica, afetados em decorréncia das acdes tomadas para o
enfrentamento da emergéncia de saude publica, de importancia internacional, decorrente da pandemia do coronavirus COVID-19;
CONSIDERANDO a Portaria IFSP n2 2.353/2020, de 29 de junho de 2020, que da autonomia aos campus do IFSP para que,
em conformidade com os protocolos estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a situacao da sua
regido, e considerando as diretrizes estabelecidas pelo IFSP, possam decidir pela melhor forma de Reorganizacao das Atividades
Académicas para seu campus, para reposicdo dos calendéario dos cursos afetados em decorréncia das acdes tomadas para o
enfrentamento da emergéncia de salde publica, de importancia internacional, decorrente da pandemia do coronavirus COVID-19 e
mantém as demais atividades de ensino, pesquisa e extensdo durante este periodo, em conformidade com as orientacdes das
respectivas Pré-reitorias e revoga a portaria n° 2070 de 29 de maio de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria n° 617, de 03 de agosto de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos de educacao profissional
técnica de nivel médio nas instituicdes do sistema federal de ensino, enquanto durar a situacdo da pandemia do novo coronavirus -
Covid-19;

CONSIDERANDO a Portaria IFSP n2 3089, de 24 de agosto de 2020, que dispde sobre os procedimentos relativos a
contratacdo de estagidrios no ambito do IFSP enquanto Unidade Concedente de estagio;

CONSIDERANDO o Comunicado PRX n2 02/2020;

CONSIDERANDO que a preservacao da salde e seguranca dos nossos estudantes durante o periodo de pandemia do novo
coronavirus (COVID-19) é a nossa maior preocupacdo e prioridade.

RESOLVEM:



DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Estabelecer orientacdes aos campus do IFSP quanto aos procedimentos relacionados aos estdgios realizados por
estudantes regularmente matriculados nos cursos de educacdo bdsica, durante o periodo de suspensao das aulas presenciais em
decorréncia da pandemia do novo coronavirus (COVID-19).

Paragrafo unico. Estas orientacdes aplicam-se exclusivamente aos estdgios obrigatérios e nao obrigatérios, de acordo com o
estabelecido na Lei Federal 11.788/2008, e vigoram somente enquanto durar o periodo de pandemia.

DA ARTICULACAO DAS ACOES NOS CAMPUS

Art. 2° Recomendamos que haja uma acdo integrada no campus, na qual a Coordenadoria de Extensao (CEX) ou equivalentes, em
parceria com os professores orientadores e outros servidores envolvidos, possam identificar a situacao atual dos estdgios,
promover orientagao aos estudantes e, estabelecer contato com as concedentes. Deverdo ser tomadas as seguintes
providéncias:

I. Disponibilizar, na medida do possivel, os recursos do campus, tais como telefones institucionais para a realizacao das
atividades das CEX’s ou equivalentes e do acompanhamento realizado pelos professores orientadores;

Il. Disponibilizar, no portal institucional do campus, as formas que as concedentes e os estagidrios podem entrar em contato,
caso haja necessidade;

ll. Priorizar estudantes em periodo de conclusdo e em cursos com estagio obrigatério;
IV. Solicitar aos estudantes a atualizacao de seus dados e de contato no Sistema Académico (SUAP);

V. Verificar nos locais de realizacdo do estagio se as condicdes sanitarias exigidas pelo governo do estado e dos municipios no
tocante ao combate ao novo coronavirus (COVID-19) estdo sendo atendidas ;

VI. Subsidiar e apoiar a decisdo da Direcdo Geral do campus, quanto a celebracao, continuidade ou encerramento dos
Termos de Compromisso de Estdgio, bem como quanto a assinatura de termos aditivos relativos a esses documentos;

VIl. Oferecer ampla publicidade, especialmente os setores responsaveis pelo acompanhamento dos estdgios de cada campus,
sobre as acbes em relacdo ao combate a pandemia do novo coronavirus, junto aos estudantes e concedentes, assim como
sobre normativas ou orientacées especificas para esse periodo.

Art. 3° Tendo em vista que se aplica ao estagidrio a legislacdo relacionada a salde e a seguranca no trabalho, sendo sua
implementacdo de responsabilidade da parte da concedente do estagio (conforme a Lei n. 11.788/2008), recomendamos que seja
estabelecido contato com essa e com 0s supervisores para:

I. Atualizar os e-mails, enderecos e telefones de contato;
Il. Orientar os estagiarios para que acatem as medidas sanitarias e de seguranca adotadas pela concedente;

ll. Orientar os estagidrios para que comuniquem a CEx ou o setor equivalente, caso a concedente adote praticas que possam
comprometer sua salde e seguranca (por exemplo falta de alcool em gel e de equipamentos de protecdo individuais ou
aglomeracao de funcionarios);

IV. Orientar os estagiarios sobre as politicas de seguranca das informacdes e dos documentos acessados pelo estagiadrio em
decorréncia do desempenho de suas atividades;

V. Especificar os recursos tecnoldgicos disponiveis e procedimentos legalmente vidveis de supervisdo dos estdgios, incluindo o
acompanhamento do desenvolvimento das atividades e do cumprimento da carga hordria prevista no Termo de
Compromisso.

DAS ATIVIDADES REMOTAS

Art. 4° Recomendamos que, quando possivel, as atividades presenciais do estdgio sejam substituidas total ou parcialmente por
atividades remotas, ou seja, realizadas fora das dependéncias da concedente, com a utilizacdo de tecnologias de informacao e de
comunicacao, desde que atendidas as seguintes condigoes:

I. Acesso do estagiario a recursos tecnoldgicos de modo a permitir atividades de estagio remotamente;



Il. Possibilidade e viabilidade tecnolégica de acompanhamento efetivo, por parte do supervisor e do Professor Orientador;
Il. Compatibilidade a adequacao das atividades desenvolvidas remotamente com aquelas previstas no PPC;

IV. Favorecimento do aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional, ao se estabelecer paralelos com solucées
e adaptacdes de teletrabalho na drea de conhecimento e realizadas pelos profissionais na concedente.

Art. 5° As atividades e suas formas de realizacdo (presencial, remota, semipresencial/mista ou em escala de revezamento)
devem ser discutidas, validadas e estabelecidas em comum acordo com o estudante, a concedente e o Professor Orientador.

Art. 6° O Professor Orientador deve acompanhar, orientar e avaliar o desenvolvimento das atividades de estagio, bem como
compor o Plano de Atividades inicial ou atualizacdo do Plano para estdgios em andamento.

Art. 7° No caso de estudantes na faixa etaria de 16 (dezesseis) a 18 (dezoito) anos, recomendamos que todas as atividades
presenciais sejam substituidas por atividades remotas e seguidas as recomendacdes contidas na Nota Técnica Conjunta n? 05, de
18 de marco de 2020, do Ministério Publico do Trabalho e da Procuradoria Geral da Unido.

DOS TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 8° Considerando a possibilidade de realizacdo das atividades de estdgio presencialmente ou, preferencialmente, de forma
remota, o campus tem autonomia para decidir quanto a celebracao, continuidade ou encerramento dos Termos de Compromisso
de Estdgio, desde que haja acordo entre a Diretoria Geral do campus, o estudante, o Professor Orientador e a concedente, e
respeitados os protocolos de salude estabelecidos pelo Estado e pelos municipios onde o campus estd instalado.

DA COMPATIBILIDADE ENTRE O HORARIO DAS AULAS E DO ESTAGIO

Art. 9° Caso o campus decida pela celebracdo ou continuidade dos Termos de Compromisso de Estdgio, deve-se atentar para a
necessidade de compatibilidade entre os horarios das aulas e o do estagio.

DA MATRICULA DOS ESTUDANTES

Art. 10 Considerando a Portaria IFSP 2.337/2020, sugerimos que os prazos de matricula para a conclusao do estdgio sejam
revistos apés a retomada do calenddrio académico, de modo a ndo prejudicar os estudantes, especialmente aqueles que
dependem apenas deste componente curricular para a integralizacao do curso.

DOS ESTUDANTES ESTAGIARIOS

Art. 11 Os estudantes devem estabelecer contato periédico através de e-mail com a Coordenadoria de Extensdo/Estagio e com o
Professor Orientador para manter-se atualizado a respeito das orientacdes sobre as formas de realizacdo do estdgio durante o
periodo de pandemia.

Art. 12 Os estudantes que ja realizavam o estdgio antes da situacdo de pandemia devem entrar em contato com a concedente,
para se informarem sobre as condicdes de estagio para a retomada das atividades.

Art. 13 Os estudantes que iniciardo o estagio na forma remota devem entrar em contato por e-mail com a CEx e o orientador, a
fim de adaptar as condigdes de estagio e rever o Plano de Atividades.

Art. 14 Os estudantes que iniciardo o estagio a partir da retomada dos calendérios letivos deverdo seguir a forma de retomada
definida pelo campus e informar-se sobre os procedimentos necessarios para a formalizacdo do estagio.

DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 15 A orientacdo de estagios é caracterizada como atividade docente de apoio ao Ensino, segundo o inciso V, do § 42 do Art.
32 da Resolugdo IFSP n2 109/2015 e podera ser retomada a partir das orientacdes da Portaria IFSP n2 2.337/2020, na forma definida
pelos campus.

Art. 16 Mantidas as atribuicdes previstas para os orientadores de estdgios, diante da especificidade do momento e da
impossibilidade de serem realizadas presencialmente, as atividades de orientacdo devem ser adaptadas e realizadas na medida
das possibilidades e das ferramentas disponiveis, desde que o campus nado tenha decidido pelo retorno exclusivamente na forma
presencial. Recomendamos as adaptacdes a seguir:



I. Reunides de orientacdo - o contato com os estagidrios poderd ocorrer por telefone, e-mail e videoconferéncia, ou outros
meios. Caso o orientador julgue pertinente, de forma a ampliar a experiéncia do estagiario, este pode participar da reunido
com o supervisor, desde que seja gerada a ata de reunido, que deve ser anexada aos relatérios parciais e final de estagio.

Il. Visitas do orientador - na impossibilidade de avaliar as instalacdes da concedente do estagio e sua adequacao a formacao
cultural e profissional do educando (Lei 11.788/2008), recomenda-se que o orientador promova reunides periédicas, por
exemplo por videoconferéncia, com a supervisdo de estagio da concedente. Neste caso, o orientador comunica os motivos da
impossibilidade da visita /n /oco, colocando em anexo uma sucinta ata da referida reunido.

Il. Relatdrios de atividades - devem ser avaliados observando a sua consonancia com o PPC e anexados no SUAP. Podem ser
encaminhados pelo estagiario via e-mail institucional, desde que devidamente assinados e disponibilizados em um arquivo
Unico e no formato pdf.

IV. Avaliacoes por e-mail - poderdo ser realizadas por e-mail institucional, a partir das orientacbes da CEx: a avaliacdao das
atividades de estdgio para validacdo ou atualizacao do Plano de Atividades; a avaliacdo das solicitacdes de aproveitamento
profissional.

V. Reunides com a CEx - deve ser mantido contato periédico com a CEx para o alinhamento das acles e orientacbes aos
estagiarios.

DA COORDENADORIA DE EXTENSAO

Art. 17 No encerramento do Termo de Compromisso de Estagio, atentar ao cdmputo da carga horéria realizada e verificar o
direito do estudante ao recesso previsto no Art. 13 da Lei 11.788/08.

Art. 18 Os documentos internos ao IFSP tais como relatérios de estdgios, formuldrios para aproveitamento de atividades, entre
outros, poderao ser recebidos por e-mail, desde que:

I. enviados por contas individuais e institucionais;

Il. 0o conteldo seja compativel com os dados solicitados em formulérios ou modelos disponibilizados no portal institucional do
IFSP;

Ill. haja a assinatura das partes envolvidas;

IV. seja gerado um Unico arquivo PDF com o conjunto dos e-mails.

DAS ALTERNATIVAS AO ESTAGIO EM SITUACAO REAL DE TRABALHO

Art 19 Na impossibilidade de se encontrar uma oportunidade de estdgio em entidades externas ao IFSP, os estudantes
concluintes que atingirem as condicdes minimas previstas no PPC que os autorizem a realizacdo do estdgio supervisionado
obrigatério, poderdo recorrer as alternativas a seguir dispostas.

Art 20 Atividades profissionais poderao ser aproveitadas parcial ou totalmente como estagio nos casos em que o estudante for:
| - autdbnomo ou prestador de servicos;

Il - empregado na iniciativa privada ou publica;

lll - proprietdrio de empresa;

IV - servidor ou funcionario publico.

§ 12 A habilitacdo do estudante caracterizando-o como auténomo ou prestador de servicos sera constituida pelo registro na
entidade de classe que regulamenta a sua profissao.

§ 22 A habilitacdo do estudante caracterizando-o como empregado na iniciativa privada ou publica serd constituida pelo registro
em carteira profissional, funcional ou documento equivalente.

§ 32 A habilitacdo do estudante caracterizando-o como proprietadrio de empresa sera constituida pelo contrato social da empresa,
devidamente registrado na junta comercial correspondente.

§ 49 A habilitacdo do estudante caracterizando-o como servidor ou funcionario publico serad constituida pela Portaria ou pelo ato de
nomeacao (para estatudrio) e pela carteira profissional, funcional ou documento equivalente (para celetista).

Art. 21  As atividades profissionais somente poderao ser aproveitadas desde que tenham relacdo com a area do curso e sejam
avaliadas e aprovadas pelo Professor Orientador de Estagio.



Art. 22 Para o aproveitamento parcial ou total de estagio das atividades profissionais, o estudante deveréd entregar a CEx ou
ao setor responsavel pelo estagio, os seguintes documentos:

| - Declaragao como:

a. autébnomo ou prestador de servigos;

b. empregado na iniciativa privada ou publica;

C. proprietério de empresa;

d. servidor ou funcionario publico.

Il - Requerimento de aproveitamento de atividades profissionais;

Il - Relatdrio sucinto contendo:

a. Identificacdo do estudante;

b. Situacdo do estudante: fungao/cargo;

c. Principais atividades desenvolvidas;

d. Tempo de trabalho na empresa e periodo a ser computado para o aproveitamento;

e. Declaracdo contendo avaliacao livre e direta acerca de desempenho, considerando as habilidades desenvolvidas e assinada pelo
chefe imediato ou setor responsavel da empresa ou do érgao publico, no caso de empregado ou servidor/funcionario publico;

f. Declaragdo contendo avaliacao livre e direta acerca de desempenho, considerando as habilidades desenvolvidas e assinada pelo
préprio estudante, no caso de proprietario de empresa, autbnomo ou prestador de servicos.

Art. 23° - O estudante pode estagiar no préprio IFSP, desde que sejam obedecidas as determinacdes da Portaria IFSP 3.089/2020,
gue dispbde sobre os procedimentos relativos a contratacao de estagiarios no ambito do IFSP enquanto Unidade Concedente de
estdagio.

DA AMPLIACAO DAS MODALIDADES DE ESTAGIO PARA OS CURSOS DE EDUCACAO PROFISSIONAL DE NiVEL MEDIO
Art. 24 Na impossibilidade de se realizar o estagio profissional supervisionado, ou seja, desenvolvido em situacdo real de
trabalho, o estudante pode optar pelas seguintes modalidades de estagio:

I. Estagio sociocultural ou de iniciacado cientifica, como forma de contextualizacdo do curriculo, em termos de educacdo para o
trabalho e a cidadania ou a partir de demanda de seus alunos ou de organizacées de sua comunidade, objetivando o
desenvolvimento de competéncias para a vida cidada e para o trabalho produtivo, desde que assumido intencionalmente pela
instituicdo;

Il. Estagio civil, caracterizado pela participacdo do aluno, em decorréncia de ato educativo assumido intencionalmente pela
Instituicdo de Ensino, em empreendimentos ou projetos de interesse social ou cultural da comunidade; ou em projetos de
prestacdo de servico civil, em sistemas estaduais ou municipais de defesa civil; ou prestacdo de servicos voluntdrios de
relevante carater social, desenvolvido pelas equipes escolares, nos termos do respectivo projeto pedagdgico.

Paragrafo unico: quando o estagio profissional supervisionado, ou seja, desenvolvido em situagao real de trabalho, for

obrigatério, o campus deve elaborar um plano de substituicdo, que deverd ser encaminhado para a coordenadoria do curso.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Os documentos fisicos deverdo ser encaminhados a CEx para regularizacao apés o retorno das atividades presenciais.
Art. 26  As situacdes nao previstas nesta instrucao serdo apreciadas pela Pré-reitoria de Ensino e pela Pré-reitoria de Extensao.
Art. 27 Os casos omissos serdo resolvidos Pela Pré-reitoria de Ensino juntamente com a Pré-Reitoria de Extensao do IFSP

Art. 28 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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