As diretrizes para os cursos Tecnolégicos ndo preveem obrigatoriedade das
Atividades Complmentares (ACs), portanto de acordo com o Projeto Pedagogico de
Curso (PPC) de Tecnologia em Automacao Industrial, as ACs séo opcionais. Para o
caso de o discente optar por realizar ACs, as regras foram definidas pelo NDE con-

forme ata de reunido realizada em 06/06/2018 e aprovada pelo colegiado do curso
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conforme reunido realizada em 06/06/2018, sendo apresentadas a seguir.

O discente deve ao longo do curso, realizar no minimo, 30 horas equivalentes

de atividades complementares, de acordo com as indica¢cfes da Tabela 1.

Tabela 1: Tipos de Atividades Complementares.

Carga horaria

maxima equiva-

vel.

Toépico Atividades
lente durante o
curso
1 Participagdo em projetos de iniciacdo cientifica. 20hs
Realizacéo, participa¢do e/ou organizagdo em seminarios, con-
2 gressos, coléquios, encontros, foruns e palestras. 10hs
3 Visitas Técnicas, programas de mobilidade estudantil e intercam- 1ohs
bio.
Realizagdo, participacdo e/ou organizacdo de cursos extracurri-
4 culares. 10hs
5 Participacdo em atividades culturais 5hs
Outras atividades que se enquadrem no perfil das Atividades
6 Complementares, desde que avaliadas pelo professor responsa- 10hs

Para atendimento das quantidades referidas na Tabela 1 considera-se 1lh

equivalente igual a 4 horas reldgio.

As atividades complementares sao opcionais e podem ser a partir do primeiro

semestre, sendo incorporadas na integralizacdo da carga horéaria do curso.




A aceita¢do ou ndo da atividade realizada pelo aluno ocorrerd apds o envio e

a analise dos relatorios e dos comprovantes pelo docente responsavel pela avaliacédo

e validacéo, considerando que as mesmas devem ter relevancia com a area de for-

macao do curso. A entrega dos relatorios e comprovantes dessas atividades ocorrera

semestralmente em data definida pelo docente responséavel e publicada no site do

Curso.

Os seguintes itens definem as regras para a realizacdo e comprovacao das

atividades complementares para os alunos de Tecnologia em Automacéo Industrial

do Instituto Federal de Sao Paulo (IFSP) - Campus Cubatéo.

a)

b)

As atividades complementares serdo orientadas, supervisionadas e avaliadas
por um professor do Curso de Tecnologia em Automacao Industrial indicado pela
coordenacao de area e designado pelo diretor geral do Campus por meio de por-
taria.

Ao docente compete:

Conferir os certificados, declaracbes, comprovantes de participacéo e relato-
rios de realizagcao das atividades complementares entregues pelos estudantes
do curso de Tecnologia em Automacéo Industrial;

Encaminhar & Coordenacao do curso de Tecnologia em Automacao Industrial;
e a Coordenacédo de Registros Escolares do Campus, semestralmente, uma
lista com os nomes dos estudantes que desenvolveram as atividades, acom-

panhada de suas respectivas cargas-horarias e relatérios.

c) Compete ao estudante do curso de Tecnologia em Automacéao Industrial:

Escolher e realizar as atividades complementares de seu interesse. A Tabela
2 detalha possiveis atividades a serem realizadas em cada um dos tdpicos
especificados na Tabela 1;

Manter consigo os comprovantes de realizacdo dessas atividades, tais como
certificados e declaragoes;

Elaborar relatério semestral das atividades complementares realizadas junto
com os devidos comprovantes, no prazo estabelecido e entrega-la na secreta-
ria de registros académicos, que apos analise, encaminhara ao professor res-

ponsavel.

d) As atividades complementares podem assumir diversas formas e cargas hora-

rias, desde que tenham clara relevancia com o curriculo do curso.

e) O aluno tem a liberdade de cumprir as horas da forma que Ihe for mais conveni-



f)

9)

h)

)

K)

ente, desde que no final do curso tenha cumprido o minimo de 30 horas e res-
peitado os limites maximos para cada grupo de atividades, como especificado na
Tabela 1, para que as mesmas sejam incorporadas na integralizacdo da carga
horéaria do curso.

ACs realizadas em periodos de trancamento de matricula ndo serdo considera-
das para avaliacdo pelo docente responsavel e ndo serdo incorporadas na inte-
gralizacdo da carga horaria do curso.

O aluno que nao concluir o curso no prazo maximo estabelecido pela legislacao,
ter4 a sua carga horaria de atividades complementares anulada, ndo podendo
ser reaproveitada no caso de reingresso no curso.

Os periodos para a entrega dos documentos e relatorio, andlise, divulgacao dos
resultados preliminares, envio de documentos adicionais, recursos e resultados
finais serdo realizados preferencialmente no final de cada semestre letivo e as
datas serdo divulgadas por meio do site do Instituto e avisos em murais nos cor-
redores.

Todo documento referente a atividades complementares, deve ser entregue, im-
presso e assinado pelo aluno, na Coordenacgao de Registros Escolares, que en-
caminhara um protocolo, com copia do documento em anexo (impressa ou digi-
tal) e destinado ao Professor Responsavel, dentro dos prazos estabelecidos. Nao
seréo aceitos documentos entregues de outras formas ou fora do prazo.

A analise dos relatérios, comprovantes e dos possiveis pedidos de recursos sera
feita pelo docente responsavel. Serdo avaliados, prioritariamente, os documen-
tos dos alunos concluintes para que a analise das atividades complementares
nao impacte a finalizagéo do curso.

Serdo aceitas apenas atividades concluidas em até 12 meses antes do final do
prazo de entrega, ou seja, apoés finalizada uma atividade, a entrega da documen-
tacao referente a ela ndo deve exceder 12 meses.

Sao validas apenas atividades que ocorram nos semestres em que o0 aluno pos-
suir matricula ativa. Para fins de organizacao, serdo consideradas as seguintes
datas para inicio de semestre: 1° de janeiro e 1° de julho. Atividades finalizadas
anteriormente ao inicio do semestre de matricula ativa ndo contardo como ativi-
dades complementares, mas atividades iniciadas anteriormente e concluidas du-
rante um semestre de matricula ativa contam com a carga horaria integral da
atividade, obedecendo ao limite maximo estipulado para cada topico indicado na
Tabela 1.



m) Cada atividade deve, prioritariamente, ser enquadrada em um dos seis tépicos

n)

p)

a)

y

da Tabela 1 (Topicos de 1 a 6).

Algumas atividades poderao ser enquadradas em tépicos diferentes. Neste caso,
o0 aluno deve escolher qual tépico melhor Ihe convém através do relatdrio semes-
tral. De forma alguma, uma atividade podera ser contada mais de uma vez.

No periodo destinado a entrega, o estudante deve entregar um relatorio semes-
tral que possui um modelo proprio, listando apenas as atividades concluidas den-
tro dos ultimos 12 meses e que nao foram apresentadas em semestres anterio-
res, e a documentacgao exigida para a comprovacéo da atividade.

O documento de comprovacgao deve, necessariamente, conter o periodo de par-
ticipacdo do aluno e, preferencialmente, a carga horaria. O aluno deve entregar
o documento original, no caso de declaracdes, e copia, no caso de certificados e
diplomas, podendo o professor responséavel solicitar os originais para conferén-
cia.

O professor responsavel pode solicitar documentacao extra, caso julgue neces-
séario. O aluno deve, entdo, entregar esta documentacao extra no periodo desti-
nado aos recursos. No caso da ndo entrega da documentagcdo complementar no
prazo estipulado, a atividade nédo sera aceita.

Apoés o periodo de analise, o professor responsavel entregara aos alunos que
entregaram documentagdo um relatorio acumulado com todas as atividades re-
alizadas por estes estudantes e a condicdo de cada atividade.

O modelo do relatdrio pode sofrer alteracdes, caso seja verificada a necessidade,
com o objetivo de melhorar o processo. O aluno deve sempre buscar a ultima
versao do relatorio.

No relatério de controle do professor responsavel, o mesmo cuidara para preva-
lecer as regras de contagem de carga horéaria, obedecendo os limites maximos
por tdpico e se as regras de contagem para atividades sem comprovacéo de hora
estdo sendo devidamente seguidas.

Casos omissos neste regulamento seréo avaliados pelo Colegiado do Curso

de Tecnologia em Automacéao Industrial.

Este regulamento pode sofrer alteragbes devido as novas demandas do

Curso de Tecnologia em Automacao Industrial.

Toda alteracdo passara pelo colegiado e sera divulgada previamente a co-

munidade académica.



Tabela 2: Detalhamento das Tépicos da Tabela 1

Topicos
Tabela 1

Atividades do Topico

Carga Hora-
ria Minima

Equivalente

Carga Horaria
Méaxima

Equivalente

« Participacdo em Projetos de:
— Iniciagéao cientifica
— Ensino
— Extenséo
— Pesquisa
« Autor ou coautor (tema relacionado ao curso)
— Artigo em revista cientifica
— Artigo, resumo ou poster em evento cientifico
— Texto em jornal
— Capitulo de livro
« Participacdo em atividades de:
— Monitorias
— Aulas de reforgo

— Estégio extracurricular

10hs

20hs

* Realizacao, participacdo ou organizagao:
— Seminarios
— Congressos
— Encontros
— Simpdsios
— Féruns
— Palestras
— Defesas de dissertacdo e tese
— Oficinas
— Eventos cientificos
— Mesas redondas

— Autor de artigo ou resumo em evento cientifico

5hs

10hs

+ Atividades de:
— Visitas técnicas
— Programas de mobilidade estudantil

— Intercambio

Nao ha

10hs

» Realizacdo, participacdo ou organizagéo de:
— Cursos extracurriculares
» Informética

= Linguas

Nao ha

10h




= Expresséo verbal
= Expressao corporal

= Teatro

« Participacdo em atividades culturais, como:

— Filme no cinema L
5 N&o ha 5hs
— Peca de teatro

— Grupo de discusséo de livros, filmes, etc.

« Participacdo em:
— Comiss8es com portaria
— Colegiados com portaria
6 — Mesério em elei¢Bes NZo ha 10hs
» Outras atividades que se enquadrem no perfil do
Curso de Tecnologia em Automacao Industrial, desde

que avaliadas pelo professor responséavel.

REGRAS ESPECIFICAS PARA OS TOPICOS DAS ACS

1) TOPICO 1:
Este topico se refere a atividades relacionadas iniciacao cientifica, publicacédo

de artigos e participagéo de atividades de monitoria.

A. PARTICIPACAO EM PROJETOS

A participacdo em Projetos relaciona atividades associadas a projetos de inici-
acdo cientifica, de ensino, de extensao e de pesquisa. Subprodutos destes projetos
também se enquadram neste topico.

a) O aluno pode ser bolsista ou voluntario em qualguer um destes projetos, tendo,
necessariamente, que participar e comprovar de forma adequada sua partici-
pacéao.

b) A comprovacao de projetos se dara por meio de algum documento, como cer-
tificado ou declaracdo de um responséavel pelo projeto ou algum outro docu-
mento que contenha informagdes suficientes para a comprovagao. No docu-
mento deve constar o aluno como participante, o periodo de duragéo do projeto
e, preferencialmente, a carga horaria.

c) A carga horéria considerada sera considerada a que constar no documento,

respeitando o limite de 20 horas equivalentes na soma de todas as atividades
6



deste topico.

d) Caso ndo conste a carga horaria no documento de comprovacao de projetos de
iniciacao cientifica, de ensino, de extensédo, de pesquisa, 0 professor respon-
savel pode solicitar documento extra com esta informacao ou utilizar a seguinte
regra:

I. Projeto de até um més: carga horaria de 4 hs equivalentes;
II. Projeto de duracéo de 1 a 3 meses: 8 hs equivalentes;
lll. Projeto de duragédo de 3 a 6 meses: 12 hs equivalentes;
IV. Projeto de duracédo de 6 a 12 meses: 16 hs equivalentes;
V. Projeto de duracdo maior de 12 meses: 20 hs equivalentes.

e) O professor responsavel pode recusar a atividade caso o aluno nao traga do-

cumento comprovando carga horaria e verifique que, ao aplicar a regra acima,

estard superestimando a participacdo do aluno no projeto.

B. AUTOR ou COAUTOR

Os subprodutos de projetos podem ser publicacao de artigo, resumo ou poster,
capitulo de livro, texto em jornal, apresentacdo em congresso ou outras atividades,
desde que estejam relacionadas a um projeto e esta relacdo possa ser comprovada.
Caso nao seja possivel comprovar a relacdo do subproduto com algum dos tipos de
projetos mencionados, esta atividade se enquadrara no topico EVENTOS CIENTIFI-
COS. Podendo a atividade ser enquadrada nos topicos PROJETOS e EVENTOS ClI-
ENTIFICOS, cabe ao aluno escolher o topico mais conveniente para si.

a) Com relacdo aos subprodutos, o estudante pode:

i. Ser autor ou coautor de artigo em revista cientifica, artigo, resumo ou pos-
ter em evento cientifico, texto em jornais impressos ou digitais, capitulos
de livro e afins;

ii. Apresentar artigo, resumo ou pdster em evento cientifico.

b) No caso de autoria ou coautoria de algum trabalho como os mencionados, o
estudante deve apresentar uma cépia do trabalho em tamanho A4, excecao a
trabalhos com mais de 20 péaginas, e algum documento que comprove a publi-
cagcdo do documento, como copia do indice dos anais do evento constando a
publicacéo, ou copia do texto em jornal, caso seja este o caso, ou ISBN do livro
e copia do indice, ou link do site em que consta o documento ou, em caso de
outro trabalho, alguma informacéo que permita encontrar o trabalho.

c) No caso de apresentacdo em evento cientifico, a comprovacao deve ser feita
7



cular.

b)

mediante entrega do certificado de apresentacéo.

I. A carga horaria considerada para os subprodutos sera a da seguinte re-
gra:
[I.  Autoria ou coautoria de trabalho:
lll.  Artigo completo ou capitulo de livro: 4 hs equivalentes;
IV. Resumo, poster, texto em jornal impresso ou digital: 1 h equivalente.
V. Apresentacdo de trabalho em evento cientifico:
VI. Apresentagdo de até 1 dia: o maior valor entre a carga horaria equiva-
lente que constar no documento e 2 hs equivalente;
VII. Apresentacdo de mais de 1 dia: o maior valor entre a carga horaria equi-

valente que constar no documento e 4 hs equivalentes.

MONITORIAS

Este topico esta relacionado a monitorias, aulas de reforco, estagio extracurri-

A comprovacao deve ser feita mediante documento emitido por algum respon-
savel pelo projeto ou de direcdo na instituicdo educacional em questdo, de-
vendo constar o aluno como participante, o periodo de duracdo do projeto e,
preferencialmente, a carga horéria.

A carga horaria considerada serd aquela que constar no documento de com-
provacdo, com a limitacdo de 20 horas equivalentes na soma de todas as ativi-
dades neste tépico.

O professor responsavel pode recusar a atividade caso o aluno ndo apresente
documento comprovando carga horéaria e verifique que, ao aplicar a regra

acima, estara superestimando a participacao do aluno na atividade.

2) TOPICO 2

Este topico se refere a atividades relacionadas a eventos cientificos, como se-

minarios, congressos, simpdsios, encontros, féruns, palestras, oficinas, mesas redon-

das, defesas de dissertagéo e tese, ou outros.

a)

O estudante pode participar de eventos deste tipo de até quatro formas, po-
dendo acumular até as quatro:
I. Ministrar ou apresentar trabalho, seminario, palestra, minicurso ou afins;

ll. Participar como espectador ou aluno do evento;



[ll.  Ser autor ou coautor de trabalho publicado no evento;
IV. Participar da equipe organizadora do evento.
b) No caso de ministrar ou apresentar trabalho:

i. O documento de comprovagao deve conter o aluno como palestrante ou
apresentador e possuir o periodo em que aconteceu tal participagao;

ii. A carga horaria considerada sera a da seguinte regra:

(1) Apresentacédo de até 1 dia: o maior valor entre a carga horaria equi-
valente que constar no documento e 2 hs equivalente;
(2) Apresentacédo de mais de 1 dia: o maior valor entre a carga horéaria
equivalente que constar no documento e 4 hs equivalentes.
c) No caso de participacdo como espectador ou aluno do evento:

i. O estudante deve entregar comprovante de participagdo no evento cons-
tando seu nome e o periodo de participacao ou de duragdo do evento.

ii. A carga horaria considerada sera a da seguinte regra:

iii. Participacdo em evento de até 1 dia: o maior valor entre as horas equiva-
lentes de participagéo informadas no documento de comprovacao e 2 hs
equivalentes;

iv. Participacdo em evento de 2 dias: o maior valor entre as horas equivalen-
tes de participacédo informadas no documento de comprovacédo e 4 hs
equivalente;

v. Participagdo em evento de mais de 2 dias: o maior valor entre as horas
equivalentes de participacdo informadas no documento de comprovacao
e 3 hs equivalentes.

d) No caso de autoria ou coautoria de trabalho publicado em evento:

i. O aluno, para comprovar, deve entregar copia do artigo, resumo ou poster
(tamanho A4) e cépia da agenda do evento ou indice dos anais do evento
constando seu trabalho.

ii. Nesta atividade, o aluno ndo necessariamente participara do evento, por-
tanto, ndo ha a necessidade de entrega do comprovante de participacao.

e) Atividades como autoria ou coautoria de capitulo em livro, texto em jornal im-
presso ou digital, artigo em revista cientifica também contam, desde que a pu-
blicacdo da obra ocorra em um semestre de matricula ativa. Para a comprova-
céo, neste caso, o estudante deve apresentar uma copia do trabalho em tama-
nho A4, excecao a trabalhos com mais de 20 paginas, e algum documento que

comprove a publicacdo do documento, como coépia do indice dos anais do
9



evento constando a publicacéo, ou cépia do texto em jornal, caso seja este 0

caso, ou ISBN do livro e copia do indice, ou link do site em que consta o docu-

mento ou, em caso de outro trabalho, alguma informacé&o que permita encontrar

o trabalho.

i. A carga horaria considerada sera a da seguinte regra:

ii. Artigo completo ou capitulo de livro: 4 hs equivalentes;

iii. Resumo, poster, texto em jornal impresso ou digital: 3 hs equivalente.

iv. No caso de participagédo da equipe organizadora do evento:

v. A comprovacéao deve ser feita mediante algum certificado de participacao
da equipe de organizacdo do evento, assinado por alguém de cargo de
direcdo da equipe de organizacao.

vi. A carga horaria considerada sera a da seguinte regra:

vii. Participacdo de até 2 dias: o maior valor entre as horas equivalentes de
participacdo informadas no documento de comprovacdo e 4 hs equiva-
lente;

viii. Participagdo de mais de 2 dias: o maior valor entre as horas equivalentes
de participacéo informadas no documento de comprovacao e 3 hs equiva-

lentes.

3) TOPICO 3

Este topico contempla atividades de visitas técnicas, programas de mobilidade

estudantil e intercambio.

a)

b)

Para a comprovacao, o aluno deve apresentar certificado de participacao da ati-
vidade com assinatura do gestor da instituicdo de destino ou supervisor do IFSP
que tenha acompanhado a atividade.
A carga horaria considerada sera a que constar no documento de comprova-
cao, respeitando o limite maximo de 40 horas equivalentes na soma de todas
as atividades deste topico.
Apenas no caso de ndo constar carga horaria no documento de comprovacao,
sera utilizada a seguinte regra:

i. Atividade com duracado de até 1 més: 4 hs equivalentes;

ii. Atividade com duracéo entre 1 e 3 meses: 6 hs equivalentes;

iii. Atividade com duracdo acima de 3 meses: 8 hs equivalentes.
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4) TOPICO 4

Este topico relaciona cursos extracurriculares, como curso de informatica, lin-

guas, expressao verbal ou corporal, teatro, matemética (no nivel de graduacao ou de

pés-graduacéo, fora da grade curricular do curso de Tecnologia em Automacao Indus-

trial) ou qualquer outro curso extracurricular que tenha relevancia para o curso.

a) O aluno pode participar de um curso extracurricular das seguintes formas, po-

dendo acumular os itens i. e iii. ou, os itens ii. e iii. (h&o pode acumular os itens

i. e ii):

Ser professor ou monitor do curso;
Ser espectador ou aluno;

Participar da equipe de organizacao do curso.

b) A comprovacéo deve ser feita mediante certificado que comprove sua partici-

pacdo como professor, aluno ou membro da equipe de organizacéo.

c) A carga horaria equivalente considerada sera a que constar no documento de

comprovagao.

d) Apenas no caso de ndo constar a carga horéaria no documento, sera utilizada a

seguinte regra:

Participar como professor ou monitor de um curso por até 2 dias: 8 hs
equivalentes;

Participar como professor ou monitor de um curso por mais de 2 dias: 12
hs equivalentes;

Participar como espectador ou aluno de um curso por até 2 dias: 4 hs equi-

valente;
iv. Participar como espectador ou aluno de um curso por mais de 2 dias: 6 hs
equivalentes;
v. Participar da organizacdo de um curso por até 2 dias: 4 hs equivalentes;
vi. Participar da organizacéo de um curso por mais de 2 dias: 6 hs equivalen-
tes.
5) TOPICO 5

Este topico esta relacionado a participacdo em atividades culturais, como fil-

mes, pecas de teatro, rodas de discusséao de livros, filmes, artigos e afins que tenham

relevancia com o Curso de Tecnologia em Automacéao Industrial, desde que seja pos-

sivel a comprovagdo mediante bilhete ou certificado de participagéo.
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a) O aluno deve apresentar uma justificativa com o minimo de 150 palavras ex-

planando o porqué a atividade tem relevancia para o curso.

b) Seré considerada a carga horéaria equivalente que constar no documento de

comprovagao.

c) Caso o documento de comprovacdo nao contenha carga horaria, serdo consi-

deradas 1h equivalentes por atividade.

6) TOPICO 6

Enguadram-se neste topico participacdes em comissfes, colegiados, conse-

Ihos e afins que sejam divulgadas por meio de portaria. Além disto, trabalho como

mesario em elei¢cdes ou juri popular também sédo enquadrados neste tépico. A comis-

sBes podem ser do proprio Campus do IFSP ou de outras instituicdes.

a) No caso de comissdes: A comprovacao se dard por meio da portaria de for-

macéao dos membros da comisséo e de declaracao do presidente da comissao

informando o periodo e tempo de participacdo. Na auséncia da declaracéo, o

aluno pode fazer a comprovacéo apresentando as atas das reunides que parti-

cipou.

Sera considerada a carga horaria comprovada via declaracédo do presi-
dente ou pelas atas;

No caso de o documento de comprovacao nao conter carga horaria, sera
contabilizada 1h equivalentes por reunido com participacdo comprovada

do estudante.

b) No caso de trabalho como mesario em eleicdes ou juri popular:

iv.

V.

A comprovacao de ser feita apresentando-se declaragéo de participacéo;
A carga horéria equivalente considerada sera a que constar no documento
de comprovacéo;

Apenas no caso de ndo constar carga horaria no documento de compro-
vacao, sera utilizada a seguinte regra:

Participacdo de até 2 dias: 2 hs equivalente;

Participacédo de mais de 2 dias: 4 hs equivalentes.

c) No caso de outras atividades: Neste topico serdo consideradas as atividades

que nao puderem ser enquadradas em nenhum outro, que tenha relevancia

para o Curso de Tecnologia em Automacéo Industrial e sejam avaliadas e aceitas

pelo professor responsavel.
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d) Deve ser entregue algum documento que comprove a atividade e, além disto,
0 estudante deve apresentar uma justificativa com o minimo de 150 palavras
do porqué a atividade tem relevancia para o Curso de Tecnologia em Automa-
¢éo Industrial.

e) Serdo consideradas as horas equivalentes que constarem no documento de
comprovacao, respeitando a limitacdo de 20 horas equivalentes na soma de
todos as atividades deste topico.

f) Apenas no caso de ndo constar carga horaria no documento de comprovacéo,
serdo consideradas 1h equivalentes por atividade.

Casos omissos neste regulamento serdo avaliados pelo Colegiado do Curso de
Tecnologia em Automagé&o Industrial.

Este regulamento pode sofrer alteragdes devido as novas demandas do Curso
de Tecnologia em Automacéao Industrial.

Toda alteracdo passara pelo colegiado e sera divulgada previamente a comu-
nidade académica.

Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Cubatdo, 13 de junho de 2018.

Arnaldo de Carvalho Junior
Coord. Curso Superior de Tecnologia em Automacao Industrial

(O documento original encontra-se assinado na coordenacgao de cursos)
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