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ORIENTACOES - EXECUCAO DO PDP 2022

ENTENDENDO AS PLANILHAS DO PDP 2022:

> A PLANILHA PDP IFSP (Anexo 1) € a compilacdo de todas as necessidades de
desenvolvimento encaminhadas pelos setores dentro do prazo estabelecido e que foram
cadastradas no sistema do Ministério da Economia (ME). Neste arquivo, o servidor verificara se a

acao formativa que pretende realizar consta como necessidade cadastrada, pois é obrigatorio.

> As demandas enviadas pelos campus foram compiladas por assuntos e palavras comuns
entre as necessidades, no ambito do IFSP. Por isso, em muitos casos a necessidade informada
no formulario ndo aparecera exatamente como foi descrita, mas agrupada em um item mais amplo

e/ou com outras informacoes.

> Obs.: As necessidades de desenvolvimento enviadas pelos campus fora do prazo

estipulado pelo IFSP nao foram incluidas no PDP 2022.

> Ja a PLANILHA DE DEVOLUTIVA do ME/ENAP (Anexo 2) possui a indicacao de acdes de
desenvolvimento (cursos) para as necessidades consolidadas, transversais e nao atendidas por
escola de governo propria. Nela, o servidor devera consultar se sua necessidade de

desenvolvimento possui curso ofertado por Escola de Governo.

> A planilha contém 6 colunas, sendo elas:

1. Necessidade: traz a necessidade indicada pelo IFSP;

2. Area temética (Macro): area temética da necessidade indicada pelo IFSP;
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3. Modalidade solicitada: modalidade indicada pelo IFSP para o atendimento da necessidade;

4. Modalidade Ofertada: modalidade da acéo de desenvolvimento (curso) indicado pela Escola

Nacional de Administracdo Publica (ENAP);

5. Ofertante: ENAP e outras Escolas de Governo do Executivo Federal; e

6. Link: disponibiliza o caminho direto para acessar as informac¢des do curso disponibilizadas

na internet.

Nos casos em que ndo ha link para web, foram inseridas as informacdes que possibilitem

pesquisar as informagdes do curso.

PROCEDIMENTO A SER REALIZADO EM TODOS OS PROCESSOS RELACIONADQOS AO
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS DO IFSP:

De acordo com o Art. 45 da Politica de Desenvolvimento de Pessoal do IFSP (Portaria Normativa
RET IFSP n° 12/2021), todas as a¢fes de desenvolvimento realizadas deverao estar relacionadas
com ao menos uma das necessidades indicadas no PDP do exercicio.

Desta forma, em todos os processos referentes as tematicas Capacitacao interna, Capacitacéo
externa, Licenca para Capacitacdo, Afastamento Remunerado para Programa de Pés-
Graduacdo Stricto Sensu, Estudo no Exterior, Autocapacitacdo (Res. 54/2019) e
Treinamento regularmente instituido deverdo ser realizadas as seguintes etapas:

A

> Servidor solicitante:

1. Verifiqgue se na PLANILHA PDP IFSP (Anexo 1) consta a sua necessidade de

desenvolvimento.
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2. Utilizando a mesma descricdo de necessidade encontrada no item 1, verifique se na
PLANILHA DE DEVOLUTIVA do ME/ENAP (Anexo 2) consta a indicagéo de curso oferecido por

Escola de Governo que possa sanar a necessidade de desenvolvimento.

3. Pode ser que haja mais de um curso indicado, e por isso, havera a replicacao (repeticao)
da necessidade em mais de uma linha desta planilha.

4. Existindo cursos indicados, verifigue se a modalidade de oferta daquele curso pode atender

a necessidade de desenvolvimento.

5. Confirme se o curso supre a necessidade pesquisando os detalhes do curso na pagina da

Escola correspondente.

6. Se o curso atender a necessidade de desenvolvimento, a Escola de Governo estara apta

para ofertar o curso e/ou turmas.

7. Se o0 curso ndo atender a necessidade de desenvolvimento, motivando a sua realizacéo
fora das Escolas de Governo indicadas, devera ser justificado com motivo plausivel e bem
fundamentado (anexando a consulta ao curso naquelas Escolas de Governo e destacando os
pontos que inviabilizam). A inclusdo destas informacdes sera conferida e analisada pelo setor de

Gestao de Pessoas competente.

7.1Entende-se por setor de Gestdo de Pessoas competente a Coordenadoria de Gestao

de Pessoas - CGP para processos gue tramitam somente no ambito do Campus, como
Autocapacitacdo (Res. n° 54/2019) e Processo Seletivo de Afastamento TAE, por
exemplo; e, Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas - CDP-DGP para
processos gque necessariamente tramitam pela DGP, como Processo Seletivo de

Afastamento Docente e Estudo no Exterior, por exemplo.

8. Se determinada necessidade de desenvolvimento néo tiver indicacdo de acao formativa na
planilha do ME/ENAP, significa a ENAP ndo encontrou em seu portfélio e no das demais escolas
de governo agdes que pudessem atender a demanda apontada pelo IFSP no PDP. Para esses

casos, o IFSP podera realizar acdes de desenvolvimento com outras instituicbes, apresentando
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as devidas justificativas no processo de contratacdo, conforme estabelecido pelo art. 16 da
Instrucdo Normativa n° 21, de 2021.

> Procedimentos para a comprovacao referente ao PDP no Processo SUAP

Todos os documentos citados abaixo dever&o conter os itens de referéncia em destaque e serem

convertidos em .pdf (tipo de arquivo aceito pelo SUAP).

Sugestado: Para as planilhas, utilizar a ferramenta Realce; depois formatar o arquivo em Layout >
Orientacéo > Paisagem; em seguida, para transforma-lo em .pdf, utilizar Arquivo > Exportar > Criar
PDF/XPF > Tipo: PDF > Otimizar para: Tamanho minimo (publicagéo online) > Publicar. Para as
paginas web, utilizar Ctrl + P (Imprimir) > Destino: Salvar como PDF > Layout: Paisagem > Salvar.

Necessidade néo transversal: No caso de necessidade ndo transversal (ndo recorrente nem
comum a multiplas unidades internas de um 6rgéo), ndo havera citacdo na Planilha Devolutiva
ME/ENAP, somente na Planilha PDP IFSP: incluir copia do trecho da Planilha PDP IFSP +

justificativa via despacho.

Trecho da Planilha PDP IFSP — Exemplo de consulta de curso néo transversal
1 |Necessidade - Temética (Macro) + Competéncia Associada ~ Pdblico Alvo
Coordenacdo e colaboracdo em rede
(lideranca/pessoas), Engajamento de
pessoas e equipes (lideranga/pessoas),
Gestdo para resultados
222 Ciéncia da Computacdo  (lideranca/resultados) Senidores do setor

Aprofundar conhecimentos em empreendedorismo de negdcios,
social e ambiental

Aprofundar conhecimentos em Engenharia Elétrica (luminotécnica) Outras ndo especificadas

223 Engenharia Elétrica Profissionais que atuam na area

Aprimorar saberes na area de Educacdo de Jovens e Adultos - EJA Outras ndo especificadas

224 Educagdo Senidores que atuam na drea

Justificativa: Nao ha previsédo de oferta de curso sobre esta necessidade pela ENAP, pois ndo é
citada na Planilha Devolutiva ME/ENAP

Necessidade transversal sem ofertade curso: No caso de necessidade transversal (recorrente

e comum a multiplas unidades internas de um 6érgéo), mas que a ENAP ainda ndo ofereca o curso:

incluir cépia do trecho da Planilha Devolutiva ME/ENAP em que se apresenta a necessidade, mas

nenhuma proposta de curso, justificando via despacho.
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Trecho da Planilha Devolutiva ME/ENAP — Consulta de curso sem
1 id: ﬂArea Temética(MacroﬂNomedoturso

Salde Coletiva Biosseguranga

H Modalidade (ofertacﬂ Dfertanteﬂ Link

Distancia

proposta de cursos

https://campusvirtual.fiocruz br/gest
EGF ordecursos/mod_hotsite/biosseguran
tafapresentaaan /420

1

)

6 adquirir conhecimentos em edicao de videos.

Comunicagio

ampliar a formacao sobre assedio (encaminhamento e

117 atendimento de denuncias).

—

Psicologia

ampliar conhecimento sobre sistema de

118 gerenciamento de banco de dados (access ou afins)

—
ca

Administragio

Justificativa: Nao ha oferta pelas Escolas de Governo

ME/ENAP”.

constantes na Planilha Devolutiva

Necessidade transversal, com oferta de curso que nao atende a necessidade: No caso de

necessidade transversal que a ENAP ofereca o curso, mas que ndo atenda as necessidades do

servidor: incluir copia do trecho da Planilha Devolutiva ME/ENAP em que se apresenta a

necessidade + copia da consulta ao link do curso indicado na Planilha Devolutiva ME/ENAP (deve

aparecer no arquivo o link e o item que comprova a incompatibilidade), justificando via despacho

0 que naquele curso ndo é compativel com a necessidade, em comparacdo ao curso pretendido

(Exemplos: carga-horéaria inferior, nivel inferior/superior, assunto especifico ndo abordado,

contetdo programatico ndo abrange a necessidade especifica, auséncia de oferta no periodo da

licenca, oferta somente presencial, oferta restrita a publico em que o servidor ndo esta

enquadrado, curso ENAP ja realizado, entre outros).

Trecho da Planilha Devolutiva ME/ENAP — Consulta de curso com link de cursos

g

o=}

i) Necessidade ﬂfhreaTemética [MacroﬂNomedoCurso ﬂModaIidade(oiertatﬂoiertanteﬂlink |
abter conhecimentos sobre politicas publicas e o ciclo Economia do Setor Pablico: monopdlios http://suap.enap.gov.br/portadoalun
) P P Administracdo Pblica ) P Presencial Enap plfua ensp o
92 |orcamentario naturais e falhas de mercado ofeurso/1382
obter conhecimentos sobre politicas publicas e o ciclo e o B o https:/ fwww.escalavirtual.gov.br/cur
) Administragao Publica  Lei de Diretrizes Orcamentdrias para Municipios Disténcia Enap
orcamentario so/113
obter conhecimentos sobre politicas publicas e o ciclo . . . L https:/ fwww.escolavirtual.gov.br/cur
) Administragdo Publica  Introducao ao Orgamento Publico Disténcia Enap
94 |orcamentario so/116
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Consultado link do curso indicado na Planilha Devolutiva ME/ENAP

escolavirtual.gov.br/curso/113

[ J CATALOGO  CERTFICACAO ~ CONHECA  ADESAQ VALIDAGAO PERGUNTAS
E DECURSOS  AVANGADA AESCOLA  INSTITUCIONAL ~ DEDOCUMENTOS  FREQUENTES & ENTRAR
- OFERTA
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDADE
Ministério da Economia Enap 3ch 30 dias
PUBLICO ALVO

O curso foi desenvolvido com foco em agentes publicos que atuem no aperfeicoamento e na elaboracéo da Lei de Diretrizes
Orcamentérias dos municipios. Qualquer pessoa pode realizar o curso

CONTEUDO PROGRAMATICO

1 Apresentacio do Sistema 23 Orientactes basicas para 3 Anexo de Metas Fiscals

Orcamentario elaboracdo e execucao da LOA 31 Metas Fiscais
11PPA, LDO e LOA 24 Politica de Pessoal 3.2 Demonstrativos de metas
12 il GrsETTE TR E 25 Transferéncia de recursos anuais
13 Leis Orcamentarias 26 Alteracoes na Legislacao 4 Anexo de Riscos Fiscais

2 Lei de Diretrizes Orcamentarias Trlbutaﬁrla. _ o 41 Riscos fiscais

(LDO) 27 Agéncias financeiras oficiais de 4.2 Classificacéo dos Riscos Fiscais

fomento . . .

21 Estrutura o 4.3 Passivos contingentes e demais
2.2 Metas e prioridades 28 Transparéncia Riscos Fiscais passivos

———

INSCREVA-SE »

Comprovacéo da justificativa — link e trecho do conteddo programatico
do curso Politicas Publicas e Ciclo Orcamentario, de outra empresa

cursosabeline.com.br/curso/gratis/politicas-publicas-e-ciclo-orcamentario

DESCRICAO DESTE CURSO

Politicas piblicas sédo essencialmente, decistes de governo ou respostas do Estado s demandas cu
necessidades da coletividade, e que, por isso, tem carater publico, ou seja, voltadas ao interesse pablico.

Ciclo orcamentério. Sequéncia de fases ou etapas que deve ser cumprida como parte do processo
orcamentario. A maioria dos autores adota como fases do ciclo orgamentdrio as seguintes: elaboragio,
apreciagdo legislativa, execugdo e acompanhamento, controle e avaliagéo.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1° Médulo: Introdugéo

2° Modulo: O que sdo politicas piblicas?

3° Médulo: Agenda de Politicas Plblicas

47 Médulo: O que é ciclo orcamentario?

5® Madulo: Principios que regem o orgamento publico
6% Médulo: Principais despesas do Orcamento

7* Médulo: Fiscalizacdo da execucdo orcamentaria

8* Modulo: Referéncia Bibliografica
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Justificativa_ficticia: Ha a necessidade de conhecimento sobre ‘fiscalizacdo da execugdo

orgcamentaria”, que ndo consta no contetido programatico do curso oferecido pela ENAP, mas sim

no da empresa Cursos XXXXX, de forma também gratuita.

Necessidade transversal, curso da ENAP atende a necessidade: No caso de necessidade
transversal que a ENAP ofereca o curso e atenda as necessidades do servidor, incluir cépia do
trecho da Planilha Devolutiva ME/ENAP onde consta o link do curso + justificativa via despacho.

Trecho da Planilha Devolutiva ME/ENAP — Consulta de curso com link de cursos

i Necessidade I!'\rea Temética [Macmﬂ Nome do Curso IModaIidade(oiertacﬂ Diertanteﬂ Link

http://suzp.enap.gov.or/portadoalun -
ofcursof1382

https:/ fwww.escolavirtual.gov.br/cur
sof113

https:/ fwww.escolavirtual gov.br/cur

obter conhecimentos sobre politicas publicas e o ciclo . w . FEconomia do Setor Publico: manopdlios
Administragao Publica

) ) Presencial Enap
92 |orcamentario naturais e falhas de mercado

obter conhecimentos sobre politicas publicas e o ciclo

) Administragdo Publica  Lei de Diretrizes Orcamentdrias para Municipios Disténcia Enap
orcamentario

g

[a=3

obter conhecimentos sobre politicas publicas e o ciclo . Y . L
) Administragao Publica  Introdugdo ao Orgamento Pablico Disténcia Enap
94 |arcamentario so/116

Justificativa: O curso indicado na Planilha Devolutiva ME/ENAP atende a necessidade de

desenvolvimento.

Para que néo reste duvidas sobre a existéncia de curso similar, sugere-se que o servidor busque

com palavras-chave o0 tema do curso em htips://suap.enap.gov.br/portaldoaluno/ e

https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo.

COMPREENDENDO O PORTFOLIO DE CURSOS

> Para o PDP 2022, deve-se considerar a classificacdo das acdes de desenvolvimento

(cursos) da ENAP em 2 status:

¢ CURSOS EM OFERTA: Séo acdes de desenvolvimento (cursos) presenciais, remotos e a
distancia que atualmente fazem parte do catalogo de cursos da ENAP, Escola Virtual de
Governo (EV.G) e portfélios das demais Escolas de Governo do Poder Executivo Federal

apresentados nas devolutivas do PDP 2022. Para os cursos a distancia ndo existem


https://suap.enap.gov.br/portaldoaluno/
https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo
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limitac6es de vagas, mas para 0S cursos presenciais e remotos € preciso estar atento ao

calendério de turmas disponiveis pela Enap e demais Escolas.

¢ CURSOS EM DESENVOLVIMENTO: Sao acdes de desenvolvimento (cursos), a distancia,
presenciais ou hibridas que estdo em desenvolvimento pela equipe da Enap e, portanto,
ainda ndo estdo disponiveis para receberem inscricbes/contratacdes. Podem ser cursos
Novos ou que estao passando por atualizagbes ou reformulagdes. Fique atento ao calendario

e demais informacdes sobre estes cursos no Portal da ENAP.

CONTRATANDO CURSOS COM A ENAP - TURMAS EXCLUSIVAS

> Turmas exclusivas séo turmas de cursos que constam no catadlogo da Enap e tem por
objetivo desenvolver servidores indicados pelo 6rgdo ou entidade contratante. A execucéo das
turmas exclusivas ocorre mediante contratacdo e inicia-se por meio de preenchimento do
formulario disponivel no Portal da ENAP. Cabe destacar que o 6rgéo interessado custeara a acao
de desenvolvimento. Para preencher e enviar o formulario de solicitacdo de turmas exclusivas,

acesse o Portal ENAP (www.gov.br/enap) na segéo “servigos”, “cursos sob demanda” e, por fim,

“turmas exclusivas”.

> Em seguida, seréo realizadas as tratativas necessarias para a formalizacao, quando for o
caso, de Termo de Execucdo Descentralizada entre o 6rgdo ou entidade e a ENAP conforme
Decreto n°® 10.426, de 2020. Importante ressaltar que, para a realizacdo de turma exclusivas,

exige-se o0 quantitativo minimo de 15 servidores por turma.

> Caso a necessidade seja inferior a esse quantitativo, recomendamos orientar os servidores
a se inscreverem nas turmas ofertadas pela ENAP. Nesse mesmo canal, é possivel solicitar a
ENAP o desenvolvimento e a oferta de a¢Bes para atender a uma necessidade especifica do
orgao, caso nao haja cursos de catadlogo que possam suprir a demanda. A ENAP avaliara a

pertinéncia e oportunidade da demanda em tratativas diretas com o érgdo demandante.
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PARA CONSULTA DO PORTFOLIO COMPLETO DE CURSOS DA ENAP

> Além dos cursos indicados para atendimento das demandas apontadas pelo IFSP, a ENAP

possui um portfélio contendo muitos outros.

> Para facilitar a pesquisa, foi disponibilizado o portfélio da ENAP em 2 formatos. Escolha o

gue melhor atende a sua busca:

e Portfélio de cursos POR MODALIDADE (EaD autoinstrucional, Ead transmissao ao vivo ou
presencial) e SITUACAO (em oferta ou em desenvolvimento). (Anexo 3)

e Portfélio de cursos por SITUACAO (em oferta ou em desenvolvimento), MACROS (&reas
tematicas/de conhecimento) e MICROS (subéareas tematicas/de conhecimento). (Anexo 4)

CICLO DE REVISOES DO PDP 2022

> Se forem necessarias alteracdes no PDP 2022, estas poderdo ser solicitadas a qualquer
tempo de cada ciclo, porém suas reanalises somente ocorrerdo nas datas estipuladas, conforme

segue:

CALENDARIO DE REVISOES PDP 2022

) ) :::‘E::‘“ RESPOSTA
CICLO | DATA PARA SOLICITACAD DA REVISAD REVISAO AO PELO ﬁRGAﬂ'
6RGAO CeNTRaL | CENTRALATE
12 Qualquer data antes da data de envio deste ciclo 07,/03/2022 06/04/2022
22 Qualquer data antes da data de envio deste ciclo 07,/06/2022 07/07/2022
3e Qualguer data antes da data de envio deste ciclo 08/09/2022 10/10/2022
49 Qualquer data antes da data de envio deste ciclo 07/12/2022 19/12/2022

Fonte: Manifestacéo técnica PDP 2022
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> No caso de alteracdes/inclusdes de informacdes nas necessidades de desenvolvimento no

PDP 2022, estas deverao ser enviadas via formulario (https://forms.gle/dXtso9WJIEs3vkXUA) pela

chefia do setor (e notificagdo de preenchimento via e-mail cdp@ifsp.edu.br), para analise de

viabilidade pela DADP e, em caso positivo, envio ao Orgido Central. A revisdo s6 estara
concretizada apés devolutiva daquele 6rgéo.

> Vale salientar que as revisdes devem ocorrer para ajustes imprescindiveis no PDP,

devendo ser usadas com parcimonia.

No caso de davidas, entre em contato com a CGP do Campus.

Equipe CDP e DADP


https://forms.gle/dXtso9WJiEs3vkXUA
mailto:cdp@ifsp.edu.br

